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Opis programu

Modut Zarzgdzanie biurem i rozliczenie klienta to narzedzie zintegrowane z systemem ksiegowym
Comarch ERP Optima.

Modut moze by¢ wykorzystywany jako samodzielny program lub funkcjonowaé jako element
oprogramowania eSZOK. Program daje mozliwos¢ generowania faktur cyklicznych dla Klientéw za
ustugi biura rachunkowego. W module uzytkownik moze stworzy¢ wtasne szablony rozliczania
z klientami i przypisywac je do utworzonych umow lub uzupetniac karty rozliczania indywidulanie.

Oprécz zdefiniowanych pozycji podlegajacych rozliczeniu, uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzania
dodatkowych czynnosci (zadan) i naliczania optat. Modut automatycznie pobiera dane z Comarch ERP
Optima i postugujac sie wprowadzonym sposobem rozliczania generuje faktury za okreslone przedziaty
czasowe oraz uzupetnia je o dodatkowo wykonane czynnosci oznaczone jako do zafakturowania.
Modut moze by¢ zainstalowany dla dowolnej ilosci uzytkownikéw.

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 - m] X
Fakturowanie | Stowniki  Konfiguragja ol
Cwemstie & i ] = Ik W ’ .II . B4 a ;

Karty klienta Lista umow Generowanie faktur Lista faktur Ustugi dodatk Czy Historia e-mail Historia SMS

| |
Bazy danych Urnowy Il Ushugi dodatkowe I ieni |

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 admin

Zwroc uwage Zgodnie z warunkami korzystania z oprogramowania Comarch ERP Optima,
licencje przydzielane sg stanowiskowo. Oznacza to, ze pracownik na danym
stanowisko pobiera licencje tylko raz. W przypadku systemu eSZOK Zarzadzanie
biurem i rozliczenie klienta gdy rozliczamy :

- ustugi — niezbedny bedzie modut Kasa/Bank i modut Fakturowanie w Comarch

ERP Optima
- ustugi i towary — niezbedny bedzie modut Kasa/Bank i modut Handel w Comarch
ERP Optima.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 4
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Rekomendujemy, aby zweryfikowac ilos¢ posiadanych licencji Comarch ERP
Optima wzgledem faktycznego zapotrzebowania, z uwzglednieniem licencji dla
oprogramowani CTI. W praktyce nalezy przyja¢, ze oprogramowanie CTIl stanowi
uzytkownika ktéremu nalezy zapewnié licencjonowanie Comarch ERP Optima
zgodnie z wykorzystywanymi przez niego funkcjonalnosciami Comarch ERP
Optima.

Wymagania sprzetowe i programowe

Minimalne wymagania techniczne dla modutu Zarzadzanie biurem i rozliczenie klienta sg zgodne
z oprogramowaniem ksiegowym Comarch ERP Optima:

Procesor firmy Intel lub AMD min. 2 GHz

2 GB pamieci RAM

Dysk: 5 GB wolnej przestrzeni

System operacyjny Windows 11; Windows 10; Windows 8.1; Windows Server 2012,
Windows Server 2012 R2; Windows Server 2016; Windows Server 2019.

Zalecana minimalna rozdzielczos$¢ ekranu to 1024x768

e Drukarka pracujgca w systemie Microsoft Windows

e Program pracuje w oparciu o baze Microsoft SQL Server 2012, 2014, 2016, 2017 lub 2019

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 5
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl
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Opis gldwnego okna programu

~

.\3 Rozliczanie Kienta BR v.0.6.6 E - o X

—— 8 0 < R O =T
Karty klienta Lista umoéw Generowanie faktur Lista faktur  Uslugi dodatkowe Czynnosdi Zestawienia Historia e-mail Historia SMs|
Bazy danych | Urnowy Ustugi dodatkowe I Zestawienia

]

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6

Okno programu Zarzadzanie biurem i rozliczenie klienta sktada sie z nastepujgcych czesci:

1. Logo Grupy CTI, po kliknieciu uzytkownik moze zapozna¢ sie z informacjag O programie,
Wylogowac sie lub Zmieni¢ hasto.

2. Belka goérna z zaktadkami Fakturowanie, Stowniki, Konfiguracja.

3. Menu z podziatem na sekcje witasciwe dla danej zaktadki. Kazda sekcja posiada nazwe oraz
przypisane do niej funkcje.

4. Czesc okna w ktérej wyswietlana jest zawartosé z zaleznosci od wybranej funkcji.

v

Informacja o wersji programu.
6. Informacja o zalogowanym uzytkowniku.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 6
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Konfiguracja

. Fakturowanie Stowniki | Konfiguragja
v > 7 &3 i R & i

Serwer MSSOL Optima API Kluez asysty Konfiguracja programu Widok Serwery pocztowe Brarnki SMS Autofakturowanie

Potaczenie z Optima Pozostate

Przed rozpoczeciem pracy z programem zalecamy dokonania konfiguracji. W tej czesci instrukcji
w kolejnych punktach zostanie opisana konfiguracja programu. Zaktadka Konfiguracja zostata
podzielona na dwie czesci:

Potaczenie z Optima — sekcja zawierajgca ustawienia, bez uzupetnienia ktorych praca z programem nie
bedzie mozliwa.

Pozostate — sekcja, w ktdrych uzytkownik moze dokonaé konfiguracji ustawien opcjonalnych lub
korzystac¢ z ustawien domysinych.

1. Konfiguracja asysty i wgranie pliku aktywacyjnego

% Asysta CTI = x
Mazwa programu Faktury cykliczne
MIP na asyscie 6311907277
Data asysty 2030.09.50

Plik asysty (has) powinienss otrzymac razem z instalatorem programu.
Jezeli nie posiadasz pliku lub zawarta w nim asysta jest nieaktualna, skontaktu) sie z dziatem handlowym
Centrum Technologii Informatycznej - tel, 32 279 02 34: bivro@cti.org.pl

U Baza danych | | [ Usun asyste 1“{" Werytaj asyste H Zapisz
— i

Po instalacji programu w pierwszej kolejnosci nalezy wczytaé otrzymany wraz z instalatorem programu
plik aktywacyjny. W celu wgrania pliku w zaktadce Konfiguracja — Potaczenie z Optimg — Klucz
asysty nalezy klikng¢ przycisk Wgraj asyste i wskaza¢ odpowiedni plik aktywacyjny z rozszerzeniem
.has

Po wgraniu asysty nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany klikajgc Zapisz.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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2. Konfiguracja pofgczenia MSSQL

I % Konfiguracja potaczenia z baza danych MSSCL - B X
Serwer bazy danych: DESKTOP-ZLRIUGPLOPT IMA) -
Tryb logowania: |E| Logowanie zintegrowane [MNT) | Wezytaj liste serwerow
Uzytkownik:

Hasto:
Baza damych konf: CDM_KMF_Konfiguracja_Baza_Biuro_Rachunkowe -
Baza darmych firmy: COM_Baza_EBR_Demo -

Test \ Zainstaluj _ x )
z Zamk
Il[l[”] potaczenia ‘ J‘:} skrypty ‘ | H apisz amknij

Kolejnym krokiem jest ustawienie konfiguracji potgczenia z bazg danych. W zaktadce Konfiguracja —
Potaczenie z Optimg — Serwer MSSQL nalezy wczytac liste serwerdw, wybraé whasciwy, okreslic¢ tryb
logowania i wybra¢ odpowiednig baze danych.

Wprowadzi¢ nazwe bazy danych konfiguracyjnej oraz nazwe bazy biura rachunkowego. Wskazane
informacje sg dostepne w Comarch ERP Optima, po zalogowaniu do biura rachunkowego w zaktadce
Pomoc — O programie — Informacje techniczne.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 8
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M Informadga o instalagi Comarch ERP Optima

o
3z

LInformacie 3
Dane o programie:
Mumer kompilaci modutu:
Data produkdji:
Serwer klucza HASP:

Numer seryjny (numer klucza):

Dane o serwerze 50)L:
Poziom:
\Wersja:

Wydanie:

Dane o bazie:
Mazwa firmy:
Baza ghowna:
Wersja bazy ghownej:
Rozmiar bazy [ danych binarnych
w bazie gldwnej:

Baza konfiguracyjna:
Wersja bazy konfiguracyinei:

Rozmiar bazy [ danych binarnych
w bazie konfiguracyjnej:

Data ostatniego usuwania dokumentow:

Po uzupetnieniu danych nalezy przetestowac pofaczenie i

zapisac ustawienia.

Zalogowani uZytkownicy

2021,5.1.1618

30.06,2021

[zerwer bazy konfiguracyjnej]
5000163441 P

Microsoft SQL Server 2017 (RTM)
14.0,1000, 169
Express Edition (64-hit)

BR_Konto
[DESKTOPR-2LRSUGP\OPTIMA]. [CON_Baza_BR_Demd]]
2021,0500

244,50 ME / 0,00 MB

[DESKTOP-2LRSUGP\OPTIMA] JCOM_KNF_Konfiguracja_Baza_Biuro_Rachunkowe]
2021.0500

246,44 MB [ 1,59 MB

Brak

po otrzymaniu ponizszego komunikatu

F

£% Komunikat
kY

Test potaczenia: OK.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl



3. Konfiguracja pofgczenia z APl Optimy

T

%7 Konfiguracja potaczenia z APl Optimy - A x
Firma: BR_Konto
Operator: ADRIN -
Hasto:
Wersja API: 2021.5 -

Serwer klucza (pozostaw puste, jezeli domysing:

Test _ i
Il[l[”] potaczenia ‘H Zapisz x Zamiknij

W zaktadce Konfiguracja — Potaczenie z Optimg — Optima API nalezy w polu Firma wprowadzié
nazwe bazy Biura Rachunkowego a nastepnie w polach Operator i Hasto wprowadzi¢ dane logowania
do Comarch ERP Optima.

UWAGA! Warunkiem koniecznym prawidftowego dziatania modutu Rozliczenia
Klienta BR, jest zgodnosc¢ wersji modutu z wersjg APl programu Comarch ERP
Optima. Oznacza to, Zze po kazdorazowej aktualizacji Comarch ERP Optima,
nalezy zaktualizowac lub zmieni¢ wersje APl programu Rozliczenia Klienta BR
w polu Wersja API.

Modut Rozliczenia Klienta BR jest dostosowywany pod najnowsze wersje
oprogramowania Comarch ERP Optima.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 10
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4. Konfiguracja programu

Przed rozpoczeciem pracy z programem zalecamy dokonania konfiguracji ustawien ogdlnych
programu.

UWAGA! W celu generowania poprawnych wydrukow, przed rozpoczeciem pracy
z programem nalezy zainstalowaé program SAP Crystal Reports. Instalator
programu jest dotgczony do programu Rozliczenia Klienta Biura Rachunkowego
w folderze programu — Instalatory.

4.1. Faktury

£ Konfiguaga prograrmu _m %

‘Fak‘cur‘_-,.r ‘Knntrahenci Ustugi dodatkowe  Urzadzenia  Zalaczniki -
Dokumenty w buforze

[1Zezwalaj na zerowe pozyde
[¢] Zezwalaj na puste dokumenty (hez pozygi)

[“]Wtaz autofakturowanie

Data sprzedazy na fakturze

() Zgodna z data wystawienia

() Ostatni dzied okresu rozlizeniowego

(®) Wybhrana recznie

Domyslny formularz faktury

(® Okno programu
(O Okno Corarch ERP Optirma

‘ H ZapIsz

W zakfadce Konfiguracja — Pozostate — Konfiguracja programu — Faktury, uzytkownik moze

dokonac nastepujgcych ustawien:

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 11
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Dokumenty w buforze — po zaznaczeniu pola generowane przez program faktury beda przenoszone
do Comarch ERP Optima jako dokumenty w buforze, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ dokonania
edycji dokumentéw w Comarch ERP Optima. Jezeli pole nie zostanie zaznaczone, faktury beda
przenoszone do gtéwnego programu ksiegowego ze statusem zatwierdzone.

Zezwalaj na zerowe pozycje — zaznaczenie pola powoduje, ze podczas generowania faktury program
uwzglednia pozycje o wartosci 0. Jezeli pole nie zostanie zaznaczone, pozycje zerowe nie beda
uwzgledniane.

Zezwalaj na puste dokumenty (bez pozycji) — po zaznaczeniu pola, podczas generowania faktur
program bedzie uwzgledniat puste dokumenty za wskazany przedziat czasowy.

Wiacz autofakturowanie — zaznaczenie pola pozwala na wykorzystanie funkcji automatycznego
fakturowania aktywnych umow.

W sekcji Data sprzedazy na fakturze, uzytkownik moze wskazaé czy data sprzedazy na fakturze ma by¢:

e Zgodna z datg wystawienia

e Pobierana z ostatniego dnia okresu rozliczeniowego dla ktérego wystawiany jest dokument

e Woybrana recznie — po wskazaniu tej opcji, program bedzie prosit o wybranie daty sprzedazy
podczas generowania faktur

W sekcji Domysiny formularz faktury, uzytkownik moze wybraé sposdb wyswietlania wygenerowanej
faktury:

e Okno programu — po wybraniu tej opcji, program bedzie pokazywat dane szczegétowe faktury
w wewnetrznym oknie programu

e Okno Comarch ERP Optima — po wybraniu tej opcji, podglad faktury bedzie otwierany
bezposrednio w Comarch ERP Optima

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 12
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4.2. Kontrahenci

£ Konfiguaga programu

Faktury | Kontrahend | Ustugi dodatkowe  Urzadzenia

Zataczniki

WiySwietlanie w tabeli

(0 ledna kolumna z wszystkimi danymi

(® Osohne kolumny kod/MIP/mazwa

Domyslny formularz kontrahenta

(® Okno programu

() Okno Comarch ERP Optima

okresli¢ nastepujace parametry:

Sposdéb wyswietlania kontrahentéow w tabeli w formie jednej kolumny ze wszystkimi danymi lub

w formie osobnych kolumn dla kodu, NIP oraz nazwy kontrahenta.

Domyslny formularz kontrahenta zawierajgcy dane szczegétowe, ktéry moze by¢ wyswietlany w oknie

programu lub otwiera¢ okno w Comarch ERP Optima.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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‘ H Zapisz

W zaktadce Konfiguracja — Pozostate — Konfiguracja programu — Kontrahenci, uzytkownik moze
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4.3. Ustugi dodatkowe
% Konfiguacja programu - B X
Faktury  Kontrahenc | Ustugi dodatkowe | Urzgdzenia  Zatgczniki -

[] Edytowanie wykanawcy ushigi
[“] Przenos nazwe yhnosc na pozyge falktury

Data wykonania ustugi:

Zezwala] od daty T | |28.06.2021 T

H Zapisz

W zaktadce Konfiguracja — Pozostate — Konfiguracja programu — Ustugi dodatkowe, uzytkownik
moze wskaza¢ odznaczajgc odpowiednie pole czy po zapisaniu wykonanej ustugi dodatkowej bedzie
mozliwos¢ edytowania wykonawcy ustugi.

Przeno$ nazwe czynnosci na pozycje faktury — zaznaczenie pola powoduje przenoszenie nazwy
wykonanej ustugi dodatkowej na pozycje faktury. Brak zaznaczenia bedzie skutkowat fakturowaniem
ustug dodatkowych pod nazwa kategorii towarowej z cennika pod ktdrg przypisana jest czynnos¢ w
Comarch ERP Optima.

Uzytkownik ma rowniez mozliwos¢é wprowadzenia ograniczenia co do wprowadzania daty wykonania
ustugi dodatkowej. Moze wybrac z listy rozwijanej nastepujgce opcje:

Nie kontroluj daty — uzytkownicy zyskajg mozliwos¢ wprowadzania ustug wstecz bez ograniczen co do
daty i ilosci dni.
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Zezwalaj do X dni wstecz — uzytkownicy bedg mieli mozliwos¢ wprowadzania ustug dodatkowych z datg
wsteczng do maksymalnie okreslonej ilosci dni.

Zezwalaj od daty — uzytkownicy bedg mogli wprowadzac¢ ustugi dodatkowe wstecz maksymalnie do
okreslonej daty w przesztosci.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.

4.4. Urzadzenia

T Konfiguaga programu

Faktury  Kontrahenc  Ustugi dedatkowe | Urzadzenia ‘Za’r@-:zniki -

[1wtaz modut urzadzen | odcytéw

‘ H ZapIsz

W zaktadce Konfiguracja — Pozostate — Konfiguracja programu — Urzadzenia, uzytkownik moze
aktywowac modut urzadzen i odczytdw, ktéry pozwala na ewidencjonowanie danych zwigzanych ze

stanem np. licznika pragdu, wodomierza, gazomierza, lub innych urzadzen wprowadzonych przez
uzytkownika.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.
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4.5. Zataczniki

% Konfiguagja programu _

Faktury  Kontrahenc  Ushugi dodatkowe  Urzadzenia ‘Zahaczniki ‘ -

Zapisywanie zataznikdw

(®) Zapisywanie w hazie danych
(D) Zapisywanie na dysku

[v]Podglad w petnym ekranie

‘ H ZapIsz

W zaktadce Konfiguracja — Pozostate — Konfiguracja programu — Zataczniki, uzytkownik moze
wskazac czy dodatkowe pliki zatgczone do tworzonych uméw z kontrahentem majg by¢ zapisywane
przez program w bazie danych (Baza Optima) lub zapisywane we wskazanym miejscu na

dysku/serwerze.

UWAGA! 1. W przypadku wskazana opcji Zapisywanie w bazie danych — nalezy
zwrdci¢ uwage na dostepne limity miejsca w bazie danych Comarch ERP Optima.

2. W przypadku wybrania zapisywania na dysku — rekomendujemy wybdr dysku
sieciowego/serwera, wéwczas uzytkownicy pracujgcy na réznych stanowiskach
uzyskajq dostep do zapisanych danych.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Uzytkownik moze okresli¢ czy generowany zatgcznik do umowy w formacie pdf zawierajgcy informacje
0 metodzie liczenia i cennikach czynnosci, ma by¢ otwierany w trybie petnoekranowym. W tym celu
nalezy zaznaczy¢ pole Podglad w petnym ekranie.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.

5. Zmiana wyglagdu programu

W zaktadce Konfiguracja — Pozostate - Widok, uzytkownik moze dokonaé¢ zmiany wygladu ikon oraz
kolorystyki okna.

£ Wybor ikon _ = x

lkony: Erodukgja T "l'” 1 ‘
- H Zapisz

Skorka: Domyslny T '
g &
HG! } Configuratian = Copy i Delete EU Delivery J Description | ] Documents
ik Documents ‘ Down ‘J;; Download / Edit Email ;); Excel

Export Features ? Filter % Filter_Active lcon Info

= =
Install 5__; Irvaice Keyboard ‘ Left ‘U}J Licence List

Lock Machine

Login Logout 1 5 Logs Minus

T %ﬂ'

M5S0L MyS0L Orientation

C
Z,é Password -}J FDF
Preview :': Price g Print @ Product
Right H Save @
Start DII Statistics ;;; Technology lll]ﬂ” Test_Connection x Uncheck

= \ ~
d—ﬁ Unlock ﬁ Up —‘) Upload @ URL 'ﬂ Users 9 Video

Person Flus

| e
0% F
>4

Production_Order Refresh Scheduler Select

IR &S| = b %5

0

Show

W celu dokonania zmiany ikon, w polu lkony nalezy wybra¢ zestaw ikon z listy rozwijanej.

Uzytkownik moze stworzyé wtasny zestaw ikon lub zmienié pojedyncze ikony w istniejgcym zestawie.
W celu stworzenia zestawu nalezy klikng¢ w przycisk z ikong plusa, a nastepnie wskazac¢ ikony dla
wszystkich przyciskdw znajdujgcych sie ponizej.

Aby dokonac¢ zmiany pojedynczej ikony, nalezy wybraé przycisk dla ktérego uzytkownik chce dokona¢
zmiany i nastepnie otwartym oknie dialogowym wskazaé sciezke do pliku z ikong. Wéwczas ikona
zostanie dotgczona do wybranego zestawu.
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Obrazek do zastosowania jako ikona, powinien obstugiwaé przezroczystosé, zalecany format to *.png
rozmiar obrazka 32px na 32 px.

Zestaw ikon mozna usung¢ klikajac ikone smietniczka, uzytkownik nie moze usungé¢ domysinych
zbioréw ikon wgranych w programie.

Uzytkownik moze réwniez dokona¢ zmiany wygladu skérki programu. Zeby zmienié skdérke nalezy
wybrac wariant z listy rozwijanej w polu Skérka.

Po wybraniu opcji program automatycznie pokazuje podglad wybranego wariantu ikon/skarki.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajac Zapisz.

6. Serwery pocztowe

W zaktadce Konfiguracja — Pozostate — Serwery pocztowe, uzytkownik moze dodad i skonfigurowac
serwery poczty wychodzacej, z ktdrych bedzie korzystaé podczas wysytania wiadomosci e-mail do
Klientéw.

Fakturowanie Stowniki | Konfiguragja -
e 2, S Do W

)

-5

\\

Serwer MSSQL Optima AP Klucz asysty
Polgzenie z Optima Fozostate
- Serwery pocztowe | v X
serwer Zwykby [ seraer domying Podglad Edytuj serwer poczty wychodzacej
MNazwa Host Adrese. | N ‘ T ‘ .
T T T
Ghail smtp.gm.. ctilogma.. P Mazwa whasna: GMail
Host: smtp.gmail.com
Adres e-mail nadawoy: ctilogmanager@gmail.com
Nazwa nadawcy: Powiadomienia RKER
r Hasio: I I
Szyfrowanie: TLS 1.2 hd
Port: 587 2
[¥]WWymuszaj 551 (wymagane przez niektdre serwery pocztowe)
[“] Domyslny
-
1 | 3
2 oume i (o o |/ cons 98 2o
- Odiwiez J Dupliluj Dodaj Edytuj ([ [ Usuf Larmknij
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Ustawienia serwera poczty wychodzacej sg konieczne, jezeli klient chce przesyta¢ powiadomienia

o wystawionych fakturach do Klientéw.

W celu dodania serwera poczty wychodzacej, nalezy klikngé¢ przycisk Dodaj i nastepnie uzupetni¢

niezbedne dane oznaczone wykrzyknikiem.

"

o Mowy serwer pocty wychodzace| - = X
ogalne | -
Mazwa whasna: 1
Host: !
Adres e-mail nadaway: !
Mazwa nadaway: !
Hasto:
Szyfrowanie: S5L 3 =
Fort: 587 -
[]wWymuszaj 551 (wymagane przez niektdre serwery poctowe)
[ ] Dormyslny

Whslij wiatdomosd testowa

‘H Zapisz * Zarmknij

Dane do uzupetnienia w polach Host, Szyfrowanie oraz Port, s3 dostepne na stronie serwera

pocztowego.

PRZYKLAD: Konfiguracja poczty Gmail:

1. Ustawienia, ktdore nalezy wpisa¢ do konfiguracji serwera poczty
wychodzgcej RKBR: https://support.google.com/mail/answer/7126229?hl=pl

2. Jesli uzytkownik ma standardowy tryb logowania, nalezy po zalogowaniu

na konto Google i przejsciu na strone
https://myaccount.google.com/lesssecureapps zaznaczy¢ opcje Zezwalaj na

mniej bezpieczne aplikacje jako wiaczona.
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Strona gtéwna

& ©

Dane esobowe

Dane i prywatnos¢

Bezpieczenstwo

® 0

De

Osoby i udostgpnianie

i

Ptatnosci i subskrypcie

Informacje

@

< Dostep mniej bezpiecznych aplikacji

Niektdre aplikacje i urzadzenia korzystajg z mniej bezpiecznych technologii

logowania, co moze obnizy¢ bezpieczenstwo Twojego konta. Mozesz wytg-

czy¢ dostep takim aplikacjom (co zalecamy) lub go wtaczyc, jesli chcesz ich
uzywac mimo zagrozen. Google automatycznie WYLACZY to ustawienie, je-
$li nie jest ono uzywane. Wiecej informaciji

Zezwalaj na mniej bezpieczne aplikacje: WLACZONE .

3. Jesli uzytkownik ma weryfikacje dwuetapowg, nalezy wygenerowadé hasto

zgodnie z instrukcjg ponizej. To hasto nalezy wpisa¢ do ustawien serwera poczty
wychodzgcej RKBR: https://support.google.com/accounts/answer/185833

Po zalogowaniu na stronie https://myaccount.google.com/ nalezy przej$¢ do

zaktadki Bezpieczenstwo.

Logowanie sig w Google

AT

Hasto Ostatnia zmiana: 15 sty 2014 >
Weryfikacja dwuetapowa @ wt >
Hasta do aplikacji 1 hasto >

W sekcji Logowanie sie w Google, nalezy klikng¢ Hasta do aplikacji.
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< Hasta do aplikacji

Hasto do aplikacji stuzy do logowania sie na konto Google z poziomu aplikacji na urzadzeniach, ktore
nie obstugujg weryfikacji dwuetapowej. Nie musisz go zapamietywac — wystarczy, ze podasz je tylko
raz. Wiecej informacji

Twoje hasta do aplikacji

Nazwa Utworzono Ostatnio uzyto
eszokk.optimademo.pl 26 lip 29 lip i'
Wybierz aplikacje i urzadzenie, do ktdrych chcesz utworzy¢ nowe hasto.
Wybierz aplikacje Wybierz urzadzenie
WYGENERUJ

W czesci Wybierz aplikacje i urzgdzenie, do ktorych chcesz utworzyé nowe hasfo,
nalezy wybrac z listy rozwijanej opcje — Inna opcja (wtasna nazwa). Nalezy
wprowadzié¢ nazwe np. ,,RKBR” i klikng¢ Wygeneru;.

Wygenerowane hasto do aplikacji

Twoje hasto do aplikacji (urzadzenie)

mljy flhs dfsn glrqg

S Sposdb korzystania

securesally@gmail.com Otwaorz ustawienia konta Google w aplikacji

lub na urzadzeniu, ktore konfigurujesz. Zastap

Password swoje hasto powyzszym hastem ztoZzonym z
16 znakdw.
Hasto aplikacji, tak jak Twoje zwykie hasto,
daje peiny dostep do konta Google. Nie
musisz go zapamietywac, wiec nie zapisuj go
ani nie udostepniaj nikomu.

GOTOWE

Wygenerowane hasto nalezy wprowadzi¢ w polu Hasto w sekcji edycja serwera
poczty wychodzgcej modutu Rozliczenia Klienta BR.
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Opis pozostatych pél:

Nazwa wtasna - w polu uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolng tres¢/nazwe okreslajacg konfiguracje
serwera poczty wychodzgace;j.

Adres e-mail nadawcy — w polu nalezy wskaza¢ adres e-mail dla ktérego skonfigurowany jest serwer
poczty wychodzacej. Jest to adres e-mail ktdry bedzie widoczny jako nadawca wiadomosci.

Nazwa nadawcy — w polu uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolng tres¢, ktdra bedzie widoczna dla
Klientéw otrzymujgcych wiadomosci jako Nadawca.

Wymuszaj SSL — parametr, ktéry pozwala na wymuszanie na serwerze poczty wychodzacej
dodatkowego szyfrowania wiadomosci.

Domyslny — zaznaczenie pola, bedzie wskazywato dang konfiguracje jako domysiny serwer poczty
wychodzacej.

Po wprowadzeniu danych uzytkownik moze upewnic sie czy konfiguracja przebiegta pomysinie i wystaé
wiadomos¢ testowg klikajgc w przycisk Wyslij wiadomos¢ testowa.

Po wprowadzeniu danych, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.

W gtéwnym okienku zaktadki Serwery pocztowe, uzytkownik moze przeglada¢ liste wprowadzonych
serweréw. Przeglagdanie szczegétowych danych moze odbywac sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz
podglqd. Przy kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegélnych
polach bedg widoczne w czesci gtdwnego okna zaktadki serwery pocztowe. Bez wigczonego pogladu
(Ukryj podglad), uzytkownik moze zapoznac sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj,
woéwczas dane zostang otwarte w nowym okienku.

Korzystajac z przyciskow znajdujgcych sie na dolnej belce menu, uzytkownik moze Duplikowa¢
ustawienia serwera poczty wychodzacej dla podswietlonej pozycji na liscie, Dodaé¢ nowy serwer,
Edytowac podswietlong na liscie pozycje lub Usungé wskazang pozycje.
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7. Bramki SMS

W zaktadce Konfiguracja — Pozostate — Bramki SMS, uzytkownik moze dodaé i skonfigurowaé
bramki SMS, z ktdrych bedzie korzysta¢ podczas wysytania wiadomosci tekstowych do Klientéw.

&ﬁy Fakturowanie Stoweniki Konfiguraga -

(= LT = |
2 9 & =
Serwer MSSGL Optima API Klucz asysty Konfiguracja programu Wiclok Serwery poctowe Brarnki SM3 Autofakturowanie
Potazenie = Optima Pozostate
_/;,J Bramki SMS v X
bramka zwykta / bramka domyilna EPodglqd Edytuj bramke SMS
Nazwa | Typhra. | Uswkow. Domyélna | = ‘ Ogélne ‘ .
e e e g
SerwerS..  SerwerS., cti Tak Mazwa wiasna: SerwerSMS.pl
[“] Damyzlna
Typ bramki SerwersMS.pl M
Uzytkownik: cti
2 Mazwa nadawcy:
Hasho: [IITTITTTY]
Tryb wysytk: SMS ECO hd
A Odiwiez Duplikuj * Dodaj / Eclytuj ||[ Usuri x Zarnknij
- =]

Aby mozliwa byta obstuga bramki SMS, niezbedne jest konto w serwisie SMS: https://serwersms.pl/
oraz wykupiony pakiet SMS.

W celu dodania bramki SMS nalezy klikngé przycisk Dodaj i nastepnie uzupetni¢ niezbedne dane

oznaczone wykrzyknikiem.
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Mazwa whasna:

Ol Domyélna
Typ bramki: SerwersMS.pl .
UzZythkownik: !
Mazwa nadawcy:
Hasto:
Tryh wnysyti: SMS ECO .

th Whedlij wiadomosc testowg ‘H Zapisz x Zarnknij

Dane takie jak Uzytkownik oraz Hasto, powinny by¢ zgodne z ustawieniami serwera SMS.

Nazwa wtasha - w polu uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolng tresé/nazwe okreslajgcy konfiguracje
bramki SMS.

Domyslna — zaznaczenie pola, bedzie wskazywato dang bramke jako domysing bramke SMS dla
wiadomosci wychodzacych.

Nazwa nadawcy — w polu uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolng tres¢, ktéra bedzie widoczna dla
Klientéw otrzymujgcych wiadomosci. Parametr jest dostepny tylko przy wyborze trybu wysytki SMS
FULL.

Tryb wysytki — uzytkownik moze wybrac tryb wysytki SMS FULL lub SMS ECO:
SMS FULL — wiadomosci tekstowe docierajg do odbiorcy niemal natychmiast;
SMS ECO — wiadomosci testowe docierajg do odbiorcy do kilku godzin.

Po wprowadzeniu danych uzytkownik moze upewnic sie czy konfiguracja przebiegta pomyslnie i wystaé
wiadomosé testowg SMS klikajgc w przycisk Wyslij wiadomos¢ testowa.

Po wprowadzeniu danych, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.
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W gtdwnym okienku zaktadki Bramki SMS, uzytkownik moze przegladac liste wprowadzonych bramek
SMS. Przegladanie szczegdétowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglqd.
Przy kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach
beda widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wtgczonego pogladu (Ukryj podglad), uzytkownik moze
zapoznac sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajgc pozycje
dwuklikiem z listy, wéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.

Korzystajgc z przyciskdw znajdujgcych sie na dolnej belce menu, uzytkownik moze Duplikowaé
ustawienia bramki SMS dla podswietlonej pozycji na liscie, Doda¢ nowy serwer, Edytowac
podswietlong na liscie pozycje lub Usunagé wskazang pozycje.

8. Autofakturowanie

W zaktadce Konfiguracja > Pozostate — Autofakturowanie, uzytkownik moze dodac i skonfigurowac
zadania pozwalajace na automatyczne fakturowanie umow.

Sposéb funkcjonowania opcji Autofakturowanie:

uruchamiane jest ,pod spodem” (w sposdb niewidoczny dla uzytkownika) okno Generu;j

\/ faktury;

program uruchamia przycisk Wybdr automatyczny i bierze pod uwage rekordy dla ktérych:
e kontrahent powigzany jest z bazg danych
\/ e okres rozliczeniowy juz sie zakonczyt
e okres nie zostat jeszcze do tej pory zafakturowany

\/ program klika przycisk Wygeneruj faktury i program tworzy faktury trafiajgce do zaktadki
Handel — Faktury w Comarch ERP Optima.

Funkcja Autofakturowanie bierze pod uwage tylko umowy 2z zaznaczonym parametrem
Autofakturowanie na umowie.
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Serwer MSSQL  Optima APl Klucz asysty Korfigurada programu  Widok  Serwery pocztowe  Bramki SMS  Autofakturowanie
Polaczenie z Optima Pozostate

/, Autofakturowanie

wystapit blad  wykanano [brak wynikén / zadanie zaplanowane / wykonano pomysinie

Dziennik pracy zadania: 1

Numer zadania Stanowiska robocze Dataplanowana | Powtarzanie Datarozpoczecia Data zakoficearnia.

4 N4 N4 hd g N4

1| DESKTOP-2LROUGPYCT] Kar.., | 04.01.2022 10:37:55 Car 1 miesigcy.

O

1

Brak danych do wyiwietlenia

: Odswie

[

‘ g oo

Usuri

Rozliczanie klienta ER v.0.6.6

£ Komunikat btedu

- O

Aby zarzadzad praca automatyczna, wymagane jest uruchom ienie programu z uprawnieniami

administratora Windows.

x

‘ ! Pokai szzegoty

* Zamknij

adrir

UWAGA! Konfiguracja oraz zarzqdzanie zadaniami jest dostepne po
uruchomieniu programu Rozliczenia Klienta Biura Rachunkowego (RKBR) jako
administrator Windows, w przeciwnym razie przy probie dokonania zmian
w zadaniach uzytkownik uzyska ponizszy komunikat bfedu.

W celu uruchomienia programu jako administrator Windows nalezy klikng¢ na ikone programu

prawym przyciskiem myszy i wybra¢ opcje Uruchom jako administrator.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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U Iniszcz

Otwidrz lokalizacje pliku

Dodaj do archiwum...
Dodaj do "Rozliczanie klienta BR.rar”
Skompresuj i wyslij e-mailem... anie klienta

Skompresuj do "Rozliczanie klienta BR.rar" 1 wyslij e-mailern _EIF:'

Uruchom jako administrator

ocCEEER

Udostepnij przez Skype'a

Rozwiaz problemy ze zgodnoscia

Przypnij do ekranu startowego

Korzystajgc z dolnego menu uzytkownik moze wykona¢ nastepujgce operacje:
Dodaj — po kliknieciu przycisku, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wprowadzenia nowego zadania.

Usun — opcja usuwa podswietlong pozycje.

W celu dodania nowego zadania automatycznego nalezy klikngé¢ przycisk Dodaj. Zostanie otwarte

okienko.

W zaktadce Ogdlne, uzytkownik powinien wskaza¢ Date wykonania pierwszego zadania z cyklu oraz

wskazac jak czesto zadanie ma by¢ powtarzane w polu Powtarzanie.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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£ Mowe zadanie automatyczne - =X
‘DgﬁMe ‘ -
Typ Zadania: Autofalturowanie -
Data wykonania: 04.01.2022 - | [10:37 2
Powtarzanie: Co X miesiecy =1 =
H Zapisz x Zarnkni|
Brak ~
Brak Uzytkownik moze wskazaé, ze zadanie automatyczne moze by¢
CoXminut wykonywane w interwatach lub mozna wprowadzi¢ jednorazowe
Cao ¥ gadzin zadanie automatyczne.
CoXdni
Co ¥ miesiecy

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz.

9. Logowanie do programu

Po zainstalowaniu i skonfigurowaniu modutu, uzytkownik moze zalogowad sie do programu. W okienku
logowania nalezy w polu Uzytkownik wybra¢ login uzytkownika sposrdd listy rozwijanej lub
wprowadzi¢ nazwe uzytkownika recznie. W polu Hasto nalezy wprowadzié¢ hasto przypisane
do uzytkownika.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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£% Logowanie do programu

Uzytkownik: admin

Hasto:

[+] Zapamietaj mnie

DZanguj automatycznie
(przy starcie programu)

q - Zaloguj x Zamknij
‘ &0 gu ‘ ]

Po odznaczeniu pola Zapamietaj mnie, program bedzie pamietat uzytkownika, bez koniecznosci

ponownego wybierania uzytkownika z listy.

Pole Zaloguj automatycznie (przy starcie programu) pojawia sie po zaznaczeniu pola Zapamietaj mnie.
Zaznaczenie pola pozwala na przejscie bezposrednio do programu z pomieciem okna logowania.

Dodanie nowego uzytkownika wraz z nadaniem uprawnien jest mozliwe z poziomu Administratora

modutu w zaktadce Stowniki = Uzytkownicy.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Fakturowanie

W zaktadce Fakturowanie, uzytkownik moze dokonywac operacji w nastepujgcych sekcjach:

Fakturowanie | Stowniki  Konfiguraga

Wszystkie -
Joa 0

][ i i ol = =)

Karty klienta Lista umow Generowanie faktur Lista faktur Ushigi dodatkowe Czynnosd Festawienia Historia e-mail Historia SMS

Bazy danych

Urmnewy Ustugi dodatkowe Zestawienia

Bazy danych — sekcja, ktdéra stuzy do wskazania na ktérych bazach uzytkownik chce pracowad.

Uzytkownik moze wybraé¢ prace na wszystkich bazach do ktérych posiada uprawnienia, wskaza¢ kilka

baz z listy lub jedna.

Umowy — sekcja, ktdra stuzy do wprowadzania umoéw z Klientami, przegladania kart klientéw,

generowania faktur dla aktywnych umow i przegladania listy wygenerowanych faktur.

Ustugi dodatkowe — sekcja, stuzgca do wprowadzania kart zadaniowych dla zaplanowanych lub

wykonanych czynnosci dodatkowych na rzecz kontrahentéw.

Zestawienia — sekcja, w ktorej uzytkownik moze przegladac zestawienia wygenerowane w oparciu

o dane zawarte w programie oraz przegladac historie wystanych e-mail i SMS.

UWAGA! Dla poszczegdlnych zaktadek (z wytqgczeniem zaktadki Generowanie

10. Bazy danych

| Wezystkie

Wiszystkie -
—[] Mieprzypisane £—
[] COM_Baza_BR_Dem

[] CCn_Baza_Klienta_E
[] COM_FILMOWA,

[] COM_FIRMA, -

obok nazwy bazy. Na listach
na liscie baz.

faktur oraz zaktadki Zestawienia), uzytkownik moze wygenerowac¢ dokument
w formacie *.pdf lub *.xls, zawierajgcy rekordy i kolumny widoczne na liscie
wybranej zaktadki, korzystajgc z funkcji dostepnej na dolnym pasku menu -
Eksport listy.

Uzytkownik moze wskaza¢ na ktérych bazach chce dokonywac zmian.
W sekcji Fakturowanie — Bazy danych, po rozwinieciu listy klikajac na
przycisk z tréjkatem, uzytkownik ma dostep do listy baz do ktérych
posiada uprawnienia. Filtry wybrane w tej sekcji bedg aktywne na
poszczegdlnych listach/zestawieniach w pozostatych sekcjach zaktadki
Fakturowanie.

Uzytkownik moze wybrac prace na wszystkich bazach do ktérych posiada
uprawnienia zaznaczajgc pole Wszystkie.

Uzytkownik moze wybrac z listy kilka baz z lub jedng, zaznaczajac pole
w poszczegolnych zaktadkach bedg wyswietlane dane tylko wskazanych
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Uzytkownik moze wybrac opcje Nieprzypisane, filtr odnosi sie do kontrahentéw, dla ktérych nie zostaty
utworzone umowy, jednak zostaty dla nich wprowadzone ustugi dodatkowe.

11. Umowy

11.1. Karty klienta

W zaktadce Fakturowanie - Umowy — Karty klienta, znajduje sie lista wszystkich klientéw dla
ktdrych zostaty utworzone umowy lub dodane ustugi dodatkowe.

Rozliczanie klienta BR v.0.6.3 - =] X
Fakturowanie | Stowniki  Konfiguracia -~
CDN_FIRMA _prezer 00 =D j a. -
D R = W ol = = [
Karty klienta Lista umow Generowanie faktur Lista faktur Ustugi dodatkowe Czynnosci Odezyty Zestawienia Historia e-mail Historia SMS Urzadzenia
Bazy danych Umowy Ustugi dodatkowe Zestawienia
& Karty Kiienta | -
kontrahent nieaktywny / kontrahentaktywny / kontrahent posiadajacy umowylustugiffaktury 4= Pokaz podglad
Kod kontrahenta Nazwa kontrahenta NIP kont. Adres Telefon E-mail Baza danych Opiekun Optima | Kadry i p.. | Ksiega h. ~ PKPIR usiugi =
e 7 7 e hd T e T T T 7 7
O NOWICIUSZ Przedsighiorstwo NOWI..  6777137.. 31-215K.. CDN_Baza Klienta BR D... Nie Nie Tak Nie
O NPFIRMA Przykladowa Firma 5247027.. 81-577 G.. karclina.. ~ CDMN_FIRMA_prezentacja Tak Tak Tak Nie
O 3818766657 Kentowa 3818766... Katy, CDN_KONTOWA Nie Nie Tak Nie
O 5725242167 Firma Testowa 3725242.. 44-100G.. CDN_FILMOWA Nie Nie Tak Nie e
O 1113576535 DEMC 1113576..  Demo, d... CDN_DEMOFIRMA Nie Nie Nie Nie
5 -
P Zaznacz Operacje - Otwerz
¢ Pokaz filt Q o \‘* Eksport | - Odéwiez Edyty Zamknij
v Y wszystkie seryjne SoKlichy - w Optimie el r
Rozliczanie klienta BR v.0.6.8 admin

Uzytkownik ma mozliwosc filtrowania klientoéw wedtug takich danych jak: Kod kontrahenta, Nazwa
kontrahenta, NIP kontrahenta, Adres, Telefon, E-mail, Baza danych, wprowadzonych Umdw, typow
wprowadzonych umoéw zgodnie z typami zawartymi w zaktadce Stowniki — Typy umdw, Opiekun
Optima.

Korzystajgc z funkcji Eksport listy, uzytkownik moze wygenerowac¢ dokument w formacie *.pdf lub
* xls, zawierajgcy rekordy i kolumny widoczne na liscie wybranej zaktadki.

Uzytkownik moze skorzysta¢ z funkcji seryjnego generowania umoéw, wybierajgc opcje Operacje
seryjne.

W celu wygenerowania uméw, nalezy wybrac¢ kontrahentéw na liscie, nastepnie klikng¢ Operacje
seryjne — Wygeneruj umowy. W odpowiedzi, program otworzy okienko wyboru szablonu wedtug
ktdrego zostang utworzone umowy.
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2% Wybér szablonu - =3 X
Typ umowy MNumer Aktywna Uwagi Numer obcy b
7 T T T
] Ksiega handlowa WZR/2/06/2021 Tak
L] PKPIR WZR/1/06/2021 Tak 3
< I | »
c ; . - L i ; x -
+ Utwoérz / Edytyj J Duplikuyj ||[ Usur - Odéwiez Wybierz Zamknij

Po wskazaniu szablonu wedtug ktérego program ma wygenerowac¢ umowy nalezy zatwierdzié klikajgc
Wybierz. Zostanie otarte okienko tworzenia nowej umowy, uzytkownik moze dokonaé zmian dla
kazdej umowy indywidualnie, lub klikng¢ Zapisz (i nie pytaj przy kolejnym) by wygenerowac¢ umowy
dla wszystkich zaznaczonych kontrahentéw wedtug wybranego szablonu bez dodatkowych zmian.

£% Nowa umowa _ = X
‘ Ogolne | Sposob liczenia  Cenniki czynnosci  Rozliczone ustugi dodatkowe  Faktury Logi  Historia zmian  Opis  Uwagi  Zalgczniki -
Numer obcy: [ Mieaktywna

Typ umowy: PKPIR = |$|

MNumeragja: Domysny schemat umaw “ |$| UMW/AUTO/08/202
Cyklicznosé faktur: Co miesigc - Kolejna faktura: 04.08.2021
Data zawarcia: 04.08.2021 hd

Data cbowigzywania: | 04.08.2021 - [“lumowa na czas nieckreslony
Kontrahent: NPFIRMA -] (][] NP 5247027837

Nazwa: Przykladowa Firma

Baza danych: - [chee zmieni¢ baze

Forma ptatnosci: przelew -

Termin platnosci: wekazany = 7 2| dni

+ Woezytaj z szablonu H Zapisz (i nie pytaj przy kolejnym) H Zapisz x Zamknij

ﬁ Podglad - [:ELJ wydruk -~

Po wygenerowaniu uméw, uzytkownik zostanie poinformowany o zakoriczonej operacji komunikatem
z listg utworzonych uméw.

Przeglagdanie szczegdtowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglqd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wtgczonego pogladu (Ukryj podglad), uzytkownik moze
zapoznac¢ sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajgc pozycje
dwuklikiem z listy, woéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.
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Okienko Kartoteka Kontrahenta, umozliwia uzytkownikowi:

Podglad kartoteki kontrahenta w Optimie — w tym celu uzytkownik powinien klikngé przycisk Otwoérz
w Optimie. Wybranie tej opcji spowoduje wywotanie kartoteki kontrahenta w Comarch ERP Optima.

Wygenerowanie Zestawienia ustug dodatkowych — funkcja umozliwia uzytkownikowi,
wygenerowanie dokumentu Zestawienie ustug dodatkowych wykonanych na

we wskazanym przedziale czasowym. Uzytkownik moze wygenerowac¢ dokument w formacie *.pdf.

rzecz Klienta

Klikajac na przycisk Podglad, bedzie mégt zobaczyé wygenerowany dokument, lub klikajgc przycisk
Wydruk bezposrednio go wydrukowad.

Po kliknieciu przycisku Podglad lub Wydruk, program otwiera okienko dialogowe, w ktérym uzytkownik
moze wskazaé przedziat czasowy za ktéry chce wygenerowacd zestawienie oraz etap realizacji lub
fakturowania na jakim znajduje sie ustuga dodatkowa.

£% Parametry wydruku -

L] Filtr daty wykonania

[«] Nie do zafakturowania

od: (01.01.2022 ~ do: |31.01.2022 ~
[v] Zafakturowane [«] Wykonane
Do zafakiurowania Rozpoczete

[«]Nierozpoczete

H Zapisz x Anulyj

Po kliknieciu przycisku Zapisz, program generuje dokument, w oparciu o dane zawarte w programie:

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

UL Swietojafiska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141

tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl

33



CENTRUM TECHNOLOGII
INFORMATYCZNEJ ZYGMUNT
WILDER

Dotyczy firmy:
NPFIRMA
Przyktadowa Firma
NIP: 5247027837
81-577 Gdynia

Data wykonania / czas:

Wykonawca / czynnosc:

Zestawienie wykonanych ustug

lloge: Mumer faktury:

2,00 godz. Zaswiadczenie o dochodach

Zaswiadczenie dot...

28.09.2021 admin
07.07.2021 admin
1,00 godz. Zatwiadczenle

Zaswiadczenie za okres

1,00 FA/28/2021

1,00 FA21/2021

Dokument zawiera dane kontrahenta oraz liste wykonanych ustug wraz z datg, iloscig jednostkowsg,

wykonawcg ustugi oraz numerem faktury na ktérej ustuga dodatkowa zostata uwzgledniona.

Kartoteka kontrahenta zawiera nastepujgce zaktadki:
Ogodlne — zaktadka zawierajgca dane szczegétowe kontrahenta. Dane sg pobierane z Comarch ERP

Optima.

£ Kartoteka kontrahenta: MPFIRMA

‘ Cgalne | Umowy kontrahenta Faktury  Ustugi dodatkowe — Urzadzenia  Historia e-mail  Historia SM3S

Kod: NPFIRMA
MNazwa: Przyktadowa Firma
Kraj: Polska

Miasto:  Gdynia
Poczta: Gdynia
Ulica: Przyktadowa

Telefon:

5247027837

pomorskie

81-577

karolinapawelek@cti.org.pl

}>> Otworz w Optirmie 6}- Podglad -

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

‘ x Zarnknij

UL Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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Umowy kontrahenta — zaktadka zawierajaca liste wszystkich uméw wprowadzonych dla kontrahenta.
Z poziomu tego okna uzytkownik moze szczegdtowo przeglgdac wszystkie umowy oraz dokonywac

zmian.
&7 Kartoteka kontrahenta: NPFIRMA - =3 X
Ogolne | Umowy kontrahenta | Falktury  Ushigi dodatkowe — Urzadzenia  Historia e-mail  Historia SMS -
Mumer petny "l | Cgoélne | Sutomatyzacga  Sposob lizenia  Cenniki ynnosc  Rozlizone ustugi dodatkowe Faktury -
T
O | umiiez/06/2021 Numer chey: testowy Mieaktywna [+]
Ty urnowy: Ksigga handlowa k4 E
O Unwya0s/2001 B Cm= & |:|
Nurmeracja: Domyény schemat umou - |5:| UMW,/2,/06/2021
O Ut oa/2020 — -
Cykliznosé faktur: Co miesigc = Kolejna faktura: 01.01.2022
O UA/1/03/2021 Data zawarcia: 01.06.2021 s
J Data obowigzywania:  |01.06.2021 = [¥]Umowa na cas nieokreslony
NPFIRMA - | E=] Q] e 5247027837
Kontrahent: = ——
Przykladowa Firma
NPFIRMA | =] @] e 5247027837
Odbiorea: - ——
Przykladowa Firma

1

x Zamknij
‘ x Zamknij

&}: Podglad ~ |:1__=L.J wiydruk

4
* ‘ + Wizytaj z szablonu
‘ }>> Otworz w Optimie

‘ H Zapisz

é}: Podglad ~ ':EL,] Wiydruk -

Faktury — zaktadka, w ktérej znajduje sie lista wszystkich faktur wystawionych dla danego kontrahenta.
Z poziomu tego okna uzytkownik moze generowac faktury dla wskazanego klienta, wybierajac przycisk
z ikong plusa (Dodaj [1]). Uzytkownik moze przegladac szczegdty dotyczgce wystawionych faktur na
lisScie, po wskazaniu faktury nalezy wybrac¢ przycisk Podglad w menu z prawej strony okna [2],
wowczas zostanie otwarte nowe okienko z podglagdem dokumentu. Uzytkownik moze réwniez witgczy¢
Podglad [3], wowczas szczegdty poszczegdlnych faktur bedg wyswietlane w tym samym oknie.
Uzytkownik moze zaznaczyé wszystkie pozycje korzystajac z przycisku Zaznacz wszystkie [4]
i wykonywaé¢ na dokumentach operacje seryjne [5] takie jak zatwierdzanie lub anulowanie
dokumentow.

Korzystajgc z przycisku Otworz w Optimie w menu z prawej strony okna [6], uzytkownik moze
otworzy¢ wskazang fakture w Comarch ERP Optima.

Uzytkownik moze filtrowac wyswietlone wyniki. Po kliknieciu w przycisk z ikong lejka [7] uzytkownik
moze zaznaczy¢ jakiego rodzaju dokumenty chce przegladac: dokumenty
w buforze/zatwierdzone/anulowane. W celu usuniecia natozonych filtréw, nalezy ponownie klikngé¢
w ikone lejka.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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[#] Dokumenty w huforze
[#] Dokumenty zatwierdzane

[#] Dokumenty anulowane

B
':j'  Kartoteka kontrahenta: NPFIRMA. - B x |
Cgélne  Umowy kontrahenta | Faktury | Ustugi dodatkowe — Urzadzenia  Historia e-mail  Historia SMS Hj E
dokument anulowary / dokumentw buforze / dokumentzabwierdzom Podglgd
MNumer d.. | Numer u.. | Okresod | Ckresdo | Data utw. | Wartosc. | Wystano.. | Wystanao.. = J
v 7 7 g g 7 ¥ v M — |
(] FAf29/20.,  Ukdas..  01.00.2021  30.09.2021  28.09.20.. 800,00 Mie Mie ‘ @ .
[ FAS28/20.,  URWY2S., 01.08.2021 31.08.2041 28,09.20.. 650,00 Mie Mie -
[ FAS27/20.,  UkWS2S, 01072021 1.07.2001 28,00.20.. 650,00 Mie Mie et
O FAf26/20., USRS, 0062021 30062021 28.09.20.. 65000 Mie Mie ‘ }>>
O Faf21/20.  UkAS 0072021 3072001 O7.07.20. 55000 Mie Mie -
O FAf20/20.,  URAS 0062021 30062021 O7.07.20. 450,00 Mie Mie ‘ +
[ FAMS20., UKW, 01.05.2021 31,053,201 07.07.20.. 500,00 Mie Mie ‘ y
[ FaME820.,  UrWASL 01042021 30.04.2001 07.07.20.. 500,00 Mie Mie ==
[l FAf7F2021  UkWAS L 01.05.2021 31.05.2001 17.06.20.. 250,00 Mie Mie
a 5000,00 ‘ \f ‘
}>> Otwérz w Optimie -}J Fodglad - |:1__=LJ Witydruk - ‘ x Zamknij

Ustugi dodatkowe — zaktadka, w ktérej znajduje sie lista wszystkich ustug dodatkowych przypisanych
do danego kontrahenta. Uzytkownik z poziomu okienka moze dodawac karty zadaniowe ustug
dodatkowych dla danego klienta, klikajgc ikone z plusem (Dodaj [1]). Wybierajac przycisk z ikong
otowka (Edytuj [2]) moze dokonac edycji wprowadzonych ustug dodatkowych lub je usung¢ wybierajac
przycisk z ikong $mietniczka (Usun [3]). Uzytkownik moze duplikowaé¢ zawarte na liscie ustugi
dodatkowe, w tym celu nalezy zaznaczy¢ ustuge na liscie, a nastepnie wybraé przycisk Duplikuj [4].
Uzytkownik moze wtgczy¢ Podglad [5], wowczas szczegoty poszczegdlnych ustug dodatkowych beda
wyswietlane w tym samym oknie.

Uzytkownik moze zaznaczyé wszystkie pozycje korzystajgc z przycisku Zaznacz wszystkie [6]
i wykonywa¢ na dokumentach operacje seryjne [7] takie jak zatwierdzanie lub anulowanie
dokumentdéw fakturowanie ustug dodatkowych indywidualnie lub zbiorczo.

Korzystajgc z przycisku Otworz w Optimie w menu z prawej strony okna [8], uzytkownik moze
otworzy¢ fakture w Comarch ERP Optima na ktérej zostata rozliczona dana ustuga dodatkowa.
Uzytkownik moze filtrowac wyswietlone wyniki. Po kliknieciu w przycisk z ikong lejka [9] uzytkownik
moze filtrowaé pozycje wedtug statusu dokumentu na ktérym zostaty rozliczone ustugi dodatkowe:
dokumenty w buforze/zatwierdzone/anulowane lub wedtug statusu czynnosci:
wykonane/rozpoczete/nierozpoczete. W celu usuniecia natozonych filtréw, nalezy ponownie klikngé
w ikone lejka.
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[£]Do zafakturowania [ Rozpoczete -
[“INie do zafakturowania [“] Nierozpocete %
&% Kartoteka kontrahenta: NPFIRMA e
Ogalne  Umowy kontrahenta Faktury | Ustugi dodatkowe | Urzadzenia  Historia e-mail  Historia SMS ﬂ
komunikatbledu / fakburs anulowars / ustuga niezafakturonana / fakturawbutorze / faktura zatwierdzona [JPodalad
Mumer  Datapla. Datawy. Czynnosc lloge Opis Uwagi | Mumeru..  MNumerd. Fakturyj | Wykona. ‘Wykona. Potermi. Do zafak.  \Warosc. ’L J
T T T T T T hd T hd T hd T hd T
O 57 28092021 28092021  Zadwiadc., 1,0000 Zadwiadc.. UMW/, FA28/20.. Tak Tak admin 7 Q :
=] ! 54 24092021 24002021 Konsulat.., 1,0000 UMNAS Tak Tak adrmin 26 -
-
=] 1407072021 07.07.2021  Zadwizde.. 1,0000 Zawizde.. UMW/ FAS21/20..  Tak Tak adrmin ﬂ
3 3,0000 QSQUF‘H\\ ]
}>> otwérzw Optimie | | A| podglad " [f=) Wydruk - B Zarnkni]

Urzadzenia — jezeli uzytkownik korzysta z modutu Urzgdzenia, w zaktadce Urzadzenia, moze zapoznac
sie z listg urzgdzen wprowadzonych dla danego kontrahenta, dla ktérych zbierane sg odczyty.

Uzytkownik z poziomu okienka moze dodawaé nowe urzadzenia dla danego klienta, klikajgc ikone z
plusem (Dodaj [1]). Wybierajgc przycisk z ikong otéwka (Edytuj [2]) moze dokonaé¢ edycji
wprowadzonych urzadzen i zapoznaé sie z wprowadzonymi odczytami lub usunac urzadzenia
wybierajac przycisk z ikong $mietniczka (Usun [3]). Uzytkownik moze duplikowac zawarte na liscie

urzgdzenia, w tym celu nalezy zaznaczy¢ urzadzenie na liscie, a nastepnie wybraé przycisk Duplikuj [4].
Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad [5], wowczas szczegdly poszczegdlnych urzadzen beda

wyswietlane w tym samym oknie.
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( &% Kartoteka kontrahenta: NPFIRMA - =2 X
Cgélne  Umowy kontrahenta  Faktury  Ustugi dodatkowe ‘ Urzadzenia ‘ Historia e-mail  Historia M3 n -
urzgdzenie nieakboame / urzgdzenie akbawne |_—|P0dglad —

MNazwa Mumer Typ Akbywne il
7 7 7 7 L
Il Wi¥odamierz 12345 Wi¥odamierz Tak n‘ J

}>> Otworz w Optimie s}- Podglad -

[:EL'] wydrule

Historia e-mail — zaktadka, w ktdrej znajduje sie lista wystanych wiadomosci e-mail do danego
kontrahenta.

Uzytkownik moze przegladaé szczegéty dotyczace wystanych wiadomosci na liscie, po wskazaniu
pozycji nalezy wybra¢ przycisk Podglad w menu z prawej strony okna [1], wowczas zostanie otwarte
nowe okienko z podgladem wiadomosci. Uzytkownik moze réwniez zaznaczy¢ pole Podglad [2],
wowczas szczegoty poszczegdlnych wiadomosci bedg wyswietlane w tym samym oknie.

Uzytkownik moze filtrowa¢ pozycje na liscie wedtug kolumn rosngco lub malejgco — po kliknieciu
w etykiete kolumny [3], lub wyszukiwaé pozycje wedtug tresci komorki, wprowadzajgc dane w polu
pod etykietg [4].

| &% Kartoteka kontrahenta: MPFIRMA = X

Ogolne  Umowy kontrahenta  Falktury  Ustugi dodatkewe  Urzadzenia | Historia e-mail | Historia SMS -

Btgd wyswlki / Poprawniewystano | ]Podglad

-~
Diata wiysytki Dotyczy dokurmentu Do urmonmy Adres nacawoy Adres odbiorocy Tytub Status Komunikat btedu /L‘ -
i i v 7 v v v T 7 v . ‘

‘ x Zarmknij

}>> Otworz w Optirnie } Podglad ~

[:ELJ Wydruk ~

Historia SMS - zaktadka, w ktérej znajduje sie lista wystanych wiadomosci SMS do danego kontrahenta.
Uzytkownik moze przegladac szczegdty dotyczace wystanych wiadomosci SMS na liscie, po wskazaniu
pozycji nalezy wybra¢ przycisk Podglad w menu z prawej strony okna [1], wowczas zostanie otwarte
nowe okienko z podgladem wiadomosci SMS. Uzytkownik moze réwniez zaznaczy¢ pole Podglad [2],
woweczas szczegoty poszczegdlnych wiadomosci SMS bedg wyswietlane w tym samym oknie.
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Uzytkownik moze filtrowac¢ pozycje na liscie wedtug kolumn rosnaco lub malejgco — po kliknieciu
w etykiete kolumny [3], lub wyszukiwa¢ pozycje wedtug tresci komorki, wprowadzajgc dane w polu
pod etykietg [4].

27 Kartoteka kontrahenta: NPFIRMA - g X
Ogélne  Umowy kontrahenta Faktury  Ushigi dodatkowe  Urzadzenia  Historia e-mail | Historia SMS -
Btad wysytki / Poprawnie wystano [Podglad

Diata wiysyhki Dotyczy dokumentu Do urnowy Mazwa nacdawcy Mumer telefonu Tresc Status Komunikat btecu /L‘

-~
-

7 b4 7 7 7 7
S

}>> Otwdrz w Optimie ‘}ﬂ Podglad -

Fé Voydrul ~ x Zammknij

11.2. Lista umoéow

W zakfadce Fakturowanie — Umowy — Lista umoéw, znajduje sie lista wszystkich uméw utworzonych
dla kontrahentdw. Istnieje mozliwo$¢ wprowadzania nieograniczonej ilosci umoéw dla kontrahenta.

TN Rozliczanie klienta BR v.0.6.8 - [m] X

J Fakturowanie | Stowniki  Konfiguracja -
ON_DEMOFIRMA ( B "
Jd & 0 < : i B al L d <
a

Karty klienta Lista uméw Generowanie faktur Lista fakiur Ustugi dodatkowe Czynnosci Odezyty Zestawienia Historia e-mail Historia SMS Urzadzenia
Bazy danych Umowy Ustugi dodatkowe Zestawienia
Lista uméw | v
komunikat bledu / umowa nisakiywna / umowa bez fakiur / umowa z fakturami | & Pokaz podglad |
Typ umo.  Numer |Numer o Dataza. Dala ob. |Data zak. Opiekun. | Kod kont. Nazwa k. NIP kont. | Baza da. Autofaki. Autofaki. | Wysylka_ —Aktywna | Uwagi |
7 T T e T 7 hd T 7 T 7 e T 7 T T
O PKPIR UMW/1/...  33/12/20.. 31.08.2021 01.08.2021 NPFIRMA  Przyidad.. 5247027.. CDM_FIR.. Nie 0 Tak Tak
[ Kontowa CDN_KO... | Nie 0 | Nie Nie
O ) | Nie i
[F] Praykia Nie i 3
O PKPIR UMW/1/...  55/08/20.. 27.05.2021 5725242.. Firma Te.. 5725242.. CDMFL.. Nie 0 Nie Tak
[E] KPR UM ) | Nie i
O Ksiega h UM! 2. 1/ 01.04.2021 ) | Nie iy
O PKPIR UMW/1/...  1/07/2021 08.07.2020 01.06.2021 NOWIC)..  Przedsig.. 6777137.. CDM_Baz.. Nie 0 Nie Tak ol
9 -
;z;:;ja Q OEEE;:‘JEE < \‘9\ Eksport listy ~ : Qdswiez J Duplikuj l* Dodaj / Edytuj H[ Usurd x Zamknij

Rozliczanie klienta BR v.0.6.8 admin

Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania uméw wedtug takich danych jak: Typu umowy, Numer, Numeru
Obcego, data zawarcia, data obowigzywania, Opiekun Optima, Kod kontrahenta, Nazwa kontrahenta,
Data zakonczenia, Uwagi, Aktywna, NIP kontrahenta.

Umowy na liscie umdéw sq rozrdznione kolorystycznie:

Zielony Nowe umowy, dla ktérych nie zostaty wygenerowane faktury cykliczne.
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Umowy dla ktérych zostaty wygenerowane faktury cykliczne.

Czarn , , . . ,
v Umodw, dla ktérych zostaty wygenerowane faktury nie mozna usunat.
Umowy nieaktywne.
Czerwony Umowy dla ktérych wygast okres obowigzywania.

x Zamknij

~  Odéwiez
-

+ Dodaj / Edytuj

\
J Zarnacz
wszystkie

Operage .
Q seryjne ’ \?\ Eksport listy E Usur

‘ J Duplikuj

Przegladanie szczegdétowych danych moze odbywaé sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglgd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wiaczonego pogladu (Ukryj podglad), uzytkownik moze
zapoznac sie z danymi szczegdétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajac pozycje
dwuklikiem z listy, wéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.

Korzystajgc z dolnego menu uzytkownik moze wykonaé nastepujace operacje:

Dodaj — po kliknieciu przycisku, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wprowadzenia nowej umowy
z kontrahentem

Edytuj — funkcja pozwala na dokonanie edycji w istniejgcej umowie

Duplikuj — po zaznaczeniu umowy na liscie, uzytkownik moze zduplikowaé pojedynczg umowe. Funkcja
duplikuje dane z zaktadki Ogdlne oraz Sposoby liczenia.

Usuni — opcja usuwa podswietlong umowe, uzytkownik nie moze usungé uméw dla ktérych zostaty
wygenerowane faktury

Odswiez — odswieza okno listy umoéw

Operacje seryjne — funkcja umozliwia aktualizowanie wielu umoéow wedtug szablonu, seryjne
generowanie umoéw i zmiane cen dla wielu umoéw.

Zaktualizuj umowy wig szablonu
“ Zmief ceny na umowach o %

[+ Interaktywna zmiana cen
Ciperacje \* :
Q seryjne Eksport listy

11.2.1. Operacje seryjne: Aktualizowanie uméw wedtug szablonu
Uzytkownik ma mozliwos$¢ seryjnego dokonywania zmian w utworzonych umowach na podstawie

szablonu. Po zaznaczeniu wielu uméw na liscie, nalezy wybraé¢ Operacje seryjne — Aktualizuj wg
szablonu. W odpowiedzi program zapyta o zakres wczytywania danych z szablonu. Uzytkownik moze
wskazac czy aktualizacja danych ma przebiec w zakresie danych nagtowkowych, sposobu liczenia,
cennikoéw czynnosci, opisu do faktury. Po wybraniu zakresu danych do aktualizacji nalezy klikng¢ Zapisz.
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2% Wybér szablonu - =3 X
Typ umowy MNumer Aktywna Uwagi Numer obcy =
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] Ksiega handlowa WZR/2/06/2021 Tak
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+ Utwoérz / Edytyj J Duplikuyj x Zamknij

2 odéwiez

||[ Usur -

[
Wybierz

W nastepnym kroku program zapyta o wybér szablonu wedtug ktérego ma dokona¢ aktualizacji
danych. Z poziomu tego okna, uzytkownik ma mozliwo$¢ dokonania zmian w szablonie klikajgc przycisk
Edytuj. Po wskazaniu szablonu wedtug ktdrego program ma zaktualizowac dane nalezy zatwierdzi¢
klikajgc Wybierz.

Po zaktualizowaniu uméw, uzytkownik otrzyma ponizszy komunikat.

£% Komunikat - B X

Zakonczono aktualzagie umow,

o o

11.2.2. Operacje seryjne: Interaktywna zmiana cen
Uzytkownik moze skorzystaé z funkcji interaktywnej zmiany cen, wybierajgc opcje Operacje seryjne —
Interaktywna zmiana cen.

W celu dokonania interaktywnej zmiany cen, nalezy wybra¢ kontrahentéw na liscie. Po wybraniu opcji,
Interaktywna zmiana cen, program w odpowiedzi otwiera okienko dialogowe.

W okienku zawarte sg informacje wedtug kolumn: Numer umowy, Kod kontrahenta, Nazwa
(zastosowane schematu rozliczen), Typ (sposob rozliczenia), Prog od, Prog do, Stara wartos¢, Nowa
wartosc. Jest to zestawienie zastosowanych sposobdw liczenia oraz progéw cenowych.
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2% Interaktywna zmiana cen - B X
Mumer u.. | Kod kontr.. MNazwa Typ Prog od Progdo | Stara war.. MNowa wartosc =
T T g T g T T T

000003/, | 8390014409 Ryczatt Prig ryczattoumsy 0 100 150,0000
000002/, 2390014409 Ryczatt Prig reczattomsy 0 100 150,0000
UrAWis 1S, MPFIRRA, Zapisy KPR - ilodd Prig reczattomsy 0 200 300,0000
UMS NPFIRRAR, Zapisy KPIR - ilodé Prig typu cena od il. Hul 5,0000
eSS, MPFIRRA, Pracownicy na etacie - il Prdg typu cena od il. 0 100,0000
L1, MPFIRRA, Korekty deklaracji - iloid Prag reczattomey 0 20 200,0000 ]
UMWASL NPFIRMA Korekty deklaracji - ilodé Prég typu cena od il 21 5,0000
UMWASL NPFIRMA Konsulatcja Cennik czynnoici 150,0000
kNS NPFIRRZ Winiosek Cennik czynnoici 200,0000
‘ H Fapisz x Zamknij

Uzytkownik moze dokona¢ zmiany wprowadzajgc wartosé¢ w polu Nowa wartosé. Tj. dla ustalonego
progu, moze nada¢ nowg cene.

Mumer u.. | Kod kontr. Mazwa Typ Prag ad Fragdo | Stara war.. Mowa wartodc

T T kor T T T T T 7
RS, MPFIRMA, Korekty deklaracji - iloic Prag reczattomey 0 20 200,0000 600
RS MPFIRMA, Korekty deklaracji - iloic Prag typu cena od il 21 50000 3 =

Po zatwierdzeniu zmiany przyciskiem Zapisz, zmiana zostanie zastosowana dla kolejnych
generowanych rozliczen.

5

£% Komunikat - B X
Zaktualizowano [UMW/1,/08/2021] Prog ryczatowy Korekty deklaragji - ilosd
do wartosci [600,00] zt

Taktualizowano [URW/08/2021] Prog typu cena od ilosci Karekty deklaracii
- ilogé do wartosci [3,00] z+

J

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 42
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl



Elernent oblizer:

[Jrozyga na fakturze: SERWIS - |E| |1| |:| Ustugi serwisowe | #* Fuifi

[JPrzenies iloé¢ ze schematu na pozycje faktury

[JKorekty deklaragji - ilose od: - do o . Ryzalt ~ | |600,00

ra

-

[=]
]

%]

[JKorekty deklaragji - ilosc od 21 T wruyE Cena od ilodci ~ | 3,00

11.2.3. Operacje seryjne: Zmiana ceny na umowach o %

Funkcja Operacje seryjne = Zmiana cen, umozliwia uzytkownikowi zmiane cen zawartych w umowach
dla wielu pozycji jednoczesnie.

£% Zmiana cen - B X

[]Zmiana sposobu liczenia

[]1Zmiana cen ustug dodatkowych

(®) Podwyzka procentowa 0,00 Do

() Obnizka procentowa

‘H Zapisz x Zamknij

W celu dokonania zmiany, nalezy wybra¢ umowy na Liscie umdw dla ktérych uzytkownik chce

wprowadzi¢ zmiany i nastepnie klikng¢é Operacje seryjine — Zmiana cen. W otwartym okienku
dialogowym, uzytkownik powinien okresli¢ dla ktérych cen chciatby dokona¢ zmiany. Zaznaczajac
odpowiednie pole moze wskaza¢:

Zmiana sposobu liczenia — wdéwczas zmianie ulegng ceny w zaktadce Sposéb liczenia do umowy
z kontrahentem

Zmiana cen ustug dodatkowych - by dokonaé zmiany w Cennikach czynnosci wprowadzonych
do umowy z kontrahentem

Nastepnie uzytkownik powinien okresli¢ czy chce dokona¢ Podwyzki lub obnizki procentowej
i wskaza¢ wartos¢ procentowg o jakg chce dokonac zmian.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz. Po zmodyfikowaniu cen,
uzytkownik otrzyma ponizszy komunikat.
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£% Komunikat - B X

Zakonczono modyfikage cen.

< o

11.3. Dodawanie nowej umowy
W celu dodania nowej umowy, uzytkownik powinien wykonac¢ ponizej wymienione kroki. W pierwszej
kolejnosci w oknie Fakturowanie - Umowy — Lista umoéw, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj.

UWAGA! Na kazdym etapie tworzenia umowy, uzytkownik moze skorzystac
z mozliwosci wczytania danych z szablonu. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk
Wezytaj z szablonu i wskazac szablon ktérego danymi dla danej umowy
uzytkownik chce sie postuzyc.

Po zakonczeniu wprowadzania danych dla nowej umowy nalezy zatwierdzi¢ zmiany klikajac przycisk
Zapisz.

Dla utworzonej umowy uzytkownik moze wygenerowac plik pdf z informacjami o metodzie rozliczenia
i cennikach czynnosci. W tym celu nalezy wybra¢ Podglad lub Wydruk — Zatacznik do umowy —
metoda rozliczenia. Zostanie wygenerowany plik pdf gotowy do wydruku.
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Biuro rachunkowe: Dotyczy firmy:
CENTRUM TECHNOLOGII INFORMATYCZNEJ NOwICJUsSZ
ZYGMUNT WILDER Przedsigbiorstwo NOWICJUSZ
NIP: 6311907277 NIP: 6777137592
REGON: 278093141 31-215 Krakéw

Zatgcznik UMW/1/07/2020 do umowy 1/07/2021

Meloda rozliczenia

UK Ustugi ksiggowe

Roaliczana usiuga: Prog llosciowy. Sposdb razliczena
Rejestry VAT sprzadazy - iloé¢ elementow 0-100 Ryczall: 200,00 21
Rejestry VAT sprzedazy - Ho&¢ slementow 101-200 Cena od losci: 5,00 21/ szt

UK Uslugi ksiegowe

Roziiczana usiuga Prog ilosciowy Sposih rzlczenia:
Zapisy kasowo-bankowe - laé 0- Cena od ilogci: 1,00 21 / szt
Czynnosci dodatkowe: Wycana
inne 50,00 21
Konsulatcja ksiegowa 100,00 7t

11.3.1. Nowa umowa: Ogélne

£% Nowa umowa - 3 x
| Ogdlne ‘ Automnatyzacia  Sposéb lizenia  Cenniki zzynnoéc  Rozlicone ustugi dodatkowe Faktury Logi Historia zmian  Historia e-mail  Opis  Uwagi  Zalacniki -
Mumer obey: 123/12/2021/UK Nieaktywna []
Typ umouwy: PKPIR - |E‘ Srupuj pray fakturowaniu - [

MNurmeragja; Dornyény schemat umaw M |E‘ UMW/AUTO/10/2021
Cyklicznosé faktur: Co miesigc hd Kolejna faktura: 01.01.2022
Data zawarcia: 01.10.2021 M
Data chowigzywania: 01.10.2021 k4 [FlUmowa na cas nieckreslony
1113576535 -|E[&] e [1113576535 Baza danych: - [ cheg zmieni¢ baze
Kontrahent: — R
DEMO Forma platnosci: przelew hd
- Termin ptatnosci: wskazany i 2 dni
1113576535 - =[] e 1113576535
Odbiorea: =
DEMO
1113576535 - =[] e [1113576535
Phatnik: —
DEMO

‘H Zapisz x Zamknij

+ Wezytaj z szablonu

n’b Podglad - I:EL,} wydruk ~

Pierwszg zaktadka w okienku nowej umowy, ktdrg nalezy uzupetnic jest zaktadka Ogoélne. Uzytkownik
moze uzupetni¢ nastepujace dane:

Numer obcy — numer zewnetrzny umowy, np. faktyczny numer podpisanego dokumentu w formie
papierowej;

Typ umowy — rubryka stuzgca do wprowadzenia z listy rozwijanej jednego z uprzednio wprowadzonych
typdw umoéw. Po kliknieciu w ikone plusa, uzytkownik moze doda¢, edytowac lub usungé typy umow;

Numeracja — pole stuzgce do wyboru schematu numeracji umowy. Uzytkownik moze wybraé Domyslny
schemat numeracji, lub poprzez klikniecie wybra¢ schemat numeracji sposréd listy rozwijane;j.
Po kliknieciu ikony plusa program otwiera dodatkowe okno Wybdr schematu numeracji, w ktérym
uzytkownik ma dostep do wszystkich wprowadzonych schematéw. Odznaczajgc schemat na liscie
w kolumnie Domysiny, moze wybra¢ domysinie wybierany schemat numeracji.
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S5 Wybér schematu numeragji

- B X

Tywp dokurmentu Mazwa Symbol Schermat Darryslny
T T ' T & T
WAEAr Loy Dormvyimy schemat waord R, Symbol/Murmer bez zerfMi. [+
WUZEF U oy Urriowey PEPIR UrPEPIR. MNummer bez zer/DzieA/Mie.., 1

A Odswiez
* SWieE

+ Utworz / Echytuj

x Zarnknij

Wybierz

‘ o

Uzytkownik korzystajgc z przycisku Utwdrz moze wprowadzi¢ wtasny schemat numeracji. Po wybraniu

&% Nowy schemat numeracii =%

‘ Dgolne ‘ -

Typ dokumentu:

Umowa W
I+ azwa:
!
Symbol:
!
Schemat!
Czlon 1 Syrnbol -
Czlon 2: Numer (bhez zer) e
Czlon 3: Miesiac -
Czlon 4: Rok -
Czlon 5 Brak -
Przykiad: SYMBOL/1/06/2021
[] Domysiny

‘H Zapisz x Zamknij

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

przycisku zostanie wywotane okno tworzenia
Nowego schematu numeracji. Uzytkownik

moze wskazaé czy schemat ma zostaé
przypisany jako numeracja wzoréw uméw lub
numeracja umow. Podaé¢ nazwe schematu.
Nastepnie moze okresli¢c indywidualny dla
schematu symbol oraz wskazaé uktad danych
do wyboru, takich jak: Symbol, Numer (bez
zer), Numer (z zerami), Dzienl, Miesigc, Rok lub
wybierajac opcje Brak, pozostawi¢ dany czton
pusty. We wskazanym oknie Uzytkownik moze
rowniez odznaczy¢ schemat numeracji jako

Domysiny.
Uzytkownik moze dokonac edycji
wprowadzonych schematéw numeracji

zpomocy opcji Edytuj. Petna edycja jest
mozliwa dla wszystkich wzoréw z wyjgtkiem
Domysinego

systemowo wprowadzonego

schematu wzoréw numeracji dla Wzoréw

I3

umow.
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Cyklicznos¢ faktur — uzytkownik moze wskazac z listy rozwijanej za jakie okresy rozliczeniowe majg by¢
generowane faktury. Uzytkownik moze wskaza¢ czestotliwos¢: co tydzien, co miesigc, co kwartat.

Fakturuj — w polu uzytkownik moze wprowadzic ilos¢ dni po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego, po
ktdrych program zaproponuje generowanie faktury dla aktywnej umowy kontrahenta zgodnie
z wprowadzonym sposobem liczenia i z uwzglednieniem wykonanych ustug dodatkowych.

Data zawarcia — faktyczna data podpisania umowy z klientem.

Data obowigzywania — data od ktdrego program rozpocznie liczenie wskazanych wczesniej cyklow
i pobieranie dla nich danych.

Data zakonczenia — data koricowa, na ktdrej system zaprzestanie pobierac¢ dane i generowad faktury.
Jezeli umowa zostata zawarta na czas nieokreslony, uzytkownik powinien zaznaczy¢ pole Umowa na
czas nieokreslony.

Kontrahent — dla nowej umowy nalezy wskaza¢ baze kontrahenta z ktérej bedg pobierane dane.
Uzytkownik moze wskazaé kontrahenta z listy rozwijanej lub postuzy¢ sie ikong plusa. W otwartym
okienku dialogowym Wyboér kontrahenta nalezy wskazaé kontrahenta z listy i nastepnie zatwierdzic
wybor klikajgc Wybierz. Po dokonaniu wyboru kontrahenta, pola Nazwa i Baza danych zostana
uzupetnione automatycznie. Uzytkownik moze wskaza¢ rézne bazy dla pdl Kontrahent, Odbiorca i
Ptatnik, wybierajgc odpowiednie bazy z listy kontrahentéow. Uzytkownik moze wymusi¢ na programie
podpiecie innej bazy pod kontrahenta zaznaczajgc pole chce zmienic baze.

£ Wybor kontrahenta - B X
Kod kontrahenta Nazwa kont.. NIP kontr. Adres Telefon E-mail Nazwa bazy danych Umowy Kadry i p.. | Ksiega h. | PKPIRZ
7 7 T 7 7 7 7 7 7 T
UMW/2/03/2021 - PKPiR .
CDMN_testows UMW/ 1/05/2021 - Keie.  E Tek Tak
Mie Mie Nie
3382320218 Ryczaltowa 33823202..  Ryki, uli.. CDM_RYCZALTOWA Mie Mie Nie
3818766657 Kontowa 35187666, Katy, CDN_KOMTOWA UMW/1/08/2021 - Ksie.. Nie Tak Nie
UMW/2/08/20217 - PKPIR
NPFIRMA Przykladowa.. 52470278.. 81-577G.. karclina...  CDM_FIRMA_prezentacja UMW/1/04/2021 - PKPiR  Nie Tak Tak
UMW/1/03/2021 - Ksie...
NOWICIUSZ Przedsiebior... 67771375.. 31-215K.. CDMN_Baza_Klienta_BR_... = UMW/1/07/2020 - PKPiR  Nie Mie Tak
BREQNTO CENTRUM T.. 63119072.. 44-100G.. CDM_Baza_ER_Demo Mie Mie Nie .
] »
- )
/l Edytuj - Odswiez Wybierz x Zamknij

Forma ptatnosci — uzytkownik moze wskaza¢ domysing forme pfatnosci ktéra bedzie widoczna na
wygenerowanych fakturach. Dostepne formy ptfatnosci to: czek, gotéwka, przelew, kredyt lub inna.
Uzytkownik moze réwniez pozostawi¢ opcje -z kartoteki kontrahenta-, wéwczas modut pobierze
forme ptatnosci z kartoteki kontrahenta w Comarch ERP Optima.

Termin ptatnosci — pole w ktérym uzytkownik moze wskazac z jakim terminem wygenerowane faktury
do umowy majg zosta¢ optacone. Uzytkownik moze pozostawi¢ opcje -z kartoteki kontrahenta-,
wowczas modut pobierze termin ptatnosci z kartoteki kontrahenta w Comarch ERP Optima lub wybraé
na liscie rozwijanej opcje wskazany i okresli¢ w dniach jaki jest termin ptatnosci.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Nieaktywna — pole, zaznaczenie ktérego oznacza umowe jako nieaktywng. Po zaznaczeniu umowa nie
bedzie brana pod uwage podczas generowania faktur dla Klienta.

Grupuj przy fakturowaniu — pole, zaznaczenie ktérego pozwala na generowanie jednej zbiorczej
faktury dla wielu uméw jednego kontrahenta o zbieznych okresach rozliczeniowych. Zeby doszto do
grupowania danych przy fakturowaniu nastepujgce dane muszg sie pokrywaé: kontrahent, cyklicznos¢
np. co miesigc, oraz dzien fakturowania np. 1 dzien miesigca.

11.3.2. Nowa umowa: Automatyzacja

W zaktadce Automatyzacja uzytkownik okresla czy okresy rozliczeniowe w ramach aktywnej umowy
majg by¢ fakturowane automatycznie oraz czy po wygenerowaniu faktury do Klienta ma zostac
wystane automatyczne powiadomienie e-mail lub SMS.

% Edytu] umowe: UMW,/1/08/2021 - B X

Cgéblne | Autormatyzaga | Sposéh lienia  Cenniki czynnosci  Rozlizone ushigi dodatkowe Faltury Logi Historia zmian  Historia e-mail  Opis  Uwagi  Zatacnild -
[ Autofakturowanie

[#]Wiysytaj faktury elektronicznie:

wykorzystujac serwer pocztowy: | GMail A
szablon e-mail: Powiadomienie -

[IMa adres e-mail z kartoteki kontrahenta

[“1Ma wskazane adresy e-mail (wiele adresow oddziel Srednikamiy:
karolinapawelek@cti.org.pl

[[]7adaj potwierdzenia odbioru

[[1Z3dlaj potwierdzenia odczytu

wykorzystujac brarnke SMS:! SerwersM3.pl -
szablon SMS: Comyslny k4
[CIMa numer telefonu z kartoteki kontrahenta
[“1Ma wskazane numery telefonu (wiele numerdw odeziel Srednikamiy:

123456788

*I W czytaj z szablonu )— Podglad - |’£‘] whydruk - S Zmieri warunki HI Zapisz x Zarnknij
—c - - [

Autofakturowanie — pole, jest dostepne po aktywowaniu funkcji autofakturowania w Konfiguracji
programu — Faktury — Witqcz autofakturowanie.

Wysytaj faktury elektronicznie — po zaznaczeniu pola, uzytkownik moze wskazac czy faktury dla Klienta
wygenerowane zgodnie z aktywnymi umowami, majg by¢ automatycznie wysytane w formie
wiadomosci e-mail lub SMS. By zapewnié¢ prawidtowe dziatanie funkcjonalnosci, nalezy uprzednio
dokona¢ konfiguracji Serwera pocztowego oraz Bramki SMS w zaktadce Konfiguracja — Pozostate.

Uzytkownik moze wskazac czy dla danego Klienta, wiadomosci majg by¢ wysytane z wykorzystaniem
serwera pocztowego lub bramki SMS oznaczonych jako domysine lub wybrac inne z listy.
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Uzytkownik moze wskazaé zgodnie z ktérym szablonem e-mail lub SMS, dane wiadomosci majg by¢
wysytane do Klienta. Nalezy wskaza¢ Domyslny lub nazwe wybranego szablonu w polu szablon e-mail,
szablon SMS.

Uzytkownik moze wskaza¢ czy wiadomosci e-mail i SMS majg by¢ wysytane na adres email i/lub numer
telefonu zgodny z informacjg zawartg w kartotece kontrahenta w Comarch ERP Optima, wdwczas
nalezy zaznaczy¢ opcje Na adres e-mail/numer telefonu z kartoteki kontrahenta. Jezeli dane
w kartotece nie sg uzupetnione, lub uzytkownik chce wysytaé wiadomosci na inne adresy e-
mail/numery telefonéw, stosowag wiadomos¢ nalezy wprowadzi¢ w polu Na wskazane adresy e-
mail/numery telefonu — wiele wprowadzonych odbiorcéw nalezy oddzieli¢ srednikami.

W przypadku wiadomosci wysytanych na skrzynke e-mail, uzytkownik moze zgdaé potwierdzenia
odbioru oraz potwierdzenia odczytu zaznaczajgc pola Zadaj potwierdzenia odbioru, Zadaj
potwierdzenia odczytu.

11.3.3. Nowa umowa: Sposdb liczenia
W zaktadce Sposoéb liczenia uzytkownik okresla jakie elementy obliczen bedg brane pod uwage oraz
ustala stawki.

’: S NOWa UFnowa - = X ]

Cgolne  Autornatyzacja | Sposzob lizenia | Cenniki ynnoic  Rozlizone ustugi dodatkowe Faktury Logi Historia zmian  Historia e-mail  Opis  Uwagi  Zatgcaniki ~
Elerment obliczer: n] *
[Pozyga na fakturze: UK - ‘;| =] \;| Ustugi ksiegowe | % Zwin | | f———
[ Przenies iloic ze schematu na pozygje faktury n 'ﬁ‘]z ‘
[l zmodyfikowanych kentrahentéw od: 0 S do: 100 T Rycatt > ||so000 I | #

= (L
* Wiczytaj 7 szablonu )— Podglad - "_L] Wydruk - H Zapisz x Zarmknij
-H I\.'_' []

W celu dodania nowego elementu obliczen nalezy klikng¢ przycisk z ikong plusa [1].

W powstatej sekcji, uzytkownik w polu Pozycja na fakturze uzupetnia w jaki sposdb wskazany element
ma by¢ zakwalifikowany na wygenerowanej fakturze. Uzytkownik wskazuje nazwe produktu z katalogu
wprowadzonych produktéw w Comarch ERP Optima na liscie rozwijanej. Klikajgc na Wybierz z listy [2]
uzytkownik moze wywota¢ liste dostepnych kodéw i nazw.
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2% Wybar towaru - = X |
Kod Mazwa EAN Typ
7 i 7 T
SERWIS Ustugi serwiscwe Ustuga
UK Ustugi ksiegowe Ustuga

/ Edytuj

2 Odéwiez
-

x Zamknij

(O Wszystkie (O Towary (@ Ustugi Wybierz

‘ ™

Z poziomu okna Wybor towaru, uzytkownik ma mozliwos¢ edytowania wybranej pozycji cennika —
klikniecie przycisku Edytuj otworzy pozycje cennika w Comarch ERP Optima. Przycisk Odswiez pozwala
na przetadowanie okna w przypadku wprowadzonych zmian w pozycjach. Uzytkownik moze filtrowaé
dostepne pozycje cennikowe wybierajgc towary, ustugi lub wszystkie. Przycisk Wybierz zatwierdza
wybor podswietlonej pozycji.

Woybierajac ikone z lupka — Edytuj kartoteke, uzytkownik bezposrednio wywota karte pozycji cennika
w Comarch ERP Optima.

Ikona Konfiguruj opis na fakturze pozwala wpisa¢ dodatkowy opis pozycji na fakturze widoczny dla
umow korzystajgcych z danego szablonu. Uzytkownik wprowadzajgc opis moze skorzysta¢ z makr,
ktore aktywujg sie analogicznie do wprowadzonych sposobdw liczenia.

Makro, pozwala na automatycznie uzupetnienie wskazanych przez uzytkownika informacji. Na
przyktad, jezeli uzytkownik w opisie pozycji chce wskazac ile elementéw zostato uwzglednionych
w rozliczeniu moze wykorzystaé¢ odpowiednie makro, bez koniecznosci liczenia rekorddw recznie.

PRZYKLAD: Uzytkownik wprowadzit element obliczern obejmujgcy ilos¢
utworzonych kontrahentdw klienta. llos¢ kontrahentéw do okreslonego przedziatu
jest rozliczana na zasadzie ryczaftu. Klient oczekuje informacji otym ilu
kontrahentow zostato uwzglednionych w ramach ryczaftu.
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{7 Konfigurator opisu pozygji -
WZAr na opis:
llos¢ utworzonych kontrahentow: [llosc llos¢ utworzonych kontrahentdw]

l%l Dodaj makro H ZFapisz x Zamknij

4 [lloic poza ryzattem llos utworzonych kontrahentdw]

[Okres od]

[Okres do]

[Murrer petny urnowy]
[Numer obgy urmowy]
[Data biezzcal

[Okres od - miesizc]
[Okres od MINUS MIESIAC]

[llosé lloié utworzonych kontrahentow]

[llos¢ w ryczatcie llosc utworzonych kontrahentow]

[Wartosd llosé utworzonych kontrahentéw]

. Opisfatrybuty:

Uzytkownik w opisie do pozycji lub ogdlnym
opisie do  faktury  moze  skorzystac
z zastosowania makra. W tym celu nalezy
wybrac przycisk Konfiguruj opis na fakturze.
Nastepnie w polu Wzdér na opis nalezy
wprowadzi¢ tres¢ z uwzglednieniem makra
z listy rozwijanej Dodaj makro. Uzytkownik
wybiera makro [llos¢ llos¢ utworzonych
kontrahentow],  ktére po  zastosowaniu
na fakturze, wskaze konkretng cyfre.

W danym przypadku w bazie klienta byty
3rekordy w danym cyklu odpowiadajgce
wybranemu makro. W Comarch ERP Optima
podglgd pozycji wraz z opisem i zastosowanym
makro wyglgda jak na obrazku ponizej.

Tlosc utworzonych kentrahentdw: 3

Wprowadzajgc sposoby liczenia dla kazdego elementu obliczen, uzytkownik powinien okresli¢ sposoby

rozliczania ustugi.

W pierwszej kolejnosci nalezy doda¢ prég cenowy, klikajgc w przycisk plusa [3].

Element ohliczed:

[#]Pozycja na fakturze: UK it 2
[[]Przenies iloic ze schematu na pozyge faktury
[ llosé utworzonych kontrahentéw od 0 - do:

Ustugi ksiegowe Zwir

10

Cena odilodc - |s0000 . =

W celu okreslenia rodzaju elementu obliczeniowego, uzytkownik powinien wybraé¢ schemat rozliczen

z listy rozwijanej, a nastepnie wskazac progi rozliczeniowe wraz z okresleniem czy jest to ryczaft lub

cena od ilosci, oraz wskaza¢ cene. Uzytkownik moze pozostawi¢ przedziat jako otwarty, jezeli wartosc

w polu ‘do’ pozostanie pusta. Po zatwierdzeniu pozycji, uzytkownik moze wprowadzi¢ kolejny prég

rozliczeniowy, ponownie klikajgc przycisk plusa [3].

W przypadku zastosowania sposobu rozliczania Cena od ilosci, uzytkownik moze zaznaczy¢ pole

Przenies ze schematu na pozycje faktury. Wéwczas w polu ilos¢ na fakturze pojawi sie ilos¢

odpowiadajgca rekordom odpowiadajgcym zapytaniu w danym cyklu. Opcja ta nie jest dostepna dla

sposobu rozliczania Ryczatt.
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Wprowadzajac elementy obliczen uzytkownik moze zastosowac progi cenowe w oparciu o sposob
rozliczania Ryczatt.

PRZYKLAD: Klient jest rozliczany ryczattem zrdZznicowanym cenowo w zaleznosci
od wielkosci pakietu dokumentdéw. Do 100 sztuk dokumentdw Ryczaft wynosi 300
ztotych, do 150 wynosi 400 ztotych. By wprowadzic¢ taki sposob liczenia nalezy
wprowadzi¢ dane jak na ponizszym obrazku.

Element obliczer:
[JPozya na fakturze: UK N |E| |1| |:| Ustugi ksiegowe | #* it

[JPrzenies ilosc ze schematu na pozygje faktury

-

] Rejestry VAT sprzedazy od: D S dao 1 o Ryczalt ~ | |300,00

[=]
=]

=)

[[]Rejestry VAT sprzedazy od: 101 S do

Ryczalt - [l1e000 | 2

N
(=]
4

Przy zastosowaniu takiego sposobu liczenia, Klient po przekroczeniu 100 dokumentdw, zostanie
objety drugim progiem cenowym.

Klikajgc przycisk plusa, uzytkownik moze dodac kolejny element obliczen lub usungé go zaznaczajac
pole przy pozycji na fakturze lub liczonym elemencie klikajac na ikone kosza — Usun.

11.3.4. Nowa umowa: Cenniki czynnosci
Zaktadka Cenniki czynnosci, stuzy do ustalania cen za ustugi dodatkowe przypisanych do wskazanej
umowy. Czynnosci na réznych umowach dla tego samego kontrahenta nie mogg sie powtarzad.

2% Mowa umowa - 3 x

Cgalne  Automatyzacja  Sposob liczenia |Cenmk| cynnoid |Rozlmzone ustugi dodatkowe Faktury Logi Historia zmian  Historia e-mail  Opis  Uwagi  Zatazniki ~

[inne - cennik inchywiclualny - | [100,00 sz nl +
- |
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W celu dodania pozycji w cenniku czynnosci, nalezy klikng¢ ikone plusa [1] z prawej strony okienka
dialogowego.

Z listy rozwijanej uzytkownik moze wskazaé dostepne czynnosci dodatkowe, wybraé cene z ustalonych
cen przypisanych do czynnosci w Comarch ERP Optima lub wprowadzié cene recznie wybierajgc -cennik
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indywidualny-, a nastepnie uzupetniajgc pole o wybrang kwote. Po uzupetnieniu danych, nalezy
zatwierdzi¢ pozycje poprzez przycisk — Zatwierdz, lub usuna¢ klikajgc Anuluj.

By usunaé¢ wprowadzong pozycje nalezy zaznaczyé pole obok nazwy pozycji, a nastepnie klikngé
przycisk kosza Usun [2].

11.3.5. Nowa umowa: Opis

Zaktadka Opis, pozwala uzytkownikowi wprowadzi¢ dodatkowy opis gtéwny do faktur generowanych
do umowy.

4% Mowa umowa = X

Ogolne  Automatyzaga  Sposob lizenia  Cenniki aynnosc  Rozliczone ustugl dodatkowe Faktury Logi Historia Zzmian  Historia e-mail |Op\s | Uwagi  Zatazniki -

COpis na fakturze

Umaowa: [Numer obcy umowy]
Okres rozliczeniowy: [Okres od] - [Okres do] * =

* Wzytaj z szablonu

x Zarnknij

i‘b Podglad - I:EE.] Wydruk " ‘ HI Zapisz

W sekcji Opis na fakturze, uzytkownik moze wprowadzi¢ dodatkowy ktéry bedzie widoczny po
wygenerowaniu faktur cyklicznych do umowy jako opis gtéwny. Opis moze zosta¢ skonstruowany przy
pomocy makr, ktére automatycznie bedg uzupetnia¢ wskazane informacje. Po kliknieciu przycisku
Dodaj makro [1], uzytkownik, moze doda¢ do opisu Numer obcy umowy, Numer petny umowy, Okres
od, Okres do, kolejne makra beda aktywowane w zaleznosci od metod liczenia zastosowanych do
umowy lub utworzonych makr opisowych. Uzytkownik moze tez definiowaé wtasne makra do
wykorzystania w Opisie w sekcji Stowniki — Makra SQL.

11.3.6. Umowa: Uwagi
Zaktadka Uwagi, stuzy do wprowadzenia do notatki wewnetrznej do umowy. Tres¢ notatki pozostaje
dostepna tylko dla uzytkownikéw modutu.
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11.3.7. Umowa: Zataczniki
W zaktadce Zatgczniki, uzytkownik moze dodawac pliki uzupetniajgce do umowy.

4% Edytu] umowe: UMW/1705/2021 - B2 X 1

Cgélne  Autormatyzacia  Sposoéb lizenia  Cenniki ynnoic  Rozlizone wstugi dodatkowe Faktury  Logi Historia zmian  Historia e-mail  Opis  Uwagi ‘Za{aamk\ |v
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W celu dodania zatgcznika, nalezy klikng¢ ikone plusa [1] i wybrac plik z dysku komputera. Dodany plik,
po zatadowaniu, pojawi sie na liscie z lewej strony. Po wybraniu pliku na liscie, uzytkownik ma
mozliwos¢ podgladu zawartosci. przypadku plikdw tekstowych i obrazéw, aktywowana jest réwniez
opcja Wydrukuj [2]. Jezeli uzytkownik, chce usunaé plik, nalezy wybra¢ go na liscie i nastepnie klikng¢
ikone kosza — Usun [3]. Uzytkownik moze tez zapisac zatacznik na dysku w wybranej lokalizacji klikajgc
przycisk Zapisz na dysku [4].
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11.3.8. Umowa: Rozliczone ustugi dodatkowe

Po wprowadzeniu umowy dla kontrahenta, uzytkownik moze w zakfadce Rozliczone ustugi dodatkowe
do danej umowy przegladac informacje o ustugach dodatkowych uwzglednionych w ramach umowy
z Klientem, ktére zostaty wprowadzone w sekcji Ustugi dodatkowe i rozliczone na wygenerowanej
fakturze.

£ Edytuj umowe: UMW, 1/05/2021
Ogélhe  Automatyzada  Sposeb liczenia  Cenniki crynnosd | Rozliczone uslugi dodatkowe | Faktury  Logi  Historiazmian  Historia e-mail  Opis  Uwagi  Zatacniki u
komunil katbtedu / fakturs anulovsns / fakturawbuforze [ faktura zatwierdzona dpudg\ad
Numer | Datapla | Detawy. Geymose  lnse | Kod kont Naewak. NIPkont. | Bazada. Numeru Numerd. | Fokwuj | Wykona. ‘Wykona. | Dozefsk  Potemi  ‘Warage. | * J ‘
g 7 7 g 7 7 h'd 7 7 h'd 7 7 N g 7 N
O 46 11082021 26082021  Konsulat.. 1,0000 5725242.. Firma Te.. 5725242, CODNFIL.. UMW/, FA/25/20.. Tak Tak Uzytkou .. 7 Q i
| -
n >
n - ‘
1 1,0000 450, I\‘ ‘
* weyts = szsblony | | M| podglad - | () Wyelruk - H Zapisz Zamkni
P =" r |

Uzytkownik z poziomu okienka moze dodawa¢ karty zadaniowe ustug dodatkowych dla danego klienta,
klikajgc ikone z plusem (Dodaj [1]). Wybierajac przycisk z ikong otéwka (Edytuj [2]) moze dokonac
edycji wprowadzonych ustug dodatkowych lub je usungé wybierajac przycisk z ikong $mietniczka (Usun
[3]). Uzytkownik moze duplikowaé zawarte na liscie ustugi dodatkowe, w tym celu nalezy zaznaczy¢
ustuge na liscie, a nastepnie wybrac przycisk Duplikuj [4].

Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad [5], wéwczas szczegoty poszczegdlnych ustug dodatkowych
beda wyswietlane w tym samym oknie.

Uzytkownik moze zaznaczyé wszystkie pozycje korzystajgc z przycisku Zaznacz wszystkie [6]
i wykonywa¢ na dokumentach operacje seryjne [7] takie jak zatwierdzanie lub anulowanie
dokumentdéw oraz fakturowanie ustug dodatkowych indywidualnie lub zbiorczo.

Korzystajgc z przycisku Otworz w Optimie w menu z prawej strony okna [8], uzytkownik moze
otworzyc¢ fakture w Comarch ERP Optima na ktérej zostata rozliczona dana ustuga dodatkowa.
Uzytkownik moze filtrowa¢ wyswietlone wyniki. Po kliknieciu w przycisk z ikong lejka [9] uzytkownik
moze filtrowaé pozycje wedtug statusu zafakturowania ustugi dodatkowej: zafakturowane/ do
zafakturowania lub wedtug statusu czynnosci: wykonane/rozpoczete/nierozpoczete. W celu usuniecia
natozonych filtréw, nalezy ponownie klikngé w ikone lejka.

[7] Zafakturowane [#] Wykonane
[] Do zafakturowania [¥] rozpoczete

Nierozpoczete

CIE

11.3.9. Umowa: Faktury
Dla zapisanych uméw, w zakfadce Faktury do umowy z kontrahentem, uzytkownik moze przegladaé
informacje o fakturach wygenerowanych do umowy.
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Ogélne  Autormatyzaca  Sposdb lizenia  Cenniki ynnoic  Rozlicone ustugi dodatkowe ‘Fak‘tury‘mg\ Hiztoria Zmian  Historia e-rnail anag\ Zak -
dokumentanulowary / dokumentw buforze /. dokument zatwierdzomy DPﬂdglad i
Mumerd. Okresod | Okresdo | Kod kont. | Magwa k. MNIF kont. | Bazada. Data utw.  Warosc.  ‘Wystano. | ‘Wystano.. ‘:‘ #
v ' ' g w ' ' ' w v '
] Fa/3w20., 01122021 3122041 WPFIRMA Przyklad., 5247027. CDM_FIR.. 29.12.20.. 110000 Mie Hie Q i
] Fa/36/20.. 01112021 30772041 WPFIRMA Proyktad.,  5247027. CDM_FIR.. 29.12.20.. 200,00 Mie Mie -
-
] Fa/35/20.. 01102021 31702041 WPFIRMA Proyktad.,  5247027. CDM_FIR.. 29.12.20.. 200,00 Mie Mie
(o]

Faf34/20.,. 01092021 30.092021  MPFIRMA  Przyklad.,  5247027.. CDM_FIR..  25.12.20.. 800,00 Mie Mie n‘ }>>
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4 3500,00
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Uzytkownik moze przegladac szczegdty dotyczgce wystawionych faktur na liscie, po wskazaniu faktury
nalezy wybraé przycisk Podglad w menu z prawej strony okna [5], wéwczas zostanie otwarte nowe
okienko z podgladem dokumentu. Uzytkownik moze réwniez zaznaczy¢ pole Podglad [6], wowczas
szczegobty poszczegolnych faktur bedg wyswietlane w tym samym oknie.

Uzytkownik moze zaznaczyé wszystkie pozycje korzystajagc z przycisku Zaznacz wszystkie [1]
i wykonywa¢ na dokumentach operacje seryjne [2] takie jak zatwierdzanie lub anulowanie
dokumentdw.

Korzystajac z przycisku Otwérz w Optimie w menu z prawej strony okna [3], uzytkownik moze
otworzy¢ wskazang fakture w Comarch ERP Optima.

Z poziomu tego okna uzytkownik moze generowac faktury w ramach umowy, wybierajgc przycisk
z ikong plusa (Dodaj [4]).

Uzytkownik moze filtrowa¢ wyswietlone wyniki. Po kliknieciu w przycisk z ikonga lejka [7] uzytkownik
moze zaznaczyé jakiego rodzaju dokumenty chce przegladac: dokumenty
w buforze/zatwierdzone/anulowane. W celu usuniecia natozonych filtréow, nalezy ponownie klikngé
w ikone lejka.

Dokumenty w buforze

TT

Pl

[#] Dokumenty zatwierdzone

Dokumenty anulowane

11.3.10. Umowa: Logi

Zaktadka Logi do zapisanej umowy zawiera spis wykonanych operacji dotyczgcych generowania faktur
do umowy, ze szczegdtowym spisem uwzglednionych sposobdéw liczenia, cennikéw czynnosci
dodatkowych oraz kwot za przeliczone cykle. Dla kazdej wygenerowanej faktury, na liscie zostanie
stworzony oddzielny log.
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Data wpisu * | Przygotowywanie faktury za umowe [UMW/1/08/2021] w okresie 01,12.2021 -» 31.12.2021..
= Kod kontrahenta: [NPFIRMA], baza danych: [CDON_FIRMA_prezentacja]
290.12.2021 14:.46:44
U [Zapisy KPIR - ilof€]: wykryto 0
] 312,201 144643 [Pracownicy na etacie - ilosc]: wykryto 5
[ 20.12.2021 144642 Element UK:
. = [ = [Zapisy KPR - ilos¢] [prég O - 200] 'ryczalt obliczone 300,00 zt
O B.12.2021 144641 = [Zapisy KPIR - iloic] [prdg 207 wzwyz] 'cena od ilosci: obliczono 0,00 zt
Razem UK: 300,00 zt
Element UP:
= [Pracownicy na etacie - ilos€] [prég 0 wzwyz] 'cena od ilosci" obliczono 500,00 z
Razem UP; 500,00 zt
& ?_ Tolamicne vicbimi Ao detln.n. e
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11.3.11. Umowa: Historia zmian

W zaktadce Historia zmian, do wprowadzonej umowy, uzytkownik moze przeglada¢ w formie listy
informacje o dokonanej edycji w poszczegdlnych polach danych w zaktadce Ogdlne, w Sposobach
liczenia, Cennikach czynnosci dodatkowych oraz Opisach.

£ Edytuj umowe: UMW,/ 170972021 x|

Ogélne  Automatyzaga  Sposob licenia  Cenniki cynnodcd  Rozlizone ustugi dodatkowe Faktury  Logi | Historia zmizn | Historia e-mail  Opiz  Uwagi  Zalganiki -

Data wpisu = fal
“Identyfikator": "UMW/1/08/2021",
T "SchematMumeragjilD": 1,

"SchematMumeragi”: {

20,12,2021 14:31:01 " . .

U “Identyfikator': "Domysny schemat umdw",
0 2012.201 14:24:00 "Nazwa"; "Domyény schemat umaw”,

"Symbol": "UMW",
"TypDokumentu”: 2,
"Czlon1™;
"Czlon2" 2,
"Czlon3™;
"Czlond": 6,
"Czlons" 0,

"Domysiny": true,

*Schemat": "Symbol/Numer bez zer/Miesiac/Rok”,
"ReadOnly": true,

“Wybierz": false,

"ID" 1

-
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11.3.12. Umowa: Historia e-mail
W zaktadce Historia e-mail, do wprowadzonej umowy, uzytkownik moze przegladaé¢ w formie listy
informacje wystanych powiadomieniach e-mail do faktur wygenerowanych w ramach umowy.

Po wybraniu pozycji z listy dwuklikiem, korzystajac z przycisku Podglad lub zaznaczajac pole Podglad,
uzytkownik moze zapoznaé sie z trescig wystanej wiadomosci.

r;‘."_.‘:Edy‘tuj urmnowe: UMW1,/00,/2021 = %

Cgélne  Automatyzaga  Sposob lizenia  Cenniki ynnoici  Rozlizone ustugi dodatkowe Falktury Logi Historia Zmian | Historia e-mail | Opis  Uwagi  Zalacznik ~

Btad wiyswtki / Poprawnie wystano D Podglzd -
Data wey.. | Datyczy. | Adres na. Adresad. | Kod kont. | Mazwa k. | NI kont.. Totut Status | Komunik.. il I
T T T T T T T T T T
[ ] 04.01.20... FRA/2022  ctilogma.. karolina.. MNPFIRM&  Przyklad.. 5247027.. Powiado.. Wystano 4\)\
[ 03.01.20... ctilogrma.. karolina..  NPFIRMA  Proyklad..  5247027.. Powiado.,  Wéystano
[ 03.01.20... ctilogrma.. karolina..  NPFIRMA  Proyklad..  5247027.. Powiado.,  Wéystano
[ 03.01.20.. ctilogrma.. karolina..  NPFIRMA  Proyklad.. 5247027.. Powiado.,  Wiystano L
[ 03.01.20.. ctilogrma.. karolina..  NPFIRMA  Proyklad..  5247027.. Powiado.,  Wiystano

5 ]
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11.3.13. Umowa: Zmiana warunkow
Dla utworzonych umow, np. w przypadku cesji umowy, uzytkownik moze dokonaé Zmiany warunkéw.
Przycisk Zmien warunki jest dostepny w okienku Edycji umowy.

€7 Edytuj umowe: UMW/ 1/08/2021

- =ax
‘ Cgolne ‘ Automatyzacjia  Sposob lizenia  Cenniki @ynnosc Rozlizone ustugi dodatkowe Faktury  Logi Historia zmian  Historia e-mail  Opis  Uwagi  Zataczniki -
MNumer oboy: 33/12/2021/U Nieaktywna []
Typ umowy: PKPIR hd ‘;‘ Grupuj przy fakturoweaniu [
MNurneracja: Domyény schemat urméw - ‘E‘ UMW/1/08/2021
Cykliznosc faktur: @ Kolejna faktura: 01.02.2022
Falduruj: 0 = | dni pe zakoriczeniu ckresu rezliceniowego

Data zawarcia:

Data obowigzywania: i [#Umowa na zas nieokrelony
NPFIRMA | E=|[R] wie: [s247027837 Baza danych: - [lchce zmienié bare
Kontrahent: - A
Przyktadowa Firma Forma platnosd: przelew -
- Termin ptatnosci: wekazany Yl | dni
NPFIRMA | =] [a] we: [5247027837
Odbierca: —
Przykfadowa Firma
NPFIRMA | =] [a] me: [5247027837
Platnik: —

Przykladowa Firma

,L- Podglad - o Zmied warunki H Zapisz x Zarnkni
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Po kliknieciu Zmien warunki, program otwiera okienko dialogowe, w ktdrym uzytkownik moze
wprowadzi¢ date od ktérej program ma zastosowac¢ nowe warunki dla umowy. Domyslnie program
podpowiada date rzeczywista.

-

£ Wiprowadz dane - B2 X

Rozpoznij noswwe warunki z data:

10.01.2022 ~

‘ J 0K H x Anuluj

Przy zatwierdzeniu daty program otwiera kolejne okienko z komunikatem o zamknieciu istniejgcej

umowy i utworzeniu nowej z tozsamymi ustawieniami.

£% Pytanie - B X

Uwagal Umowa w obecnej formie zostanie zamknieta z data 09.01.2022, Czy
potwierdzasz?

ERE

W okienku zmiany warunkdw, uzytkownik moze wprowadzi¢ zmiany w poszczegélnych zaktadkach.

Zmiany beda obowigzywac zgodnie z nowg datg obowigzywania umowy.

Po dokonaniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone dane przyciskiem Zapisz.
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B 7miana warunkéw umowy UMW/ 1/08/2021 = daty 10.01.2022 - 8 Xx
Ogélne ‘ Automatyzacia  Sposob lizenia  Cennikd czynnodci  Rozlizone ustugi dodatkowe  Faldury  Logi  Historia zmian  Historia e-mail ~— Opis  Uwagi  Zalgcnili -
Numer obgy: 33/12/2021/U Nieaktywna []
Typ umousy: PKPIR Grupuj przy fakturowaniu []
Mumeragja: Dormyiny schemat umow UMW/AUTO/08/2021
Cykliznosé faktur: Co miesigc s Kolejna faktura: 10.01.2022
Faleturuj: 0 + | dni po zakorizeniu okresu rozliczeniowego
Data zawarcia: 31.08.2021 T
Data chowigzywania: 10.01.2022 o I [“lUmowa na czas nieokredlony
NPFIRMA - [E][Q] wie: (5247007837 Baza danych: - [chee zmieni¢ baze
Kontrahent: o .
Przykladowa Firma Forrma pratnodci: przelew -
- Termin platnosc: wkazany Yl <) dni
MNPFIRMA _ll NIP: 5247027837
Odbiorca: —
Przykladowa Firma
MNPFIRMA -ll NIP: 5247027837
Platnik: —
Prrykladowa Firma
+ Wezytaj z szablonu } Podglad - [‘“:_} Whydruk  ~ ‘ HI Zapisz x Zamknij

11.4. Generowanie faktur

Po wprowadzeniu uméw dla kontrahentow, uzytkownik ma mozliwos¢ generowania faktur przy
pomocy zaktadki Fakturowanie - Umowy — Generowanie faktur.

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 - [m] x

<i Fakturowanie | Stowniki  Konfiguragja ~
CDN_FIRMA_prezer _j W ‘ u g

Karty klienta  Lista umow  Generowanie faktur  Lista Faktur Ustugi dodatkowe  Czynnoéc  Odcyty Zestawienia  Historia e-mail  Historia SMS  Urzadzenia
Bazy danych umouy Ustugi dodatkowe Festawienia
/‘S,Genemwanie faktur v
od: |01.01.2022 = [] Ukryj rozlizone
do:  03.01.2022 i
Okras od Okras do Nurner urnowey: Typ urmowy Baza damych Utwarzone fakiury Mumerobey
g g v i v v g
O 01.01.2022 3.00.2022 UNWA1/07/2020 PKPIR CDN_Baza_Klienta_BR_Demo 17072001
O 01.01.2022 31.01.2022 URN1/05/2021 PKPIR CDR_FILMONA 55/08/2021/U
O 01.01.2022 .01.2022 UAW/1/05/2020 PKPIR CON_FILMONA, 17072001
O 01.01.2022 31.01.2022 URA/1/0972021 PKPIR CDN_FIRMA_prezentacja 33127202140
4 -
|, Wybor autematycny # Zaznacz wszystkie 2 Pokaz szczegély Q Wygeneruj faktury “ Zamknij
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Uzytkownik moze wskaza¢ przedziat czasowy za ktdéry program ma wygenerowaé faktury
wprowadzajgc daty od i do. Generator domyslnie ukrywa rozliczone okresy dla ktérych zostaty
wygenerowane faktury, jednak uzytkownik moze je wyswietli¢ odznaczajac pole Ukryj rozliczone.

W gtéwnym okienku zostang wyswietlone faktury, ktére mozna wygenerowac za wskazany okres dla

aktywnych uméw.

Uzytkownik moze zaznaczyé/odznaczy¢ wszystkie widoczne rekordy korzystajgc z przycisku Zaznacz
wszystkie.

Przycisk Wybdér automatyczny w oknie generowania faktur zaznacza w tabeli wszystkie rekordy, ktére
zdaniem programu powinny zosta¢ w danym momencie zafakturowane.

Zeby wybdr zadziatat musza byé spetnione ponizsze warunki:

e kontrahent powigzany jest z bazg danych (z ktérej program ma czerpac dane)

e okres rozliczeniowy juz sie zakonczyt (czyli np. okres jest za grudzien 2021 a mamy styczen
2022)

e okres nie zostat jeszcze do tej pory zafakturowany

PRZYKLAD: Jezeli na umowie kontrahenta w zaktadce Automatyzacja jest
wskazane, ze fakturujemy , X dni po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego” to jest
to uwzgledniane w warunku - okres rozliczeniowy juz sie zakonczyt.

Tzn. okres zakoriczyt sie 31.12.2021, wskazalismy, ze fakturujemy 7 dni po
okresie, to dopiero 07.01.2021 przy kliknieciu w ,,wybor automatyczny” rekord sie
zaznaczy.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wygenerowania podgladu z informacjg o uwzglednionych elementéw
rozliczenia i kwotg bez generowania faktury korzystajac z przycisku Pokaz szczegéty. Po kliknieciu
przycisku program otworzy okienko dialogowe z komunikatem:
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£% Pytanie - B X
Wszystkie widoczne na oknie rekordy zostana teraz przeliczone.

Uaytkownik bedzie miat modiwoié podejrzed sumaryczna warto i faktury jak i jej
sktadowe - przed jej ubwvozeniem.

Operacja moze chwile potrwad, Czy cheesz konty nuowad?

v -

Jezeli uzytkownik wyrazi zgode na wykonanie zadania, w okienku generowania faktur zostanie

wyswietlone dodatkowe pole, w ktérym uzytkownik moze zweryfikowaé sposoby liczenia,
uwzglednione ustugi dodatkowe oraz kwote na jaka zostanie wygenerowana faktura.

Rozliczanie Klienta BR v.0.6.6 - o X
Fakturowanie | Stowniki  Konfiguraga -~
CDN_FIRMA_prezet _’}) = j B -
- O .| = Pl ol | = & “
Karty klienta  Listaumow  Generowanie faktur  Lista faktur Ustugi dodatkowe  Czynnosci  Odaryty Festawienia  Historia e-mail  Historia SMS  Urzadzenia
Bazy danych umeuy Ushugi dodatkowe Zestawienia
[, Generowanie faktur ‘ =
[Rejestry VAT spraedazy - ilog¢ elementéw]: wykryto 0
od: 01.01.2022 e Ukry] rozliczone [Zapisy kasowo-bankowe - ilosc]: wykryto 0
do: |03.01.2022 T
Element UK:
. - [Rejestry VAT sprzedazy - iloi¢ elementow] [prég 0 - 100] ‘ryczatt’s obliczono 200,00 24
Okres ad Okesdo | Numerumowy | Typumowy | Bazadanych | Utworzan. | Numero. | Warod. = | _ [pejeciry VAT sprredazy - losc elementsw] [prég 101 - 200] ‘cena od ilosei’ obliczono
0,002
i R i i R i i 1 Razem UK: 200,00 z
O 01.01.2022 3.01.2022 UrAW/1/07/20.,  PKPIR CDMN_Baza_Klie... 140772021 200,01
Element UK:
O oot 04022 UMW/ 10520, FRPIR CDH_FILMOWA, 55/08/20.. 00,0 = Zapisy kesowo-bankowe - lese] [prég O wawyz] ‘cens od o obliczono 0,00 2
Razem UK: 0,00 2+
(] 01.01.2022 31.01.2022 URAW/1/05/20...  PKPIR COM_FILMOWR, 140772021 200,01 Element nie zostanie dodany do faktury.
0 oot 31012002 IMW1/0020, PRPIR CON_FIRME ... 11000 ool i Nieznaleziono ushug dodatkowych swiadczonych dla kentrahenta'NOWICIUSZ' w tym
N - ' okresie.
Sumaryczna wartosé okresu: 200,00 z¢
4 ~
Jr |
Viybor automatyczny J Zamac wszystiie §  pokaz szczegoly @ Wygeneruj fakdury x Zamkni
Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 admin

Uzytkownik moze przeglada¢ dane wybierajgc odpowiedni cykl z listy faktur do wygenerowania.
Jezeli uzytkownik chce wygenerowad faktury za zaznaczone cykle, nalezy klikng¢ Wygeneruj faktury.

Na liscie faktur do wygenerowania domyslnie zaznaczone sg faktury za skorczone okresy
rozliczeniowe, uzytkownik moze jednak wymusic¢ na programie generowanie faktur za niezakonczony
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okres rozliczeniowy zaznaczajgc takg pozycje na liscie. Podczas proby wygenerowania takiej faktury,

program poinformuje uzytkownika o tym stosownym komunikatem.

-

% Pytanie - B X

Wi brano dowygenerowania rozliczenia z okresu, ktary jeszcze sie nie zakonczyt,
Czy cheesz kontynuowad?

g | R

Przed rozpoczeciem generowania faktur, program zapyta uzytkownika z jakg datg wystawienia majg

zostac utworzone faktury oraz, jezeli w konfiguracji programuj jest ustawiona taka opcja (Konfiguracja

programu: Faktury), umozliwi reczne okreslenie daty sprzedazy.

-

£% Wybor dat - = X
Data wystawienia:  19.08.2021 k4
Data sprzedazy: 19.08.2021 =

‘ # Ok Hx Anulyj

Nastepnie program rozpocznie generowanie faktur dla zaznaczonych pozycji.
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centrum technologii
informatycznej

&% Status operacji Y 4
taczny czas pracy:
0 godz., 0 min, 13 sek.

11:56:41: Element UK:

11:56:41: = [Zapisy KPR -ilosc] [prag [ - 150] tyezalt” obliczono 300,00 z}
11:56:41: = [Zapisy KFiR -ilosc] [prag 151 wzwyi] ‘'cena od ilogci”: obliczono 0,00 24
11:56:41: Razem UK: 300,00 zt

11:56:41: Element LP:

11:56:41: = [Pracownicy na etacie - ilosc] [prog 0 wzwyz] 'cena od ilosci” obliczone 0,00 zt
11:56:41: Razem UP: 0,00 z!

11:56:41: Element nie zostanie dodany do faktury.

11:56:41: Znaleziono ustugi dodatkowe:

11:56:41: = [Konsulatcja ksiegowa] [05.08.2021]: obliczono 200,00 z}
11:56:41: Razem uslugi dodatkowe: 200,00 21

11:56:41: Optima API: Ltworzono nawq sesje.
11:56:41: Utworzono dokument [FA/36/2021]

11:56:41: Cptima APl: Wylogowanie. ..
11:56:44: Optima APl: Wylogowano.

E—————T—_——

Po wygenerowaniu faktur, program wyswietli komunikat ze stosownym raportem.

-

%&Knmunikat - B X

Zakonczono generowanie faktur,

Utwiorzono: 14

Etedy: 0.

J

Informacja o wygenerowanych fakturach dla wskazanych okreséw zostata uzupetniona. Uzytkownik
moze zamkng¢ okienko klikajgc Zamknij.
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‘ Rozliczanie Klienta BR v.0.6.6 - o X
NS Fakturowanie | Stowniki  Konfiguracja -
CDN_FIRMA_prezet C . -
0 &8 ] I [ = =) [
Karty klienta Lista urmdw Generowanie faktur Lista faktur Ustugi dodatkowe CEynnosci Odazyty Testawienia Historia e-rnail Historia SMS Urzadzenia
Bazy danych Umnowy Ustugi dodatkowe Zestawienia
_/“QGenerawanie faktur v B
[Rejestry VAT sprzedazy - ilo$¢ elementowl: wyknyto 0
od:  01.01.2022 ~ [ Ukryj rozlizene [Zapisy kasowo-bankowe - iloéc]: wykryto 0
de: 03.01.2022 -
Element UK:
) - [Rejestry VAT sprzedazy - iloé¢ elementéw] [prég 0 - 100] 'ryczat’s obliczono 200,00 24
Okres od Okresdo | Numerumowy = Typumowy =~ Bazadenyc] |Utworzon. | [fqumero.  ‘Warosc ~ [Rejestry VAT sprzedazy - ilog€ elementéw] [prég 101 - 200] 'cena od ilodci’: sbliczono
0,002+
K ki 4 g i ki i ki Razem UK: 200,00 z
O 01.01.2002 31.01.2022 URAW/1/07/20..  PKPIR CDMN_Baza_Kli, FAf1/2022 0772021 200,00
Element UK:
0O ononame 31.01.2022 UMW/ 1/05/20.,  PKPIR CON_FILmow  Favesaoe 08/20... 800,00 = [Zapisy kasowo-bankowe - 0] [prég 0 wawyz] ‘cena ad ilosci obliczono 0,002
Razem UK: 0,00 z¢
] 01.01.2022 31.01.2022 UNW,1,/05/20, PKPIR COM_FILMOM/2 FA/f3/2022 072021 200,00 Element nie zostanie dodany do faktury.
=] 01.01.2002 31012022 UMW/ 1/08/20.,  PKPIR COM_FIRMa_pl.  FA/d/2022 712/20... s000 | N‘i n ustug d h swiadezonych dla ‘NOWICIUSZ wiym
okresie,
Sumaryczna wartos¢ okresu: 200,00 z¢
& =
e s J e o | Pokaz seccegely 5& VT A x L
Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 admin

11.5. Lista faktur

Lista wygenerowanych faktur jest dostepna w zaktadce Fakturowanie - Umowy — Lista faktur.

Wygenerowane przez program faktury sg dostepne w Comarch ERP Optima w zaktadce Handel —»
Faktury.

s5 Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 - o X
= Fakturowanie Stowniki Konfiguraca -~
- CDM testowa ( = o
= . 3 |
- L%S U Q s j P DII =1 uJ o
Karty kienta  Listaumdw ~ Generowanie faktur  Lista faktur Ustugi dodatkowe  Czynnesc  Gdazyty Zestawienia  Historia esmail  Historia SMS  Urzadzenia
Bazy danych Umnowy Ushugi dodatkowe Zestawienia
% Lista faktur | v
dokumentanulowary ¢ dokumentyr bufarze / dokumentzatwierdzony []Padglad
Mumerd.. | Mumer u.. Okresod | Okresdo | Kod kont. Mazwak. NP kont. | Bazada. Data utw. | Warosc. Siysteno. Wystano =
7 g 7 7 7 7 7 7 7 g 7 7
E FA//2022 UMWY, 01.01.2022  31.01.2022  NPFIRMA  Proykiad 5247027, COM_FIR 03.01.20 800,00 Mie Nie
[0 FA3/2022 UMWY/, 01012022 31012022 5725242.. Firma Te..  5725242.. CDMWFIL..  03.01.20 20000 Mie Nie
O F&/2/2022 UMW/, 01.01.2022 31012022  5725242.. Firma Te.. 5725242, CDNFIL.. 03.01.20.. 800,00 HNie Nie
O FA//2022 UMW/, 01012022 31012022 NOWIC)..  Przedsie..  6777137.. CDN_Baz.. 03.01.20.. 200,00 Nie Nie
O FAf37/20., UMW/, 01122021 31122021 NPFRMA  Preykiad..  5247027.. CDWFIR.. 29.12.20.. 110000 Mie Nie
[0 FAI6/20. UMWY/, 01112021 30112021  MPFRMA  Projklad.. 5247027.. CDK_FIR.. 29.12.20 80000 Mie Nie
[ FA/35/20.. UMWY/, 01102021 31102021  MPFRMA  Proyklad..  5247027.. CDK_FIR.. 29.12.20 80000 Mie Nie
O FAS34720.,  UMW/1/.. 01002021 30092021  NPFRMA  Przyktad.. 5247027.. CDWNFIR.. 29.12.20.. 200,00 Nie Nie
O FAf33/20., UMW/, 01082021 31082021  5725242.. Firma Te..  5725242.. CDMN_FIL.. 30.09.20.. 200,00 Mie Nie
[0 FA/2/20.. UMWY/, 01072021 3107.2021  5725242.. Fira Te. 5725242.. CDMLFIL.. 30.0920 20000 Mie Nie
[ FA/31/20.. UMW//. 01.062021 30062021 5725242.. Firma Te.. 5725242.. CDMFIL.. 30.0920 20000 Mie Nie
27 1445000 -
Zamhac - i Otwérz
Poka il Q o - Odéwiez +>> l* Doda { podgizd | Pz
? g wazystkie perae seryjne - w Optimie Y = v
Rozlizanie klienta BR v.0.6.6 admin
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Uzytkownik moze filtrowaé faktury wedtug dostepnych kolumn: Numer dokumentu, Numer umowy,
Okres od, Okres do, Kod Kontrahenta, Baza danych, Data utworzenia, Nazwa kontrahenta, NIP
Kontrahenta, Wartosc, lub wprowadzajgc dowolng tresé lub date w polu pod etykietg kolumny.

Faktury na liscie sg rozréznione w zaleznosci od ich statusu:

Zielone Faktury w buforze
Czarne Faktury zatwierdzone
Czerwone Faktury anulowane

Przegladanie szczegétowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglqd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach bedg
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wigczonego pogladu (Ukryj podglad), uzytkownik moze
zapoznac sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Podglad, lub wybierajgc pozycje
dwuklikiem z listy, woéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.

W zaleznosci od konfiguracji programu, podglad dokumentu zostanie otwarty w wewnetrznym okienku
programu lub w Comarch ERP Optima (Konfiguracja programu: Faktury).

Z wewnetrznego podgladu dokumentu, uzytkownik moze przejsé¢ do podglagdu w Comarch ERP Optima,
klikajgc przycisk Otwérz w Optimie.

£% Podglad dokumentu: FA/25/2021 —
‘ Ogolne ‘ Opis  Logi -
Kontrahent: 5725242187 i | .‘L| Firma Testowa
Kategoria: -
Magazyn: MAGATYM z
Data wystawienia: 31.08.2021 T Data wystawienia: 07.09.202 T
Data sprzedazy: 31.08.2021 v Razem netto: 950,00 =
Faktura liczona od: netto = Razem brutto: 950,00 :
LP Kod Nazwa | Cena ne.  Cena br. llogé Wartosc.. | Wartosc.. Opis =
N N N N N N N N N
[ 1 UK Ushugi ks... 300,00 369,00 1,00 300,00 369,00
] 2 Up Ustugi ka... 500,00 615,00 1,00 500,00 613,00 A
] 3 UK Ustugi ks... 150,00 184,50 1,00 130,00 184,50
3 -~
}>> Otworz w Optimie ‘ x Zamknij
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Uzytkownik moze réwniez zaznaczy¢ pole Podglad w prawym gérnym rogu okna z listg faktur,
wowczas szczegoty poszczegdlnych faktur bedg wyswietlane w tym samym oknie.

Uzytkownik moze zaznaczy¢ wszystkie pozycje korzystajgc z przycisku Zaznacz wszystkie i wykonywacé
na dokumentach operacje seryjne takie jak zatwierdzanie lub anulowanie dokumentéw.

Z poziomu tego okna Lista faktur uzytkownik moze generowac faktury w ramach umowy, wybierajac
przycisk z ikong plusa (Dodaj).

Uzytkownik moze filtrowaé wyswietlone wyniki. Po kliknieciu w przycisk z ikong lejka (Pokaz filtry)
uzytkownik moze zaznaczy¢ jakiego rodzaju dokumenty chce przeglagdaé: dokumenty
w buforze/zatwierdzone/anulowane. W celu usuniecia natozonych filtrow, nalezy ponownie klikngé
w przycisk z ikong lejka.

12. Ustugi dodatkowe

12.1. Ustugi dodatkowe

W zaktadce Fakturowanie — Ustugi dodatkowe — Ustugi dodatkowe, znajduje sie lista wszystkich
ustug dodatkowych zaplanowanych lub wykonanych przez uzytkownikéw na rzecz kontrahenta.

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 - a X
Fakturowanie | Slowniki  Konfiguraga -~
CDNtestowa o) = j - S
& 5= s Bd (] s
Karty kienta  Listaumow  Generowanie faktur  Lista faktur Ustugi dodatkowe  Czynnodci  Odezyty Zestawienia  Historia e-mal  Historia SMS  Urzadzenia
Bazy danych Umawy Ustugi dodatkowe Zestawienia
Ustugi dodatkowe v
‘ ¢ ushugo ; | faktr Clpodgid
Mumer  Dataplas. Datawy. Comnose g | Opio  Kod komt. Naswsk. MNP kam. | Bazada. Numeru.  Mumerdokumenu | Fokumj | Wykona. Potermi. | Wokona. Watose. Do zsfak. =
T g 7 T g g g T g T g g g T g g g 7
O 82 30122011 30122021 Konsulat. 1,0000 NPFIRMA Prayktad 5247027.. CDMN_FIR. Nie Tak admin
(] 8120122021 20122021 Kensulat.., 2,0000 konsulta..  NPFIRMA Prayktad., 5247027.. CDM_FIR.. UMW/,  FA/37/2021 Tak Tak admin 800,00
al i B0 2112200 Inne 05000 1113576..  DEMO 1113576..  CDM_DE.. Hie Nie 13 admin
D ! 63 15.10.2021 15.10.2021 Konsulat, 2,0000  konsulta 3818766... Kontowa 3818766.. CDN_KO UMWAS, Tak Tak admin 80
(] 57 28092001 28002021  Zajdwiadc 1,0000 Zadwiadc. NPFIRMA Prayktad 5247027.. CDMN_FIR. UMANA2S, Fa/29/2021 Tak Tak admin 450,00 =
(] 1 54 24092021 24092021 Konsulat.. 1,0000 NPFIRMA Prayktad,,  5247027.. COM_FIR.. UMW/2/., Tak Tak admin m
(] 46 11.08.2021 26082021  Konsulat. 1,0000 5725242, Firma Te..  5725242.. CDMN_FlL.. UMW/, FA/2S/2021 Tak Tak Uzytkow.., 450,00
D 14 07.07.2021 07.07.2021 Zadwiadc 1,0000  Zadwiadc. MPFIRMA Prayktad 5247027.. CDM_FIR. UMWAS, FA/21/2021 Tak Tak admin 0,00
8 35000 1700,00 =
7 roken ity ff;;j(‘ie ‘ @ e e ‘ 2 o ‘ B W%“:t“’mfe | ol ‘ ri‘ii Dodsj / o | K i
Rozliczanie kienta BR v.0.6.6 admin

Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania ustug wedtug poszczegdlnych kolumn, takich jak: Kolumna
kontrolna z komunikatem btedu (wykrzyknikiem), Numer porzgdkowy ustugi, Data planowana, Data
wykonania, Czynnos¢, llosc, Opis, Uwagi, Kod kontrahenta, Nazwa kontrahenta, NIP kontrahenta, Baza
danych, Numer umowy, Numer dokumentu (faktury), Fakturuj, Wykonano, ilos¢ dni Po terminie,
Wykonawca, Wartos¢, Do zafakturowania, lub wprowadzajgc dowolng tres¢ lub date w polu pod
etykietg kolumny.

Zaznacz

H v Pokaz filtry el Q Operadie seryjne - ‘ }>> w%b:t\nrze / Edytuj

‘A aE  Ooon an|

Duplikuj Dedaj

x Zarmnknij

: Odswiez

H[ Usuri
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Uzytkownik z poziomu okienka moze dodawa¢ karty zadaniowe ustug dodatkowych dla danego klienta,
klikajgc ikone z plusem (Dodaj [1]). Wybierajac przycisk z ikong otéwka (Edytuj [2]) moze dokonac
edycji wprowadzonych ustug dodatkowych lub je usungé wybierajac przycisk z ikong $mietniczka (Usun
[3]). Uzytkownik moze duplikowaé zawarte na liscie ustugi dodatkowe, w tym celu nalezy zaznaczy¢
ustuge na liscie, a nastepnie wybrac przycisk Duplikuj [4].

Przeglagdanie szczegdétowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglqd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad [5] w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach
beda widoczne w czesci gtdwnego okna.

Uzytkownik moze zaznaczyé wszystkie pozycje korzystajgc z przycisku Zaznacz wszystkie [6]
i wykonywa¢ na dokumentach operacje seryjne [7] takie jak zatwierdzanie lub anulowanie
dokumentdéw oraz fakturowanie ustug dodatkowych indywidualnie lub zbiorczo.

Korzystajgc z przycisku Otworz w Optimie w menu z prawej strony okna [8], uzytkownik moze
otworzyc¢ fakture w Comarch ERP Optima na ktérej zostata rozliczona dana ustuga dodatkowa.
Uzytkownik moze filtrowa¢ wyswietlone wyniki. Po kliknieciu w przycisk z ikong lejka [9] uzytkownik
moze filtrowaé pozycje wedtug statusu zafakturowania ustugi dodatkowej: zafakturowane/ do
zafakturowania/nie do zafakturowania lub wedtug statusu czynnosci:
wykonane/rozpoczete/nierozpoczete. W celu usuniecia natozonych filtréw, nalezy ponownie klikng¢
w ikone lejka.

[¢] Zafakturowane [“]Wykonane
Do zafakturowania Rozpoczete
[«] Mie do zafakturawania [«] Mierozpoczete

Ustugi na liscie sg rozréznione kolorystycznie w zaleznosci od ich statusu:

Nowe ustugi dodatkowe, uwzglednione w cennikach czynnos$ci w umowie

Zielone . o
stworzonej dla kontrahenta, ustugi niezafakturowane
Czarne Ustugi zafakturowane, faktury ze wskazang ustugg znajduja sie w buforze
Niebieskie Ustugi zafakturowane, faktury ze wskazang ustugg zostaty zatwierdzone
Czerwone Ustugi niezafakturowane spoza cennika czynnosci z uméw stworzonych dla

(z wykrzyknikiem)  kontrahenta, wymagajgce indywidualnego fakturowania, oraz ustugi btedne

Szare Ustuga zafakturowana, faktura ze wskazang ustuga zostata anulowana

12.2. Dodawanie ustugi dodatkowe;j

W celu dodania nowej ustugi dodatkowej, uzytkownik powinien wykonac nastepujace kroki:
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1. W oknie Fakturowanie — Ustugi dodatkowe — Ustugi dodatkowe, nalezy klika¢ przycisk
Utworz.

2. W otwartym okienku dialogowym, wskaza¢ kontrahenta na rzecz ktérego ma by¢ wykonana
ustuga, powinien by¢ to kontrahent dla ktérego mamy podpietg baze w Comarch ERP Optima
powigzang z baza biura rachunkowego.

3. Wskazac z listy rozwijanej Czynnos$¢é. Uzytkownik moze tez wskazaé, dodaé oraz edytowac
czynnos$¢ wskazujac jg na liscie po kliknieciu w niebieski plus - Wskaz czynnos¢.

4. Wskazaé z listy rozwianej Wykonawce. Uzytkownik moze tez wskaza¢, dodaé oraz edytowad
wykonawce wskazujgc go na liscie po kliknieciu w niebieski plus - Wskaz wykonawce.

5. Okresli¢ date planowang wykonania czynnosci. Uzytkownik z uprawnieniami administratora
ma mozliwos¢ planowania zadan, ktére moze przypisaé do siebie lub innych uzytkownikéw.
Zaplanowane zadania bedg widoczne na liscie ustug dodatkowych w zaktadce Ustugi
dodatkowe.

6. Jezeli wykonawca przystgpit do realizacji zadania nalezy zaznaczy¢ pole Rozpoczeto. Program
automatycznie uzupetni pole o dane w czasie rzeczywistym, dane mozna edytowac.

7. Po zakonczeniu realizacji zadania, nalezy zaznaczy¢ pole Wykonano. Program automatycznie
uzupetni pole o dane w czasie rzeczywistym, dane mozna edytowac. W polu Czas pracy mozna
uzupetni¢ dane o wybrang wartos¢, ktéra automatycznie zaktualizuje czas w polu daty i godziny
wykonanego zadania.

8. lJezeli uzytkownik, chce zafakturowaé wykonang ustuge dodatkowg nalezy zaznaczy¢ pole
Fakturuj.

UWAGA! Jezeli wskazana czynnos¢ zostata uwzgledniona w Cenniku czynnosci
do umowy zkontrahentem, czynnos¢ zostanie zafakturowana na
wygenerowanej fakturze cyklicznej za ustugi ksiegowe. JezZeli jest to czynnosc
spoza cennika lub wykonana dla kontrahenta bez aktywnej umowy, nalezy
zafakturowac jq indywidualnie klikajgc przycisk Zafakturuj.

9. Jezeli do wskazanej czynnosci istnieje aktywna umowa w polu Umowa zostanie wskazany jej
numer, natomiast w aktywowanym po uzupetnieniu Kontrahenta i Czynnosci polu Rozlicz
z okresem uzytkownik moze wskazaé, zgodnie z ktorym cyklem ustuga ma zostaé rozliczona,
wskazujac cykl z listy rozwijanej lub pozostawiajgc wartosc -zgodnie z datag wykonania-.

10. W polu llos¢, nalezy okresli¢ jednostkowg ilos¢ wykonanej ustugi.

11. Uzytkownik ma mozliwos¢ narzucenia ceny indywidualnej za ustuge, zaznaczajac pole Cena
indywidualna. Wprowadzona cena bedzie kwotg nadrzedng i zostanie wskazana na
wygenerowanej fakturze.

12. Uzytkownik moze dodac¢ Opis do faktury, ktory bedzie widoczny na wygenerowanej fakturze
pod nazwg pozycji.

13. Uzytkownik moze dodac¢ informacje w polu Uwagi, ktére pozostang wewnetrznie w karcie
ustugi dodatkowej.

14. Po uzupetnieniu danych, nalezy zatwierdzi¢ zmiany klikajgc przycisk Zapisz.
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| £% Mowa ustuga dodatkowa

[[Jcena indywidualna:

Cpis do faktury:

Rozliz z okrezern:

Uwagi:

- zgodnie z data wykonania -

Dgblne |
NPFIRMA - | =] [a] wie: [s247027837
Kontrahent: - —
Przyktadowa Firma
CTynnoic Konsulatgja 3 (=
Wiykonawea: admin ~ | =
Data planowana: 03.01.2022 M
[Jrozpoczeto
[ Fakturuj
lloge: 1,00 : Umowa: | UMW/1/09/2021 =Y

-

‘ “;& Zafakturuj

12.3. Czynnosci

HI Zapisz * Zamknij

W zaktadce Fakturowanie— Ustugi dodatkowe — Czynnosci, uzytkownik powinien zdefiniowa¢ ustugi
dodatkowe, ktére wykonuje dla kontrahentéw. Poszczegdlne czynnosci sg przypisane do kartoteki
towarowej w Comarch ERP Optima.
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Rozliczanie Klienta BR v.0.6.6 - =] x
Fakturowanie | Stowniki  Konfiguraga -~
© CDM_testowa - B % J Q = j ﬁﬂ a EIII J d g
Karty klienta Lista urnow Generowanie faktur Lista faktur Ustugi dodatkowe Czynnosd Odayty Zestawienia Historia e-mail Historia SMS Urzadzenia
Bazy danych Umowy Ustugi dodatkowe Zestawienia
§is Czynnosci - x
ynnesinisakbang /. aynnoc Twykia [JPodalad
Nazwa | Kod tow. INazwa tovean Aktypamna =
T e e T
=] Asysta G, SERWIS Ustugi serwisowe Tak
O Inne UK Usiugi ksiegowe Tak
[ Konsulat.. UK Usiugi ksiegowe Tak
[0  Konsulat., UP Ustugi kadrowe Tak L
O Keonsulat., UK Ustugi ksiegowe Tak
O Korwsj SERWHIS Usugi serwizawe Tak
O Podjazd SERWIS Ushugi serwisawe Tak
O  Usugs d.. SERWIS Ushugi serwisawe Tak
[ Wniosek  SERWIS Ustugi serwisawe Tak [
I3l Zadwiade... UP Ustuai kadrowe Tak
12 -
: Odéwiez + Dodaj / Edytuj ([ [ Usuri x Zamknij

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6

adrmin

Uzytkownik ma mozliwos¢ sortowania i filtrowania wprowadzonych czynnosci wedtug Nazwy, Kodu

towaru, Nazwy towaru lub informacji o tym czy czynnos¢ jest zakwalifikowana jako Aktywna lub nie.

Przeglagdanie szczegdtowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglqd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdéwnego okna. Bez wtgczonego pogladu (Ukryj podglgd), uzytkownik moze
zapozna¢ sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajac pozycje

dwuklikiem z listy, wéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.

W celu dodania nowej czynnosci nalezy klikng¢ Dodaj.

o,

£ Nowa czynnosé

| Ogolne ‘

Mazwa cZynnosci:

Ustugi kadrowe

Kartoteka towarowa:

Zaswiadczenie o dochodach

U | [ (&)

[INieaktywna

‘H Zapisz x Zamknij
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W okienku dialogowym, uzytkownik powinien uzupetni¢ Nazwe czynnosci oraz Kartoteke towarowq
w Comarch ERP Optima. W nieaktywnym polu ponizej zostanie wyswietlona nazwa pozycji dla
przypisanej czynnosci z pola Nazwa z pozycji Cennika w Comarch ERP Optima. Wyswietlona nazwa
bedzie przypisana do danej czynnosci na wygenerowanych fakturach.

Dodajgc czynnosé¢, uzytkownik, moze wybra¢ nazwe kartoteki towarowej z listy rozwijanej lub po
kliknieciu w plus [1] wybra¢ lub edytowac towar w nowym okienku dialogowym. Po kliknieciu na ikonke
lupki [2], zostanie otwarta Pozycja cennika z danej kartoteki towarowej w Comarch ERP Optima.

Uzytkownik moze oznaczy¢ czynnosé jako nieaktywng zaznaczajgc pole Nieaktywna. Nieaktywna
czynnos$¢ nie bedzie wyswietlana na liscie czynnosci do wyboru podczas tworzenia karty ustugi
dodatkowe;.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz. Nowa czynnos¢ pojawi sie na
liScie czynnosci.

Po zapisaniu czynnosci, uzytkownik moze czynnos¢ usunac klikajac ikone smietniczka — Usun.

12.4. Odczyty

W zaktadce Fakturowanie— Ustugi dodatkowe — Odczyty, uzytkownik moze wprowadzaé wartosci
odczytéw z urzadzen dla poszczegdlnych baz. Zaktadka jest dostepna po aktywacji modutu urzadzen
i odczytow w Konfiguracji programu (Urzadzenia).

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 - ] x

Fakturowanie Stowniki  Konfiguraga -

CDM_testowa Qr = = - =
- 8} _ Q 5= j g = || B &
Karty klienta Lista uméw Generowanie faktur Lista faktur Ustugi dodatkowe Czynnosd Odazyty o
Bazy danych Urnowy Ustugi dodatkowe Zestawienia
T Odezyty v o

[JProdglad
MNumer  Data odc. | Mazwa u. | Mumer u.. | Typ urza. | Kod kont. | Nazwa k.. | NIF kont..  Bazada. | Wardosc =

T T v T e T e T 7 T

-] 1 03012022 Wodomi., 12345 Wodomi., WPFIRMA  Proyklad.. 5247027.. CDM_FIR.. 0,0000

1 (cH]

: Odiwiez ‘ + Dodaj / Edytuj I||[ Usuri x Zarnknij
Rozlizanie Kienta BR v.0.6.6 admin
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Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania odczytow wedtug poszczegdlnych kolumn, takich jak: Numer
porzadkowy, Data odczytu, Nazwa urzqdzenia, Numer urzqdzenia, Typ urzgdzenia, Kod kontrahenta,
Nazwa kontrahenta, Baza danych, Wartos¢, lub wprowadzajgc dowolng tresé lub date w polu pod
etykietg kolumny.

Przegladanie szczegdétowych danych moze odbywaé sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglgd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wigczonego pogladu (Ukryj podglgd), uzytkownik moze
zapozna¢ sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajac pozycje
dwuklikiem z listy, wéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.

W celu dodania nowego odczytu nalezy klikngé¢ Dodaj.

27 Mowy odayt N I
Cgélne -
Urzadzenie: Wodomierz |;
Data odczytu: 27.05.2021 ~
Wartosd 123,00 =

‘ H Zapisz x Zarnknij

W otwartym okienku Nowego odczytu, uzytkownik powinien wybra¢ Urzadzenie dla ktdrego
wprowadza odczyt. W celu wybrania urzadzenia nalezy klikngé przycisk wyboru odczytu obok pola
Urzadzenie i zatwierdzi¢ wybor przyciskiem Wybierz.

Nastepnie po wybraniu urzgdzenia nalezy wprowadzi¢ Date odczytu oraz Wartosc odczytu.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz. Nowy odczyt pojawi sie na liscie
odczytow.

Po zapisaniu odczytu, uzytkownik moze odczyt usunac klikajgc ikone $mietniczka — Usun.
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13. Zestawienia
W sekcji Fakturowanie — Zestawienia, uzytkownik ma mozliwosé wygenerowania zestawienia danych
lub przegladania historii wystanych e-mail i SMS. Oraz wprowadzania urzadzen (przy aktywnym module
urzadzen i odczytéw).

13.1. Zestawienia

W zaktadce Fakturowanie — Zestawienia — Zestawienia, uzytkownik ma mozliwos$é wygenerowania
zestawienia danych dla poszczegdlnych wprowadzonych schematéw rozliczern dla wszystkich baz
kontrahentdw w okreslonym przedziale czasowym, zestawienia wykonanych ustug wedtug
pracownikéw i wedtug kontrahentéw

13.1.1. Zestawienia: Schematy rozliczen

Rozliczanie Klienta BR v.0.4.7 - a X
Fakturowanie | Stowniki Konfiguraga -
Wszystkie [}) =[ j = .
. &) J @ 5= gg | |:|II
Karty klienta Lista uméw Generowanie faktur Lista faktur Ustugi dodatkowe Czynhosci Zestawienia
Bazy danych Umowy Ustugi dodatkowe Zestawienia
_ |
‘g Baza danych Okresod | Okresdo Dekrety ksiegowe - il. | Ewidencj.. llo$¢ utw. | Korekty deklar.. | Nowozat. Ponagle.. | Pracownic.. | Rejesty ®
E
= ' v g v g v ' T 7 7
L}
ﬁ [0 | CDN_Baza_BR_Demo 01.10.2021 31.10.2021 0 0 0 0 0 0 4
@
g | ] CDN_Baza Klienta_BR_D...  01.10.2021 31.10.2021 a 0 2 0 0 0 4
=
@
E [ CDN_FILMOWA 01.10.2021 31.10.2021 0 0 0 0 0 0 0
=
; ] CDN_FIRMA_prezentacja 01.10.2021 31.10.2021 o 0 3 0 0 0 5
5
E
%: (L] CDN_KOMTOWA 01.10.2021 31.10.2021 a 0 a 0 0 0 a
b
. | O CDN_Przyk_adowa_HAN.. 01.10.2021 31.10.2021 0 0 0 0 0 0 0
=
o
E ] CDN_RYCZALTOWA 01.10.2021 31.10.2021 o 0 o 0 0 0 o
[=3
o
2| 0 -
T
£([«] ] J |
£
. | Data od: |01.10.2021 z Schematy rozliczen e yis .
- F Pobierz plik xlsic @ Preelicz Zamknij
X || Datade: 31.10.2021 hd [ Pokaz nieaktywne schematy R

Rozliczanie klienta BR v.0.4.7 admin

W celu wygenerowania zestawienia, nalezy wskazac dany typ zestawienia, nastepnie okresli¢ przedziat
czasowy w sekcji Data od, Data do oraz klikng¢ przycisk Przelicz.

Data od: |01.08.2021 ks Schematy rozliczen =

@ Przelicz x Zamknij

Data do: |31.08.2021 ~ [Ppokaz nieaktywne schematy

‘ F Pobierz plik xlsx
A

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wskazania, czy modut ma wyszukiwaé danych réwniez z uwzglednieniem
schematéw oznaczonych jako nieaktywne.

Korzystajgc z sekcji Bazy danych, uzytkownik moze wygenerowad zestawienie uwzgledniajgce dane
tylko dla wskazanych klientow.

Po wygenerowaniu zestawienia, uzytkownik, moze pobraé zestawianie do pliku w formacie .xIsx,
wybierajac przycisk Pobierz plik .xIsx.
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13.1.2. Zestawienia: Wykonane ustugi wedtug pracownikéw

=5 Rozliczanie klienta BR v.04.7 - ] X

PN
a-‘nf:ﬁg )
@ Fakturowanie

Wszystkie ) @ 3 6& = J Wﬁ Dll

Stowniki  Konfiguracja

Karty klienta Lista umow Generowanie faktur Lista faktur Ustugi dodatkowe Czynnosci Zestawienia
Bazy danych Umowy Ustugi dodatkowe Zestawienia
_ N
2 Pracown.  Okresod = Okres do Inne Konsulataja prawna Konsulat.. | Konsulat. | Usluga d. Zaswiadczenie Zaswiad.. | Zaswiadcz
S
= T T T T 7 7 7 7 7 7
o
‘rE -] 123 01.10.2021 31.10.2021 0,0000 10,0000 0,0000 10,0000 0,0000 0,0000 10,0000
L&
N
(Tl Il admin 01.10.2021 31.10.2021 0,0000 10,0000 6,0000 10,0000 0,0000 0,0000 10,0000
=
a
E ] Basia 01.10.2021 31.10.2021 0,0000 10,0000 0,0000 10,0000 0,0000 0,0000 10,0000
= =
g-. ] Ksiggowa 01.10.2021 31.10.2021 0,0000 10,0000 0,0000 10,0000 0,0000 0,0000 10,0000
T
B
% Il Uzytkow... 01.10.2021 31.10.2021 0,0000 10,0000 0,0000 10,0000 0,0000 0,0000 10,0000
|
N
=
5
B
H
E L
o S =
T
£ [4] ] | 3
2
| & | Data od: |01.10.2021 hs Wykonane ustugi wg pracownikow v -
5| Pobierzplik sk Q Przelicz Zamknij
X || Data do: |31.10.2021 M -
Rozliczanie klienta BR v.0.4.7 admin

W celu wygenerowania zestawienia, nalezy wskaza¢ dany typ zestawienia, nastepnie okresli¢ przedziat
czasowy w sekcji Data od, Data do oraz klikngé¢ przycisk Przelicz.

Korzystajgc z sekcji Bazy danych, uzytkownik moze wygenerowad zestawienie uwzgledniajgce dane
tylko dla wskazanych klientow.

Po wygenerowaniu zestawienia, uzytkownik, moze pobraé¢ zestawianie do pliku w formacie .xlsx,
wybierajac przycisk Pobierz plik .xIsx.
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<2 | Fakturowanie | Stowniki Konfiguracja
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.« | Data od: |01.10.2021 hd Wykonane ustugi w/g kontrahentow i - )

[“_X| Pobierz plik xlsx Q Przelicz x Zamknij

X || Datado: 31102021 - -
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W celu wygenerowania zestawienia, nalezy wskaza¢ dany typ zestawienia, nastepnie okresli¢ przedziat
czasowy w sekcji Data od, Data do oraz klikngé przycisk Przelicz.

Korzystajgc z sekcji Bazy danych, uzytkownik moze wygenerowaé zestawienie uwzgledniajgce dane

tylko dla wskazanych klientow.

Po wygenerowaniu zestawienia, uzytkownik, moze pobra¢ zestawianie do pliku w formacie .xlsx,

wybierajac przycisk Pobierz plik .xIsx.

13.2. Historia e-mail

W zaktadce Fakturowanie— Zestawienia — Historia e-mail, uzytkownik moze przeglada¢ historie

wystanych wiadomosci e-mail.
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Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania wystanych wiadomosci e-mail wedtug poszczegdlnych kolumn,
takich jak: Data wysfania, Dotyczy dokumentu, Do umowy, Adres nadawcy, Adres odbiorcy, Kod
kontrahenta, Nazwa kontrahenta, NIP kontrahenta, Tytut, Status, Komunikat bfedu lub wprowadzajac

dowolng tresé lub date w polu pod etykietg kolumny.

Przegladanie szczegdétowych danych moze odbywaé sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglgd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wigczonego pogladu (Ukryj podglgd), uzytkownik moze
zapozna¢ sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Podglad, lub wybierajgc pozycje
dwuklikiem z listy, wéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.

13.3. Historia SMS

W zaktadce Fakturowanie— Zestawienia — Historia SMS, uzytkownik moze przeglagdac historie
wystanych wiadomosci SMS.

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 - [m} x
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Vrszystkie o) j @ =L j ae =_;L I MJ -
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Karty klienta Lista uméw Generowanie faktur  Lista faktur Ustugi dodatkowe Caynnosci  Odayty Zestawienia Historia e-mail  Historia SMS  Urzgdzenia
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& Historia SMS E
Btad wysylki # Poprawnie wystano []Padglad
Datawy. Dotyczy. Doumo. Nazwan. Numert. Kod kont. | Nezwak. NIPkent. —Tresé Status  Kamunik. =
T b4 b4 v 7 b4 7 T v b4 T
O 03.01.20.. UMW/, 0 1234567..  NPFIRMA Przyklad..  5247027.. Biad Mie wiska..,
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Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 adrmin

Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania wystanych wiadomosci SMS wedtug poszczegdlnych kolumn,
takich jak: Data wystfania, Dotyczy dokumentu, Do umowy, Adres nadawcy, Adres odbiorcy, Kod
kontrahenta, Nazwa kontrahenta, NIP kontrahenta, Tresc, Status, Komunikat btedu lub wprowadzajgc

dowolng tres¢ lub date w polu pod etykietg kolumny.

Przeglagdanie szczegdtowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglqd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wiaczonego pogladu (Ukryj podglgd), uzytkownik moze
zapoznaé sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Podglad, lub wybierajac pozycje
dwuklikiem z listy, woéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.
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13.4. Urzadzenia

W zaktadce Fakturowanie—> Zestawienia — Urzadzenia, uzytkownik moze wprowadza¢ urzadzenia
dla ktérych bedg prowadzone odczyty. Zaktadka jest dostepna po aktywacji modutu odczytow

i urzagdzen w Konfiguracji programu.

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6
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Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 adrmin

Uzytkownik ma mozliwosc filtrowania urzadzen wedtug poszczegdlnych kolumn, takich jak: Nazwa,
Numer, Typ, Aktywna, Kod kontrahenta, Nazwa kontrahenta, NIP kontrahenta, Baza danych lub
wprowadzajgc dowolng tresc lub date w polu pod etykietg kolumny.

Przeglagdanie szczegétowych danych moze odbywac sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglgd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czeSci gtdwnego okna. Bez wiaczonego pogladu (Ukryj podglgd), uzytkownik moze
zapoznac sie z danymi szczegétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajac pozycje
dwuklikiem z listy, woéwczas zostanie otwarte nowe okienko z danymi szczegétowymi.

W celu dodania nowego urzgdzenia nalezy klikngé¢ Dodaj.

Uzytkownik moze zduplikowa¢ istniejgcy wpis klikajgc przycisk Dupliku;j.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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% Mowe urzadzenie - = X
‘ Cgolne | -
MNazwa: !
Murner urzadzenia: L]
Typ urzadzenia; ! NE
- [E][a] we:
Kontrahent: ! ==
Marastajace odoyty
(kazdy kolejny musi by¢ wiekszy od poprzedniego)
[[IMieaktywne
‘ H Zapisz x Zarnkni]
W okienku dialogowym, w celu dodania nowego urzadzenia uzytkownik powinien uzupetni¢ wszystkie
pola oznaczone wykrzyknikiem.
Nalezy wprowadzi¢ Nazwe urzadzenia, Numer urzadzenia, wskaza¢ Typ urzadzenia z listy rozwijanej
(lub doda¢ nowy) oraz wskaza¢ kontrahenta dla ktérego beda wprowadzone dane.
Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Narastajace odczyty, ktdre bedzie wymuszato wprowadzanie
odczytéw, dla ktdrych kazdy kolejny wpis musi by¢ wiekszy od poprzedniego.
Uzytkownik moze oznaczy¢ urzadzenie jako nieaktywne zaznaczajac pole Nieaktywne.
Po wprowadzeniu zmian, nalezy zatwierdzi¢ ustawienia klikajgc Zapisz. Nowa czynnos$¢ pojawi sie na
liscie czynnosci.
Po zapisaniu czynnosci, uzytkownik moze czynnos¢ edytowac klikajac przycisk Edytuj, lub usungé
klikajgc ikone Smietniczka — Usun
Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder 29
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Stowniki

Zaktadka Stowniki stuzy do wprowadzania danych ktére mogg zosta¢ wykorzystane przez uzytkownika
na przyktad podczas wprowadzania uméw, generowania faktur i zestawien.

oy : o
N/ et JSIuwmk\ 1 Korfiguraga
( . i - -~
& s ¥ B a =
Kontrahend  Typyumow  Typyurzqdzen  Schematynumeragi  Schematyroziced  Towary  Ustkownicy  MakraSQL  Szablony e-mall  Szablony SMS  Szablony uméw  Pola formularzy
Stowniki

UWAGA! Dla poszczegdlnych zaktadek (z wytqczeniem zaktadki Towary),
uzytkownik moze wygenerowaé¢ dokument w formacie *.pdf Ilub *.xls,
zawierajgcy rekordy i kolumny widoczne na liscie wybranej zaktadki, korzystajgc
Z funkcji dostepnej na dolnym pasku menu - Eksport listy.

14. Kontrahenci

W sekcji Stowniki — Kontrahenci, uzytkownik ma dostep do petnej listy kontrahentéw biura
rachunkowego pobranej z Comarch ERP Optima.

Rozliczanie Klienta BR v.0.6.8
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Rozlizanie klienta BR v.0.6.8 admin

Korzystajgc z kolumn w gdornej czesci okna moze wyszukiwad i filtrowaé kontrahentéw wedtug
konkretnych parametréw.

Uzytkownik moze wyfiltrowaé kontrahentéw wedtug: kodu kontrahenta, nazwy kontrahenta, numeru
NIP kontrahenta, adresu, telefonu, adresu e-mail, nazwy bazy danych, przypisanej umowy, typu

podpisanej umowy.
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Przegladanie szczegdétowych danych moze odbywaé sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglgd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wigczonego pogladu (Ukryj podglad), uzytkownik moze
zapoznac sie z danymi szczegdétowymi po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajac pozycje
dwuklikiem z listy.

Kartoteka kontrahenta w zaleznosci od konfiguracji zostanie otwarta w nowym oknie lub bezposrednio
w Comarch ERP Optima. W celu wprowadzenia zmian w kartotece kontrahenta nalezy edytowac dane
z poziomu Comarch ERP Optima.

15. Typy umoéw

Zaktadka Stowniki = Typy umoéw, stuzy do wprowadzania nazw stownikowych, ktére nastepnie beda
przypisane do umow z kontrahentami. Typy uméw majg za zadanie uftatwianie przypisywania umow
wedtug rodzaju do kontrahenta w zaleznosci od wykonywanych ustug.

Przegladanie szczegdétowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglgd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach beda
widoczne w czesci gtdwnego okna. Bez wiaczonego pogladu (Ukryj podglad), uzytkownik moze
zapoznac sie z danymi szczegétowymi lub dokona¢ edycji po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajac
pozycje dwuklikiem z listy.
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Rozlizanie klienta BR v.0.6.8 admin

Uzytkownik moze utworzyé nowy typ umowy wybierajgc przycisk Dodaj. Przycisk otwiera okienko
dialogowe, w ktérym uzytkownik moze wprowadzi¢ nazwe umowy i jg zapisaé klikajgc Zapisz. Po
wybraniu pozycji na liscie uzytkownik moze usungé wybrany typ umowy, klikajgc ikone kosza — Usun.
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16. Typy urzadzen

Zaktadka Stowniki — Typy urzadzen, stuzy do wprowadzania typdw, ktdre nastepnie bedg przypisane
do umoéw z kontrahentami i dla ktérych bedg prowadzone odczyty.

Przeglagdanie szczegdtowych danych moze odbywad sie z wykorzystaniem funkcji Pokaz podglqd. Przy
kliknieciu przycisku Pokaz podglad w prawym gérnym rogu okna, dane w poszczegdlnych polach bedg
widoczne w czesci gtownego okna. Bez wigczonego pogladu (Ukryj podglad), uzytkownik moze
zapoznac sie z danymi szczegétowymi lub dokonac edycji po kliknieciu przycisku Edytuj, lub wybierajac
pozycje dwuklikiem z listy.
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Rozliczanie klienta BR v.0.6.8 admin

Uzytkownik moze utworzy¢ nowy typ urzadzenia wybierajgc przycisk Dodaj. Przycisk otwiera okienko
dialogowe, w ktorym uzytkownik moze wprowadzié¢ nazwe urzadzenia i jg zapisa¢ klikajac Zapisz. Po
wybraniu pozycji na liscie uzytkownik moze usungé¢ wybrany typ urzadzenia, klikajgc ikone kosza —
Usun.

17.Schematy numeracji

W sekcji Fakturowanie — Stowniki — Schematy numeracji, uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzania
wtasnych schematéw numeracji oraz wyboru, ktére schematy bedg wykorzystywane jako domysine.

Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad w prawym gérnym rogu okna, wowczas szczegdty
poszczegdlnych pozycji bedg wyswietlane w tym samym oknie.
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Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 - [m] X
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Po otwarciu zaktadki jest wyswietlana lista wszystkich schematéw numeracji. W kolumnie Domysiny,

uzytkownik moze wskazac wybrany schemat jako domysiny.

Uzytkownik korzystajgc z przycisku Dodaj moze wprowadzié¢ wtasny schemat numeracji.

&% Mowy schemat numeragji

‘ Ogalne ‘

Typ dokumentu:

Umowa

I azwa:

Symbol:

Schemat:
Czlon 1 Symbol B
Czlon 2: MNumer (hez zer) =
Czlon 3: Miesiac B
Czlon 4: Rok -
Czlon 5 Brak -
Przyktad: SYMBOL/1/06/2021
[] Domyslny

Po wybraniu przycisku zostanie wywotane
okno tworzenia Nowego schematu
numeracji. Uzytkownik moze wskazac czy
schemat ma zosta¢ przypisany jako
numeracja wzoréw umow lub numeracja
umoéw. Poda¢ nazwe schematu. Nastepnie
moze okresli¢ indywidualny dla schematu
symbol oraz wskazaé¢ uktad danych do
wyboru, takich jak: Symbol, Numer (bez
zer), Numer (z zerami), Dzien, Miesigc, Rok
lub wybierajgc opcje Brak, pozostawié dany
czton pusty. We wskazanym oknie
Uzytkownik moze rdéwniez odznaczyc
schemat numeracji jako Domysiny.

‘ H Zapisz

x Zarmnknij

Uzytkownik moze dokonaé¢ edycji wprowadzonych schematdw numeracji z pomocg opcji Edytuj

uprzednio wybierajgc wybrana pozycje na liscie schematow numeracji. Petna edycja jest mozliwa dla
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wszystkich wzoréw z wyjgtkiem systemowo wprowadzonego Domysinego schematu schematu
numeracji dla Szablonédw umaw.

Po wybraniu pozycji na liscie uzytkownik moze usung¢ schemat numeracji klikajgc na przycisk Usun.

18. Schematy rozliczen

W zaktadce Fakturowanie — Stowniki — Schematy rozliczen, w formie listy sg wyswietlane wszystkie
wprowadzone schematy rozliczen oparte na zapytaniach SQL. Zgodnie ze wskazanym schematem
program bedzie pobierat dane z Comarch ERP Optima i wykorzystat je do zsumowania danych
wybranych w sposobach liczenia przypisanych do uméw z kontrahentem.

Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad w prawym gérnym rogu okna, wowczas szczegoty
poszczegdblnych pozycji bedg wyswietlane w tym samym oknie.
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Stowniki
+ Schematy rozlizen | *}Schematy numeracji v ot
schemat nizakiywny / schemat nieuzawany / schemat systemowy / schemat uzywany [ Podglad
Mazwa Opis Aty Systemowy Uruchamianie =
7 T s 7 T
(] Rejestry VAT zakupu W daty wpheu Tak Tak Ma bazie klienta
[0 Rejestry VAT zakupu - ilo3¢ elementdm Wi daty wphomu Hie Tak Ma bazie Klienta
[0 Ryczatt Tak Mie Ma barie klients
[ Sradkitrwste - ilasé nowych kartotek Wifg daty proyjecia do u.  Tak Tak Ma barie klients
[ yphaty s okres - ilaie Tak Tak Ma barie klients 7]
[ Zapisy kasowo-bankaws - ilasé Tak Tak Ma barie klients
O Zapisy KPiR - ilos¢ Tak Tak Ma bazie klienta 9
(] Zapisy KPiR - zbiorcze ksiggowsanie FS Tak Mie Ma bazie klienta
20 -
: Oclswiez J Duplituj * Dodaj / Edlytuj || [ Usuri x Zarnknij |
Rozlizanie klienta BR v.0.6.6 admin

Uzytkownik moze utworzy¢ nowy schemat klikajgc przycisk Dodaj. Ta funkcja otwiera okno dialogowe
w ktérym w zaktadce Ogdlne, uzytkownik moze wskaza¢ nazwe nowego schematu rozliczania w polu
Nazwa. Uzytkownik powinien zaznaczy¢ czy dane zapytanie powinno by¢ uruchamiane na Bazie klienta
czy Bazie biura rachunkowego. W polu Instrukcja SQL nalezy wskazac zapytanie, ktére ma zostac
wykonane do pozyskania wybranych danych. Uzytkownik moze dodaé opis zapytania w sekcji Opis.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 84
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl



N -
lrﬁ"@‘,\s\ C t]
NS

2% Mowy schemat rozliczenia - B X
| Cgélne | Podglad -
Mazwa:
!
(®) Baza klienta () Baza biura rachunkowego I Mieaktywny

Instrukeja SGL:
SELECT COUMNT(™)
FROM [MazwaTabeli]
WHERE [

[Dodatkowe warunki]

)
AMD [Mazwa pola z data] BETWEEN @Datald AND @DataDo

Opis:

‘H Zapisz x Zarmknij

Po uzupetnieniu zapytania, w zaktadce Podglgd, uprzednio wskazujgc przedziat czasowy dla ktérego
majq zostac pobrane dane, moze sprawdzié¢ poprawnos¢ wpisanego zapytania klikajgc przycisk Przelicz.

Wodweczas program wyswietli dane odpowiadajgce wprowadzonemu zapytaniu SQL dla wszystkich baz
kontrahentéw aktywnych w Comarch ERP Optima. W sytuacji gdy zapytanie bedzie dla programu
nieczytelne, w kolumnie Komunikat zostanie wyswietlona wiadomos¢ o btedzie.

Uzytkownik z poziomu okna dialogowego indywidualnego schematu rozliczer,, moze réwniez
odznaczy¢ schemat jako nieaktywny odznaczajac pole Nieaktywny, wéwczas nie bedzie sie wyswietlac
na liscie rozwijanej podczas dodawania elementdéw obliczen.

Jezeli uzytkownik chce zachowa¢ wprowadzone zmiany, nalezy klikngé przycisk Zapisz.
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% Podglad schematu rozlizenia: llosd utworzonych kontrahentéw - B X
Dgélne | Podglad | -
MNazwa hazy llosc ubworzomych k. Faomunikat il
T T T
[P CDM_Bank_ Q =
] CDM_Baza_BR_Demo 0
[P DM _Baza_Elienta_BR_Dermo ]
[P CDOM_DERAOFIRML, Q
[P CDM_FILRADWAR, Q
[P COM_FIRMA_prezentacja ]
16 0 .
Data od: (01.01.2022 -
@ Przelicz
Data do: 31.01.2022 M
‘ H Zapisz x Zarnknij

W gtéwnym oknie zaktadki Schematy rozliczeri, po zaznaczeniu pozycji na liscie, uzytkownik moze
edytowac pozycje — klikajgc przycisk Edytuj. Istnieje rowniez mozliwos¢ duplikacji wybranego
schematu, po wybraniu przycisku Duplikuj, uzytkownik uzyskuje dostep do okna dialogowego
w ktérym moze edytowaé wprowadzone zapytanie SQL i zapisa¢ je jako dodatkowy schemat rozliczen.

Po wybraniu pozycji na liscie w gtéwnym oknie zaktadki uzytkownik moze usuna¢ schemat rozliczen
klikajgc na przycisk Usun.
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19. Towary

Zaktadka Stowniki — Towary, zawiera wszystkie towary i ustugi wprowadzone przez uzytkownika
w Comarch ERP Optima.

Rozliczanie Kienta BR v.0.6.6 - m] X
Fakturowanie | Stowniki | Konfiguraga -
1®e] [=2) AE Lo - % ~
(Vo] = s {OF) ‘& el 4 =
Kontrahenci Typy urnow Typy urzadzer Schematy numeracji Schematy rozliczeh Towary Uzytkownicy Makra SOL Szablony e-mail Szahlony SMS Szahlony urmow
Stowniki
@ Towary |- schematy rozliczen | < Schematy numeracii - X
Kod MNMazwa EAN Typ *
7 7 7 7
T Ushugi ksiegowe Ustuga
O uw Ushugi kadrowe Ustuga
13 EI
: Odéwiez Owszystie  OTowary @ Ushugi  []Pokaz nieaktywne ‘ / Edlytuj x Zamlknij

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6 aclmin

Uzytkownik moze filtrowac¢ pozycje na liscie wedtug kolumn lub wybierajgc sposéb wyswietlania
pozycji jako Wszystkie, Towary lub Ustugi oraz po zaznaczeniu pola Pokaz nieaktywne, wyswietli¢
rowniez nieaktywne pozycje.

Po zaznaczeniu pozycji na liscie i wybraniu przycisku Edytuj, program automatycznie otworzy pozycje
cennika w Comarch ERP Optima. Wszelkie zmiany dokonane w pozycji z poziomu gtéwnego programu
ksiegowego, bedg widoczne w module Rozliczenia Klienta Biura Rachunkowego.

20. Uzytkownicy

W sekcji Stowniki — Uzytkownicy, uzytkownik ma dostep do listy wszystkich utworzonych
uzytkownikéw programu. Uzytkownicy mogg by¢ tworzeni recznie poprzez wybranie opcji Dodaj, lub
pobierani automatycznie z modutu Kancelaria oprogramowania eSZOK.

Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad w prawym gérnym rogu okna, wowczas szczegdty
poszczegdlnych pozycji bedg wyswietlane w tym samym oknie.
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Rozliczanie Klienta BR v.0.6.6

= g T . ~
- £5 B iCH & E ) t Bg u
Kontrahenci Typy Ui Typy urzadzer Schematy numeragji Schematy rozlicenh Towary Usytkownicy Makra SOL Szablony e-mail Szablony SM3 Szablony umow
Stowniki
T uzytkownicy v x
ugytkownik nieakbanry / ubytkownik Daykly ¢ administrator [Jrodglad
MNazwa uzytkownika Poziom uprasnien =
7 7
O 13 Utk ouinik
4 admin Administratar
[0  Basia Utk onik
[0 Ksiegowa Utk oninik 1
[0 ugetkownik Utk onik
& =
: Odswiez * Dodaj / Eclytuj Hﬁ[ Usuri * Zarmknij
Rozliczanie klienta BR v.0.6.5 adrmin
& Nowy wytkownik _ = x| W celu utworzenia uzytkownika, nalezy
— - klikng¢  przycisk Dodaj.  Program
Cgolne ‘ Uprawnienia  Czas pracy Dostepne bazy danych - ) . .
w odpowiedzi otworzy okno dialogowe,
Nazwa: | w ktérym nalezy uzupetni¢ pola z nazwa
Hasto: uzytkownika widoczna podczas
Poziom: Uzytkownik - logowania — Nazwa, hastem — Hasto oraz

H Zapisz * Zamknij
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Uzytkownik lub Administrator.
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=
- 1t chnologii
Informatyczne)
% Nowy uzytkownik - = x| Wybdr poziomu Administrator pozostawia
Ogolne | Uprawnienia | Czas pracy Dostepne bazy danych - dostep do  wszystkich  funkcjonalnosci

[ zarzadzanie schematami rozliczer
[]Zarzadzanie umowami

[ zarzadzanie schematami numeracji
[[1Zarzadzanie ustugami dodatkowymi
[ zarzadzanie szablonami umow
[]Zarzadzanie czynnosciami

[ zarzadzanie fakturami

HI Zapisz * Zamknij

&% Edytuj uzytkownika: admin - =2 X
‘ Ogdlne ‘ Uprawnienia ‘ Czas pracy ‘ Dostepne bazy danych -
Zalogowano Wylogowano -
T i H
[ 20.10.2021 19:51:19
[ 20.,10.2021 17:40:08 20,10.2021 19:50:55
] 20,10.2021 17:39:54 20,10.2021 17:39:57
] 19.10.2021 23:45:21 20,10.2021 00:10:52
] 18.10.2021 21:26:46 19,10.2021 08:05:40
] 18.10.2021 21:08:13 18.10.2021 21:26:46
101 -

H Zapisz * Zamknij

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

modutu. W przypadku wyboru poziomu
Uzytkownik, w zaktadce Uprawnienia nalezy
wskazac dostep do zarzadzania
poszczegdlnymi sekcjami.

Po utworzeniu uzytkownika w zakfadce Czas
pracy, bedzie dostepnia informacja o dacie
i czasie zalogowania oraz wylogowania
z programu danego uzytkownika.
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&% Nowy uzytkownik _ = x| W zaktadce Dostepne bazy danych,
Cgolne  Uprawnienia  Czas pracy | Dostepne bazy danych - mozna wskazac do ktdrych klientow
—— | iich baz danych uzytkownik ma mieé
Nazwa bazy Nazwa firmy uprawnienia.
T 7
1 CDMN_Baza_BR_Demc BR_Konto
= CDMN_Baza_Klienta_BR_Demao Prezentacja_BR
] CON_FILMOWA FILMOWA
] CDN_FIRMA FIRMA
] CDMN_FIRMA_prezentacja FIRMA_prezentacja
4] CDN KONTOWA KONTOWA
14 -
J Zaznacz wszystkie H Zapisz * Zamknij

Po zapisaniu uzytkownika, pojawi sie on jako kolejna pozycja na liscie w gtéwnym oknie zaktadki

Uzytkownicy.

21. Makra SQL

W sekcji Stowniki — Makra SQL uzytkownik, ma mozliwos¢ dodawania wiasnych makr do
wykorzystania w opisie pozycji faktury lub opisie faktury. Zgodnie z trescig zapytania SQL, o ktére
opiera sie utworzone makro, program bedzie odwotywat sie do danych zawartych w Comarch ERP

Optima.

(a==

==“ Fakturowanie | Stowniki | Konfigurada

G

v
A

Rozliczanie klienta ER v.0.6.6 - [m] x|

& i

Kantrahenci Typy umow Typy urzadzen

{:{} = E 3 i = Q J

Schematy numeracji

Schematy rozlizen Towary Uzytkownicy Makra SQL Szablony e-mail Szablony SMS Szablony umow

Stowniki i
— |
' iMakra sQL v
makra nisunpiane / makro Lamwane [JPodslad
Mazwa Zapytanie S0L Dotyczy |~ |
v 7 7 I
[ Data biezgca SELECT GETDATE( Opisu faktuny
SELECT CASE MONTH(@ OkresOd) €
WYHEM 1 THEM 'styczen’
WYHEM 2 THEM 'luty’
O Okres od - miesigc WYHEM 3 THEM 'marzec’ Opisu faktury =
WYHEM 9 THEN 'wirzesien’
WYHEM TOTHEN 'paidziernik’
ELSE ‘inry' EMD
O Okres od MINUS MIESIAC SELECT DATEADD(MONTH, -1, @OkresOd) Opisu faktury
3 =
i
Y n - ) |
- Odiwiez ‘ J Cuplikuj l* Dodaj / Edlytuj ‘ ‘ [ Usuf * Zarmknij I|
Rozlizanie klienta BR v.0.6.6 aclrrin
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Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad w prawym gérnym rogu okna, wowczas szczegdty
poszczegdlnych pozycji bedg wyswietlane w tym samym oknie.

Makro, pozwala na automatycznie uzupetnienie wskazanych przez uzytkownika informacji. Na
przyktad, jezeli uzytkownik w opisie pozycji chce wskazaé ile elementéw zostato uwzglednionych
w rozliczeniu moze wykorzystaé¢ odpowiednie makro, bez koniecznosci liczenia rekorddw recznie.

Po zaznaczeniu pozycji na liscie, uzytkownik moze duplikowaé istniejace zapytania korzystajac z opcji
Duplikuj, edytowac klikajac przycisk Edytuj lub je usungé wybierajgc przysick z ikong smietniczka —
Usun.

£% Nowe makro SQL - = X

‘ Cgolne ‘ -

Dotyczy:
(®) Opisu faktury (O Opisu pozygji

Mazwa:

Zapytanie SQL:

‘ + - H Zapisz x Zamkni]

Uzytkownik moze utworzy¢ nowe makro klikajgc przycisk Dodaj. Ta funkcja otwiera okno dialogowe w
ktéorym w zaktadce Ogédlne, uzytkownik moze wskaza¢, czy utworzone makro dotyczy Opisu faktury
lub Opisu pozycji. Nalezy wskazaé¢ nazwe nowego makra w polu Nazwa. W polu Zapytanie SQL nalezy
wprowadzié tresc zapytania, ktére ma zosta¢ wykonane do pozyskania wybranych danych.
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@DataSprzedazy Wprowadzajgc ~ zapytanie, uzytkownik ~moze  skorzystac
z gotowych odwotan do poszczegdlnych danych, po kliknieciu

DataWystawienia
= wy ikony plusa. Na liscie rozwijanej sg skroty odnoszace sie do: Daty
@KontrahentiD sprzedazy, Daty wystawienia, ID Kontrahenta, Okresu od/do,
@OkresDo Terminu ptatnosci, ID Umowy, Numeru umowy obcy/petny.
@0OkresOd

@TerminPlatnosc
@Jmowall
@UmowaMumerObcy

@UmowaMumerPelny

Jezeli uzytkownik chce zachowa¢ wprowadzone zmiany, nalezy klikngé przycisk Zapisz.

Wprowadzone makro, bedzie dostepne na liscie makr podczas wprowadzania Opisu pozycji lub Opisu
faktury.

22.Szablony e-mail

W sekcji Stowniki = Szablony e-mail uzytkownik, ma mozliwos¢ dodania wtasnych szablonéw dla
wiadomosci e-mail wysytanych do Klientow.

55 Rozliczanie Klienta BR v.0.6.6 - a X
Falturowarie Stowniki | Konfiguracja -
_:}) EL e % = % -~
& = ' i} & il 4 =
Kontrahenci Typy umow Typy urzadzen Schematy numeradji Schematy rozlizer Towary Uzytkownicy Makra SQL Szablony e-mail Szablony SMS Szablony umow
Slowniki
Szahlony e-mail o
szablon Tvkty £ szablon daomysing [JPodglad
Nazwa Tytub Domyslme | Wydruk f. | Wdruk.. Tresc =
7 7 7 7 7 7
] Powiado.. Powiado.. Tak Tak Tak
1 -
: Odiwiez ‘ J Duplikuj l% Dodaj / Edytuj ||[ Usur x Zamknij

Rozliczanie klienta BR w0.6.6 admin

Po zaznaczeniu pozycji na liscie, uzytkownik moze duplikowac istniejace szablony korzystajgc z opcji
Duplikuj, edytowac klikajac przycisk Edytuj lub je usungé wybierajgc przysick z ikong $mietniczka —
Usun.

Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad w prawym gérnym rogu okna, wowczas szczegdty
poszczegdlnych pozycji bedg wyswietlane w tym samym oknie.
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Uzytkownik moze utworzy¢ nowy szablon klikajac przycisk Dodaj.

% Mowy szablon e-mail - =3 X

| Ogalne | -

Nazwa whasna;

Tytut wiadomosci

[ Dotacz wydruk faktury

[ Dotaz zestawienie wykonanych ustug

[] Domyslny

Formaty B [/ o 11pt

m
1]
1l
1]
Jil
il
|»
»
P.

-

x Zarnleni

‘ = .

‘ + Dodaj makre =

W nowym okienku, w celu utworzenia nowego szablonu, uzytkownik powinien wprowadzi¢ Nazwe
szablonu, Tytut wiadomosci ktéry bedzie widoczny dla odbiorcy. A nastepnie wprowadzic tresé.

W polu tresci, uzytkownik moze stosowad standardowe narzedzia edycji tekstu:

) Cofniecie zmiany

~ Powtdrzenie zmiany

Formatowanie tekstu poprzez wykorzystanie wprowadzonych schematow.
Modyfikowanie tekstu jako nagtéwka, dodatkowe funkcje takie jak

Formaty podkreslenie i przekreslenie, indeks gérny i dolny, kod, oznaczanie tekstu
jako np. oddzielny akapit, cytat [Blok cytatu], grupowanie [Div],
preformatowany blok [Pre]

B 7 Pogrubienie tekstu lub kursywa

Wyrdéwnanie lub wyjustowanie tekstu.

ry
linl

v
M

Zwieksz lub zmniejsz wciecie w tekscie.
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A A Edycja koloru tekstu, edycja koloru tta tekstu (zaznaczenie)

Wstaw/edytuj obrazek. Uzytkownik moze wskaza¢ z wybranego zrddta, listy

(] rozwijanej — np. domyslny obrazek produktu, doda¢ opis oraz wskaza¢

rozmiar obrazka w pikselach z mozliwoscig zachowania proporcji.

8pt Zmiana rozmiaru czcionki

[Tkres od]

[Dkres do]

[Mumer petry umowy]
[Mumer obcy umowy]
[Wartos< sumaryczna netto]
[Wartos< sumaryczna brutto]
[Data hiezgca)

[Dkres od - miesiaq]

[Dkres od MINUS MIESIAC]

[Murmer dokurmerntu]

Wprowadzajgc tre$é¢ szablonu, uzytkownik moze
skorzystac z gotowych odwotan (makr)
do poszczegdlnych danych, po kliknieciu ikony plusa
Dodaj makro. Na liscie rozwijanej sg skroty odnoszace
sie do: Okres od, Okres do, Numer petny/obcy umowy,
Wartos¢ sumaryczna netto/brutto, Data biezgca,
Numer dokumentu. Dodatkowo uzytkownik moze
wykorzystywaé¢ samodzielnie utworzone makra
opisowe powstate w ramach zaktadki Makra SQL.
Makra mozna zastosowa¢ zaréwno w tytule jak
i w tresci wiadomosci.

Uzytkownik moze zaznaczy¢, ze wraz z powiadomieniem o wystawionej fakturze, klient ma otrzymywad

wydruk faktury lub zestawienie wykonanych ustug dodatkowych w formie zatgcznika do wiadomosci.

W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole: Dotacz wydruk faktury i/lub Dotacz zestawienie

wykonanych ustug.

Uzytkownik moze wskaza¢ dany szablon jako domysiny zaznaczajgc pole Domysiny.

Jezeli uzytkownik chce zachowa¢ wprowadzone zmiany, nalezy klikngé przycisk Zapisz.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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23.Szablony SMS

W sekcji Stowniki — Szablony SMS uzytkownik, ma mozliwo$¢ dodania wtasnych szablondéw dla

wiadomosci SMS wysytanych do Klientow.

Rozliczanie Klienta BR v.0.6.6 - u] X
(=)
SS2Y Falturowanie | Stowniki | Konfiguraga -~
o 2 s 5 =i 5 ]
(.(3 i 'k iog ‘& il 2=
Kontrahenci Typy umow Typy urzadzen Schematy numeracji Schematy rozliczer Towary Uzytkownicy Makra SQL Szablony e-mail Szablony SMS Szablony uméw
Stowniki
\ Szablony SMS v X
szablon zwykly / szablon domyslng [<] Podglad Edytuj szablon SMS
Nazwa Trests | Damysiny = | ol ‘ .
7 7 7
| Powiadomienie testowe Tak Mazwa wlasna: Powiadomienie testowe
Tresc wiadomosd:
[ Domyslny
1 -
: Odiwiez ‘ J Duplikuj * Dodaj / Edlytuj ||[ Usur x Zamknij
admin

Rozliczanie klienta BR v.0.6.6
Po zaznaczeniu pozycji na liscie, uzytkownik moze duplikowac istniejace szablony korzystajgc z opcji
Duplikuj, edytowac klikajac przycisk Edytuj lub je usungé¢ wybierajgc przysick z ikong $mietniczka —

Usun.

Uzytkownik moze zaznaczy¢ pole Podglad w prawym gérnym rogu okna, wowczas szczegoty
poszczegdlnych pozycji bedg wyswietlane w tym samym oknie.

Uzytkownik moze utworzy¢ nowy szablon klikajgc przycisk Dodaj.
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&% Mowy szablon SMS - B X

‘ ogalne ‘ -

Mazwa whasna:

Tresc wiadomosc:

[l Domyslny

‘ * Dodaj makro - ‘H Zapisz x Zarrknij

W nowym okienku, w celu utworzenia nowego szablonu, uzytkownik powinien wprowadzi¢ Nazwe

witasng szablonu, Tres¢ wiadomosci ktéra bedzie widoczna dla odbiorcy.

[Dkres od]

[Ckres do] Wprowadzajgc tres¢ szablonu, uzytkownik moze

[Nurmer petny urmowy] skorzystac z gotowych odwotan (makr)

N . do poszczegdlnych danych, po kliknieciu ikony plusa
[Numer obcy umowy] Dodaj makro. Na liscie rozwijanej sg skroty odnoszace
[Wartasd sumaryczna netto] sie do: Okres od, Okres do, Numer petny/obcy umowy,
[Wartoi¢ sumarycna brutto] Wartos¢ sumaryczna netto/brutto, Data biezgca,
. Numer dokumentu. Dodatkowo uzytkownik moze
[Data hiezgcal i o

wykorzystywaé samodzielnie utworzone makra

[Okres od - miesigc] opisowe powstate w ramach zaktadki Makra SQL.

[Ckres od MIMUS MIESIAC]

[Murner dokumentu]

Uzytkownik moze wskazac dany szablon jako domysiny zaznaczajac pole Domysiny.

Jezeli uzytkownik chce zachowa¢ wprowadzone zmiany, nalezy klikngé przycisk Zapisz.
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24.Szablony umoéw

W zaktadce Stowniki — Szablony uméw uzytkownik ma mozliwos¢ tworzenia wtasnych szablonéw
umow. Stosowanie szablonéw umoéw pozwala na szybkie generowanie umoéw lub dokonywanie zmian
w cennikach. Proces tworzenia szablonu przebiega podobnie do tworzenia umowy indywidualnej
jednak pozwala na zastosowanie szablonu dla dowolnej ilosci uméw. Po wybraniu zaktadki uzytkownik
ma dostep do wszystkich utworzonych szablonéw umow.

Rozliczanie Kienta BR v.0.6.6 - o X
Fakturowanie | Stowniki | Kenfiguraga -
G - Poag) - ~
C_B B ) i} & % (513 o Q J
Kontrahenci Typy umnow Typy urzadzen Schematy numeracji Schematy rozlizen Towary Usythowinicy Makra SOL Szablony e-mail Szahlony SM3 Szablony urnow
Stowniki
Szablony uméw A
Typ umowy Mumer Aktywna Uwagi Murmer obcy Autofakl..  Autofaki. SWysytka. =
g T T ' N g T '
] Ksigga handloua WZR/2/06/2021 Tak Nie 0 Nie
] PRPiR WZR//06/2021 Tak Mie 0 Mie
g =
< I | »
: OdlSwier ‘ J Duplileuj + Dodaj / Edlytuj ‘ ‘ [ Usuf x Zarnknij

Rozlizanie klienta BR v.0.6.6 aclmin

W celu utworzenia nowego szablonu umowy nalezy klikng¢ przycisk Dodaj, co wywota okno dialogowe

edycji nowego wzoru umowy.

Po zaznaczeniu pozycji na liscie, uzytkownik moze duplikowac istniejace szablony korzystajac z opcji
Duplikuj, edytowac klikajac przycisk Edytuj lub je usungé wybierajgc przysick z ikong $mietniczka —

Usun.
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£ Mowey szablon umowy - B X

Ogolne | Autematyzaga  Sposab lizenia  Cenniki ynnoici  Historia zmian  Opis  Uwagi  Zalaczniki -

Mumer obgy: Mieaktywny []
Typ umowy: ! = Grupuj przy falturowaniu [
Mumeragja: Domyény schemat wzorow = WZR/AUTO/01/2022
Cykliznoéd faktur: Co miesigc
Forma platnoédi - Z kartoteki kontrahent
Termin ptatnosci: - Z kartoteki kontrahent -~
ot iy s o o | X
)- Podglad =" Wdruk . Zapisz Zamknij

W poszczegblnych zaktadkach uzytkownik moze wprowadzi¢ do szablonu dane, ktére przy
wykorzystaniu wzoru bedg podstawiane w odpowiednich polach dla indywidualnych umdéw.

W zaktadce Ogdlne, uzytkownik moze uzupetnié¢ nastepujgce dane:

Numer obcy — numer zewnetrzny umowy, np. faktyczny numer podpisanego dokumentu w formie
papierowej, po wprowadzeniu danych w tym polu, bedzie przypisany do wszystkich umoéw dla ktérych
zostanie wykorzystany ten wzér;

Typ umowy — rubryka stuzgca do wprowadzenia z listy rozwijanej jednego z uprzednio wprowadzonych
typdw umodw. Po kliknieciu w ikone plusa, uzytkownik moze doda¢, edytowac lub usungé typy umow;

Numeracja — pole stuzgce do wyboru schematu numeracji umoéw. Uzytkownik moze wybraé¢ Domysiny
schemat numeracji, lub poprzez klikniecie wybra¢ schemat numeracji sposréd listy rozwijanej.
Po kliknieciu ikony plusa program otwiera dodatkowe okno Wybdér schematu numeracji, w ktérym
uzytkownik ma dostep do wszystkich wprowadzonych schematéw. Odznaczajgc schemat na liscie
w kolumnie Domysiny, moze wybra¢ domysinie wybierany schemat numeracji.
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S5 Wybér schematu numeragji

- B X

Tywp dokurmentu Mazwa Symbol Schermat Darryslny
T T ' T & T
WAEAr Loy Dormvyimy schemat waord R, Symbol/Murmer bez zerfMi. [+
WUZEF U oy Urriowey PEPIR UrPEPIR. MNummer bez zer/DzieA/Mie.., 1

A Odswiez
* SWieE

* Utworz / Echytuj

x Zarnknij

Wybierz

‘ o

Uzytkownik korzystajgc z przycisku Utwdrz moze wprowadzi¢ wtasny schemat numeracji. Po wybraniu

&% Nowy schemat numeracii —

‘ Dgolne ‘ -

Typ dokumentu:

Umowa W
I+ azwa:
|
Symbol:
!
Schemat!
Czlon 1 Syrnbol -
Czlon 2: Numer (bhez zer) e
Czlon 3: Miesiac -
Czlon 4: Rok -
Czlon 5 Brak -
Przykiad: SYMBOL/1/06/2021
[] Domysiny

‘H Zapisz x Zamknij

przycisku zostanie wywotane okno tworzenia
Nowego schematu numeracji. Uzytkownik

moze wskazaé czy schemat ma zostaé
przypisany jako numeracja wzoréw umoéw lub
numeracja umoéw. Podac¢ nazwe schematu.
Nastepnie moze okresli¢c indywidualny dla
schematu symbol oraz wskazaé uktad danych
do wyboru, takich jak: Symbol, Numer (bez
zer), Numer (z zerami), Dzienl, Miesigc, Rok lub
wybierajac opcje Brak, pozostawi¢ dany czton
pusty. We wskazanym oknie Uzytkownik moze
rowniez odznaczy¢ schemat numeracji jako

Domysiny.
Uzytkownik moze dokonac edycji
wprowadzonych schematéw numeracji

zpomocy opcji Edytuj. Petna edycja jest
mozliwa dla wszystkich wzoréw z wyjgtkiem
Domysinego

systemowo wprowadzonego

schematu wzoréw numeracji dla Wzoréw

I3

umow.

Cyklicznos¢ faktur — uzytkownik moze wskazac z listy rozwijanej za jakie okresy rozliczeniowe majg by¢

generowane faktury. Uzytkownik moze wskaza¢ czestotliwos$¢: co tydzien, co miesigc, co kwartat.
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Forma ptatnosci — uzytkownik moze wskaza¢ domysing forme ptatnosci dla uméw do ktérych zostanie
przypisany szablon. Dostepne formy ptatnosci to: czek, gotdwka, przelew, kredyt lub inna. Uzytkownik
moze réwniez pozostawi¢ opcje -z kartoteki kontrahenta-, wowczas modut pobierze forme ptatnosci
z kartoteki kontrahenta w Comarch ERP Optima.

Termin ptatnosci— pole w ktérym uzytkownik moze wskazac z jakim terminem wygenerowane faktury
do wprowadzonych uméw majg zosta¢ optacone. Uzytkownik moze pozostawi¢ opcje -z kartoteki
kontrahenta-, wowczas modut pobierze termin ptatnosci z kartoteki kontrahenta w Comarch ERP
Optima lub wybraé na liscie rozwijanej opcje wskazany i okresli¢ w dniach jaki jest termin ptatnosci.

W zaktadce Automatyzacja, uzytkownik moze wskazaé czy umowy dla ktdrych zostanie zastosowany
szablon majg by¢ rozliczane automatycznie oraz wygenerowanie faktury ma skutkowac wystaniem
powiadomienia e-mail lub SMS do Klienta.

{7 Edytuj szablon umowy: WZR/1/06,2021 _ =2 X
Ogoélne | Automatyzaga | Sposéb lizenia  Cenniki @ynnosc  Historia zmian  Opis  Uwagi  Zatacniki -
[#] Autofakturowanie o > dni po zakoficzeniu okresu rozlizeniowego

[#] Wiysytaj faktury elektranicnie:

wykorzystujac serwer pocgtowy: | Domyslny =
szablon e-mail: Dormyslny =

[“1Ma adres e-mail z kartoteki kontrahenta

[IMa wskazane adresy e-mail (wiele adresdw oddziel srednikami):

[]73daj potwierdzenia adhiaru
[JZadaj potwierdzenia odczytu

wykorzystujac bramke SMS: Domyslna =
szablon SMS: Dormyslny =
[I™a numer telefonu z kartoteki kontrahenta

[IMa wskazane numery telefonu (wiele numerdw oddziel srednikamiy:

é-_l Podglad - L%) Wdruk - H Zapisz x Zamknij
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W zaktadce Sposob liczenia uzytkownik okresla jakie elementy obliczen bedg brane pod uwage oraz
ustala stawki.

% Mowy szablon umouwy -

4

Cgolne  Automatyzaca |Spos()b lizenia |Cenn|k|n:r},rnn0§a Historia zmian  Opis  Uwagl  Zatacznik

| »

= |+ |

Element obliczed:

[Jrozycja na fakturze: P M |E| ‘E| |:| Ustugi kadrowe | * Zwifi |

[IPrzenied iloié ze schematu na pozyde faktury

| od |0 : odor 100 D Ryt “llooo D) |g”g|

-

x Zamknij

‘ H Zapisz

[:EL.'] Wdruk

‘ -}-‘J Podglad ~

W celu dodania nowego elementu obliczen nalezy klikng¢ przycisk z ikong plusa.

W powstatej sekcji, uzytkownik w polu Pozycja na fakturze uzupetnia w jaki sposéb wskazany element
ma by¢ zakwalifikowany na wygenerowanej fakturze. Uzytkownik wskazuje nazwe produktu z katalogu
wprowadzonych produktéw w Comarch ERP Optima na liscie rozwijanej. Klikajgc na ikonke plusa
uzytkownik moze wywotaé liste dostepnych kodéw i nazw.

&% Wyhor towaru - =2 X
Kod MNazwa EAN Typ
s 7 s 7
SERWIS Ustugi serwisowe Ustuga
UK Ustugi ksiegowe Ustuga
i -, L m : -
/ Edytuj - Odswiez O Wszystkie O Towary (@ Ushugi Wybierz x Zamknij

Z poziomu okna Wybor towaru, uzytkownik ma mozliwos¢ edytowania wybranej pozycji cennika —
klikniecie przycisku Edytuj otworzy pozycje cennika w Comarch ERP Optima. Przycisk Odswiez pozwala
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na przetadowanie okna w przypadku wprowadzonych zmian w pozycjach. Uzytkownik moze filtrowaé
dostepne pozycje cennikowe wybierajgc towary, ustugi lub wszystkie. Przycisk Wybierz zatwierdza
wybor podswietlonej pozycji.

Woybierajac ikone z lupka — Edytuj kartoteke, uzytkownik bezposrednio wywota karte pozycji cennika
w Comarch ERP Optima. Ikona Konfiguruj opis na fakturze pozwala wpisa¢ dodatkowy opis pozycji na
fakturze widoczny dla uméw korzystajgcych z danego szablonu.

Dla kazdego elementu obliczen, uzytkownik powinien okresli¢ sposoby rozliczania ustugi.

Element oblizen:

[]rozycja na fakturze: = |;| =y _| Ustugi ksiegowe | # Zwifi |
[[JPrzenies iloic ze schematu na pozyde faktury
Dekrety ksiegowe - iloéé - | od: |0 S| doo 100 D Rycatt “llooo S|z |§?||x|

W celu wprowadzenia pozycji, uzytkownik powinien wybraé¢ schemat rozliczen z listy rozwijanej,
a nastepnie wskazac¢ progi rozliczeniowe wraz z okredleniem czy jest to ryczaft lub cena od ilosci, oraz
wskazac¢ cene. Uzytkownik moze pozostawi¢ przedziat jako otwarty, jezeli wartos¢ w polu ‘do’
pozostanie pusta. Po zatwierdzeniu pozycji, uzytkownik moze wprowadzi¢ kolejny prég rozliczeniowy.

Klikajac przycisk plusa, uzytkownik moze doda¢ kolejny element obliczen lub usung¢ go klikajac na
ikone kosza.

Zaktadka Cenniki czynnosci, stuzy do ustalania cen za ustugi dodatkowe przypisanych do wskazanego

szablonu.
% Nowy szablon umouy - =3 Xx
Cgolne  Automatyzacia  Sposob ligenia | Cenniki &@ynnosc Historia zmian  Opis  Uwagl  Zataczniki -
Konsulatga | |- cennik inchywidualny - | |0,00 e |¥_°”’| |§| M *
I| [
,L- Podglad - | (L } Wydruk - H Zapisz x Zarnknij
gl3 =% r
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Z listy rozwijanej uzytkownik moze wskaza¢ dostepne czynnosci dodatkowe, wybra¢ cene z ustalonych
przypisanych do czynnosci w Comarch ERP Optima lub wprowadzi¢ cene recznie wybierajac -cennik
indywidualny-, a nastepnie uzupetniajgc cene. Bedzie to cena stosowana dla wszystkich uméw dla
ktérych zostanie przypisany dany szablon. Po uzupetnieniu danych, nalezy zatwierdzié pozycje poprzez
przycisk — Dodaj cennik czynnosci.

Zaktadka Historia zmian, pozwala uzytkownikowi przesledzi¢ wszystkie zmiany wprowadzone do
szablonu. W przypadku wprowadzonej zmiany, edycja widoczna bedzie na liscie z oznaczeniem daty
i godziny dokonania zmiany. Po wybraniu pozycji na liscie w oknie zostaje wyswietlony kod dokonanych
zmian.

2% Edytuj szablon umowey: WZR/1/06/2021

Ogélne  Autormatyzacja  Sposéb lieenia  Cenniki cynnoscl | Historia zmian | Opis  Uwagi  Zatacniki -

Data wpisu Sl | B} ~
"|dentyfikator": "WZR/1/06/2021",

"SchematNumeragjilD": 2,

O 20002081 13:41:07 "SchematNumeragji”: {

"|dentyfikator": "Domysny schemat wzoréw",

"MNazwa": "Domysny schemat wzordw",

"Symbol": "WZR",

"TypDokumentu": 1,

"Czlon1™ 1,

"Czlon2"
"Czlon3"
"Czlond"
"Czlons" Q,
"Domysiny": true,

"Schemat": "Symbol/Numer bez zer/Miesigc/Rok”,
"ReadOnly": true,

"Wybierz": false,

"D 2

]

12.07.2021 14:48:42

(] 21.06.2021 12:25:26

I

oo v

"KontrahentlD™: 1,
"DataZawarcia™; "2021-06-21T00:00:00",
"DataObowiazywania": "2021-06-21T00:00:00",
3 '~ | "DataMastepnejFaktury": "2021-09-21700:00:00",
| I | » J "Czestotliwosc™ 1, ]

‘H Zapisz x Zamknij

CEL'J Wydruk -

‘ ﬁ Podglad -

Zaktadka Opis, pozwala uzytkownikowi wprowadzi¢ dodatkowy opis do faktur generowanych do
umow, dla ktérych zostat wykorzystany wskazany szablon.
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r:f__"_j:Ed),ftuj szablon umowy: WZR/1/06/2021 - =3 X
Ogalne  Autornatyzacia  Sposéb lieenia  Cenniki ynnosd Historia zmian ‘Opis ‘ Uwagi  Zataczniki -

Opis na fakturze

Okres rozliczeniowy: [Okres od]-[Okres do]
Ustugi wykonywane w ramach: [Numer obcy umowy] * -

x Zamknij

‘ ﬁ}ﬁ Podglad - [:EL.'] Wydruk -

‘ H Zapisz

W sekcji Opis na fakturze, uzytkownik moze wprowadzi¢ dodatkowy opis faktur dla ktérych zostanie
zastosowany szablon, ktéry bedzie widoczny po wygenerowaniu faktur cyklicznych do umoéw. Opis
moze zosta¢ skonstruowany przy pomocy makr, ktére automatycznie bedy uzupetnia¢ wskazane
informacje. Po kliknieciu przycisku Dodaj makro, uzytkownik, moze doda¢ do opisu Numer obcy
umowy, Numer petny umowy, Okres od, Okres do lub zastosowa¢ wifasne makra opisowe
skonstruowane w ramach zaktadki Makra SQL.

Zaktadka Uwagi, stuzy do wprowadzenia do notatki wewnetrznej do szablonu.
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2% Edytuj szablon umowy: WZR/1/06/2021

- @ x
Ogalne  Autormatyzacia  Sposéb lizenia  Cenniki eynnosc  Historia zmian  Opis | Uwagi ‘Zahaaniki -
Uwagi
‘ }N Podglad ~ E‘:_l Whydruk ‘H Zapisz x Zarmknij

W zaktadce Zatgczniki, uzytkownik moze dodawac pliki uzupetniajgce do szablonu.

[ 2% Edytuj szablon umowey: WZR/1/06/2021

- B X
Ogélne  Autormatyzacia  Sposéb lieenia  Cenniki cynnosc  Historia zmian  Opis  Uwagi | Zatacniki ‘ -
1 MNazwa pliku =
i) 7
2 " (] list-przewozowy-wzor.png

ez

HES 5] 7]

-

x Zamknij

Cé Wydruk -

Po wybraniu zatacznika na liscie, dla uzytkownika jest dostepny podglad dokumentu i mozliwosé
wydrukowania go lub pobrania.

‘ E}’J Podglad -

‘ H Zapisz
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Informacje techniczne

25. Informacje o instrukgcji

Data utworzenia instrukcji: 21 listopada 2022

Niniejsza instrukcja jest kompatybilna z wersjg 0.6.6. programu Rozliczenia Klienta Biura
Rachunkowego.
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