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WyDRA

1. Opis programu

WyDRA by CTI — Wysytanie Dokumentow Rozliczeniowych i Archiwizacja to program do
zbiorczej wysytki i archiwizacji deklaracji podatkowych, UPO do deklaracji, drukow
przelewow, rejestréow VAT, zapiséw i bilansu KPiR / zapisdw ryczattowych (w zaleznosci od
rodzaju ksiegowosci), listy ptac i przelewu ZUS. Program jest obstugiwany przez biura

rachunkowe, pracujgce z systemem Comarch ERP Optima.
Program jest zintegrowany z Comarch ERP Optima — jest jego funkcjonalnym rozszerzeniem.

WyDRA wysyta e-maile z dokumentami do klientéw biur rachunkowych. Ponadto, program
archiwizuje w odpowiednio nazwanych katalogach dokumentéw w formacie .pdf, ktére

zostaty wygenerowane w programie Comarch ERP Optima.

2. Wymagania sprzetowe i programowe

Zwroc uwage Oprogramowanie wspotpracuje jedynie z systemem Comarch ERP Optima,

opartym na bazie MSSQL. Bazy PostgreSQL nie sg obstugiwane.

e System operacyjny Windows 8.1 lub nowszy

e Crystal Reports Runtime 13.0.26

e Program pracuje w oparciu o baze Microsoft SQL Server 2012, 2014, 2016, 2017 lub
2019

.NET Framework 4.5

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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3. Instalacja programu WyDRA

W pierwszym kroku nalezy zainstalowa¢ dodatkowe pakiety wskazane w wymaganiach

sprzetowych i programowych (program nie bedzie generowat wydrukéw bez wczesniejszej

instalacji Crystal Reports Runtime 13.0.26).

Nastepnie uzytkownik uruchamia plik instalacyjny .exe programu WyDRA i postepuje

zgodnie z kreatorem instalacji:

Jezyk instalagji x
@ Wybierz jezyk uzywany podczas instaladii:
=[w]

Palski R

E‘“ Instalacja - WyDRA _

Lokalizacja docelowa
Gdzie ma zostad zainstalowana aplikacia WyDRA?

Instalator zainstaluje aplikacie WyDRA do ponizszego folderu.

Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowad, Jesli cheesz wskazad inny folder, kiknij
przycisk Przeglads).

Wymagane jest przynajmniej 42,5 MB wolnego miejsca na dysku.

Przegladaj...

Anuluj

7 Instalacja - WyDRA -

Zadania dodatkowe
Ktére zadania dodatkowe maja zostad wykonane?

WyDRA, a nastepnie kliknij praydsk Dalej, aby kontynuowad,

Dodatkowe skraty:
[ utwérz skrét na pulpicie

Zaznacz dodatkowe zadania, ktore instalator ma wykonad podczas instaladi aplkadi

< Wstecz

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Anuluj

Uzytkownik  wybiera  jezyk instalacji
i zatwierdza przyciskiem OK.

Nastepnie mozna wskaza¢ lokalizacje
docelowg, gdzie program ma zostaé
zainstalowany. Po kliknieciu  przycisku

Przegladaj mozna zmieni¢ lokalizacje. Po

wybraniu lokalizacji mozna przejs¢ do

kolejnego kroku, klikajgc Dalej:

Jesdli uzytkownik chce utworzy¢ skrét na
pulpicie, zaznacza ten parametr w kolejnym

oknie i przechodzi Dalej:
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Em Instalacja - WyDRA -
Gotowy do rozpoczecia instaladji

Instalator jest juz gotowy do rozpoczeda instalagi aplikacii WyDRA na
komputerze,

zmienic ustawienia,

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczac instalacje lub Wstecz, jesli cheesz przejrzed lub

Lokslizacjs docelowa:
C:\Program Files (x86)\CTI\WyDRA

< Wstecz Instaluj

Anuluj

E‘_I? Instalacja - WyDRA —
Instalacja

Poczekaj, a2 instalator zainstaluje aplikacie WyDRA na komputerze.

Dekompresja plikdw. ..
C:\Program Files (x86)\CTI\WyDRA\Szablony\PIT\PIT-4R_9.cs

E*’u Instalacja - WyDRA -

WyDRA

Instalator zakonczyt instalacje aplikaci WyDRA na
zainstalowanych skrdtdw.

Kliknij przycisk Zakoncz, aby zakoriczy¢ instalagie.

Uruchom aplikacgje WyDRA
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Zakonczono instalacje aplikagji

komputerze. Aplikacia moze byé uruchomiona poprzez uzyde

Uzytkownik moze przejrze¢ lub zmienic
ustawienia cofajgc sie do poprzedniego
kroku za pomoca Wstecz. Uzytkownik klika
jesli  chce rozpoczgc

przycisk Instaluj,

instalacje.

Instalacja moze potrwac kilka minut.

Instalator zakonczyt instalacje aplikacji

WyDRA. Uzytkownik moze uruchamiaé
aplikacje za pomocg skrdétu na pulpicie lub za
pomoca skrotu z paska zadan na pulpicie. Po
zaznaczeniu parametru Uruchom aplikacje

WyDRA i kliknieciu Zakoncz, uzytkownik

uruchomi program.
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4. Konfiguracja programu

4.1. Potaczenie MSSQL

Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji nalezy skonfigurowaé potaczenie z serwerem baz

danych. W tym celu nalezy z gérnego menu wybra¢ Ustawienia.

BR wyDRA
55’
8 e CU
Ustawienia Historia Informacje ‘gg
Dostepne deklaracie
Fima frzwa bazy) NIP Oes Aok OOV ATy wATUE WATz7 e B pras s cme  fRdow Pudew Pokw Radew Lde

<

[] Zaznacz wszystkie widoczne pozycie | Liczba baz danych: 0

Hljczhardmnﬁnl: 0

Pokaz dokumenty

od [paidziemik 2021 @~ | do [ listopad 2021 O]

Zastosyj

Zmieri folder zapisu dokumentdaw

C:\Users\magda\Desktop\WYDRA

&

Wyslj zaznaczone

Zapisz zaznaczone
dokumenty

[ Konfiguracja
Polgczenie MSSQL Nista baz klientow  Ustawienia emal  Aplikacia Panel Administratora

Serwer SAL |DESKTOP-1BVGBF&\OPTIMA ~

Login
Hasto

Uzytkownik NT

Baza konfiguracyjna |CDN_KNF_Kanﬁguraqa ‘ Test
Baza biura rach. |CDN_CT\ ‘ Test
oK Zastosuj

Anulug

Nastepnie uzytkownik wybiera zaktadke
Potgczenie MSSQL i uzupetnia dane
potaczenia z serwerem bazy danych:
Serwer SQL — serwer, na ktorym znajduje
sie baza danych Comarch ERP Optima.
Login — nazwa uzytkownika z dostepem
do serwera Comarch ERP Optima.

Hasto — hasto uzytkownika z dostepem

do serwera Comarch ERP Optima.

Uzytkownik NT — jesli program dziata na

tym samym stanowisku co serwer,

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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mozna zaznaczy¢ ten parametr. Nie

[ Konfiguracja — X
slabazkheﬂtéw Ustawienia email  Aplikacja Panel Administratora trzeba Wtedy podawac’ naZWV
Serwer SQL | DESKTOP-1BVGBFE\OPTIMA ~
o uzytkownika i hasta.
s Baza konfiguracyjna - baza
Usytkownik NT
konfiguracyjna Comarch ERP Optima, na
Baza konfiguracyjna |CDN_KNF_Kanﬁguraqa ‘ Test
Baza biurarach. [CONCTI [ T ktérej znajduje sie baza/bazy gtéwne.
Baza biura rach. — gtéwna baza danych
biura rachunkowego Comarch ERP
Optima.
Po uzupetnieniu danych, uzytkownik
moze sprawdzi¢ potgczenie za pomoca
i s e przyciskéw Test potaczenia.

Po skonfigurowaniu potaczenia
uzytkownik zatwierdza ustawienia za
pomoca przycisku Zastosuj i klika OK.

Aby nie zapisywa¢ zmian uzytkownik

moze klikng¢ przycisk Anulu;j.

4.2. Lista baz klientow

Po konfiguracji potgczenia z serwerem bazy danych nalezy przejs¢ do zaktadki Lista baz

klientow:
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i B * | Lista wyswietla:
Potaczenie MSSQ  Lista baz kliemtéw | Ustawienia email  Aplikacja  Panel Administratora

[ Fima_TEST cti@gmail com

[] Fima_USLUGI

[ FIRMA_SKLEPIK

e Liczbe zidentyfikowanych baz
danych
e Liczbe zaznaczonych baz danych

e Liczbe nieaktualnych baz danych

Aby  wyswietlic aktualne dane,
uzytkownik powinien przetadowac

liste za pomocg przycisku Odswiez na

dole okna.
Liczba zidertyfikowanych baz danych: 3
Liczba zaznaczonych baz danych: 0 Oddwiez Zapisz
Liczba nieaktualnych baz danych: 0
& Konfigurci - * | Uzytkownik moze zaznaczy¢, ktore
Polaczenie MSSQL  Lista baz klientéw  Ustawienia email  Aplikacjia  Panel Administratora
cli@gmail.com . , . ; ;.
Fame_USLUGI bazy klientéow majg byé wyswietlane
FIRMA_SKLEPIK
w gtdwnym oknie programu. Na liscie
wyswietlana jest nazwa bazy klienta
wraz z adresem e-mail, na jaki beda
wysytane generowane dokumenty. Po
wybraniu baz klientéw, uzytkownik
zatwierdza zmiany przyciskiem Zapisz.
Jesli jakis adres e-mail nie jest
< >/l widoczny, oznacza to, ze nie jest

esba e bz danyeh: 3 uzupetniony na karcie kontrahenta
Liczba zaznaczonych baz danych: 1 Odswiez Zapisz

Liczba nieaktualnych baz danych: 0 W CO m a rch E R P O pti m a X

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Zwroc uwage Woysytka realizowana jest z wykorzystaniem adresu e-mail z karty
kontrahenta w systemie Comarch ERP Optima, dzieki czemu uzytkownik ma
pewnosé, ze adres jest poprawny, a w przypadku jego zmiany w przysztosci,

wystarczy go zmieni¢ wytgcznie na karcie kontrahenta w Comarch ERP

Optima. Aplikacja WyDRA pobierze go dzieki potaczeniu z bazg danych.

4.3. Ustawienia e-mail

4.3.1. Konfiguracja poczty wychodzacej

£ wyDRA W celu konfiguracji poczty wychodzacej,
{EJ} %‘| @ uzytkownik przechodzi do zaktadki Ustawienia =
Ustawienia Historia Informacje

Ustawienia e-mail, a nastepnie uzupetnia dane:

o rentgurce = - * | Serwer SMTP - serwer poczt
Polaczenie MSSQL  Lista baz klientdw]  Ustawienia email Bplikacjs  Pansl Administratora p y
Serwer SMTP |_ctenn ' wychodzacej, z ktérej beda wysytane
Por
Uzythownik | Edioga || wiadomosci z wydrukami
Hasto | ““““““ ‘ . . . .
Tematwiadomosci |B<umrad1unkuwswy3ﬂanuwe..nummny {DBNAME_VALUE} {Fima_VALUE} ‘ (deklaracjaml' dru kaml przelewu' Itp')'
R EES - "8 Port — port SMTP  (poczty
Biuro rachunkowe wysyta nowe dokumenty rozliczeniowe:
Tres¢ wiadomosci 1 1
N wychodzacej). Rekomendujemy
i ustawienie portu 587.
Heivisiel )
Wanosé sposianas | 5| Uzytkownik — adres e-mail, z ktorego
tresci wiadomosci
Adres UDW | eciorl /| beda wysytane wiadomosci
Méj adres e-mail | @cti.org pl ‘
Nazwa u odbiorcy | ‘ Z Wyd ru kaml'
Polaczenie szyfrowane SSL
2 dokumenty jako archiwum i
e Hasto — hasto dostepowe do e-maila,
| g | me || mw |7 ktérej bedg wysytane wiadomogci
z wydrukami.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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B2 Konfiguracjs

Polaczenie MS5GL  Lista baz kllenlu'v‘ Ustawienia e-mail Ilphkaqa Panel Administratora

Serwer SMTP | ctiorgpl

Uzytkownik | @ctiorg pl

Tematwiadomosei  [Biuro rachunkowe wysyla nawe dakumenty

{DBENAME_VALUE} {Fima_VALUE}

4 @B s (==
Dzieri dobry.

» . . |Biura rachunkewe wysyla nowe dokumenty rozliczeniowe.
Tresc wiadomosci

Pozdrawizm,

Twoje Biuro Rachunkowe

Wartosé specjalna w |

temacie wiadomosci

Wartosé specjalnaw |

tresci wiadomosci

Adres UDW | @ctiorgpl

Maj adres e-mail | @cti.org pl

Nazwa u odbiorcy |

Polgczenie szyfrowane SSL
Wysylaj dokumenty jako archiwum zip

Wysylaj dokumenty do klientdw

Test potgczenia OK Zastosuj

Nastepnie uzytkownik moze uzupetnic:
Temat wiadomosci — tytut wiadomosci
z wysytanymi wydrukami.

Tres¢ wiadomosci — tres¢ wiadomosci
z wysytanymi wydrukami.

Warto$¢ specjalna w temacie
wiadomosci oraz Wartos¢ specjalnaw
tresci wiadomosci — zobacz: Wartosci
specjalne.

Adres UDW — ukryty adres e-mail do
wiadomosci. Mozna wpisa¢ dodatkowy
adres do otrzymania kopii wiadomosci.
Klient nie zobaczy tego adresu

e-mail.

M0Gj adres e-mail — adres e-mail, z ktérego majg by¢ wysytane wiadomosci z wydrukami.

Nazwa u odbiorcy — warto$¢ opcjonalna, dzieki ktérej odbiorca zobaczy nazwe nadawcy

w postaci zdefiniowanej przez uzytkownika (np. Biuro Rachunkowe Twaj PIT).

Potaczenie szyfrowane SSL — jesli uzytkownik na koncie pocztowym posiada obstuge

szyfrowania SSL, nalezy zaznaczy¢ ten parametr w konfiguracji.

Wysytaj dokumenty jako archiwum zip — po zaznaczeniu parametru program bedzie przed

wystaniem pakowat dokumenty do archiwum .zip. Jesli parametr nie bedzie zaznaczony,

dokumenty bedg wysytane jako pliki .pdf.

Wysytaj dokumenty do klientdw — po zaznaczeniu parametru uzytkownik bedzie mogt

wysytaé¢ e-maile z dokumentami do klientow, rowniez z opcjg zbiorczej wysytki wielu

dokumentéw jednoczesnie (rézne rodzaje dokumentéw, dla wielu baz, itd.). Jesli parametr

nie bedzie zaznaczony, uzytkownik moze uzywac programu do archiwizacji dokumentéw lub

wysta¢ wiadomosc¢ testowg np. na swéj adres e-mail.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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4.3.2. Szyfrowanie dokumentow hastem

Zwroc uwage Uzytkownik ma mozliwos¢ ustawienia hasta zabezpieczajgcego archiwum
dokumentéw wysytanych do klientéw. Na bazie biura rachunkowego na
kartotece kontrahenta wystarczy ustawic atrybut o kodzie HASLO_WYDRA.
Atrybut powinien mie¢ format tekstowy. W polu Wartos¢ uzytkownik
wpisuje hasto. Jesli to pole bedzie puste, to dokumenty bedg wystane bez

szyfrowania hastem.

Baza biura rachunkowego > Ogélne = Kontrahenci = Formularz kontrahenta -

Atrybuty = Dodaj atrybut = Wybierz atrybut z listy = Wybierz / Dodaj nowy

Przesytane dokumenty bedg szyfrowane hastem za pomocg atrybutu na karcie kontrahenta

w Comarch ERP Optima:

‘#¢ Atrybut kontrahenta - zostanie dodany [ = | = | x |
| Atrybut: | HASLO_WYDRA - ‘\6‘
Format: tekst
Wartosc: 12345 ‘ x ‘

[ dokei¢ do opisu dokumentu kod atrybutu przed wartosda
[ przenosi¢ na transakge

kopiowac przy przenoszeniu do rejestru VAT

udostepniaj w Mobile pozwalaj na edycie

11
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centrum technologi

W przypadku, jesli pole warto$é pozostanie puste, dokumenty bedy wysytane bez

szyfrowania hastem:

‘8¢ Atrybut kontrahenta - zostanie zmieniony [ = || B || x |
| Atrybut: | HASLO_WYDRA - ‘\&‘
Format: tekst

Wartosc; | ‘ x ‘

[ doklei¢ do opisu dokumentu kod atrybutu przed wartosda
[ przenosi¢ na transakce
kopiowac przy przenoszeniu do rejestru VAT

udostepniaj w Mobile pozwalaj na edycje

4.3.3. Wartosci specjalne w ustawieniach e-mail

W ustawieniach e-mail uzytkownik moze uzy¢ wartosci specjalne:

e Wartos¢ specjalna w temacie wiadomosci

e Wartos¢ specjalna w tresci wiadomosci
Uzytkownik moze wybraé¢ wartos$¢ z listy rozwijanej. Wybrana wartosc jest dodawana do
tematu / tresci wiadomosci jako {Nazwa_Wartosci_Specjalnej} w nawiasie klamrowym.
Podczas wysytania wiadomosci e-mail program podstawia w to miejsce odpowiednie

wartosci z bazy danych.

12
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Tematwiadomosci |Biuro rachurkowe wysyla nowe dokumenty rozliczeniowe {DBNAME_VALUE} {Fima_WVALLUE} |
# a@B B 7 [Tz EE - - .
Dzien dobry,

L .. |Biuro rachunkowe wysyla nowe dokumenty rozliczeniowe.
Tresc wiadomosci

Pozdrawiam,

Twoje Biuro Rachunkowe

Wartosc¢ specjalnaw | v|
temacie wiadomosci

Wartosé specjalnaw | Vl
tresci wiadomosci

Wartos¢ specjalna w temacie wiadomosci:

Wartos¢ specjalnaw || “
temacie wiadomosci [Nazwa bazy danych

L. ] Mazwa firmy
Wartosc specjalnaw |NIP

tredci wiadomodci  |MNumer deklaracii
Rodzaj deklaracii

Okres deklaracii
SETEE LN Kwota deklaraci

e Nazwa bazy danych {DBNAME_VALUE}

e Nazwa firmy {Firma_VALUE}

e NIP {NIP_VALUE}

e Numer deklaracji {DeklaracjaNumer_VALUE}
e Rodzaj deklaracji {DeklaracjaRodzaj_VALUE}
e Okres deklaracji {DeklaracjaOkres_VALUE}

e Kwota deklaracji {Deklaracjakwota_VALUE}

Wartos¢ specjalna w tresci wiadomosci:
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Wartosc specjalnaw | M
tresciwiadomosci  |Nazwa bazy darych
Mazwa firmy
Adres UDW |NIF
Mumer deklaracii
: - - |Rodzaj deklaracii
Maj adres e-mail Okres deklarac

. Kwota deklaracii

Nazwa u odbiorcy |Tabela - Poczatek tabeli
Tabela - Koniec tabeli
Tabela - Poczatek kaolumny
Tabela - Koniec kolummy
Tabela - Poczatek naglawka
Tabela - Koniec nagléwka

e Nazwa bazy danych {DBNAME_VALUE}

e Nazwa firmy {Firma_VALUE}

e NIP{NIP_VALUE}

e Numer deklaracji {DeklaracjaNumer_VALUE}

e Rodzaj deklaracji {DeklaracjaRodzaj_VALUE}

e Okres deklaracji {DeklaracjaOkres_VALUE}

e Kwota deklaracji {Deklaracjakwota_VALUE}

e Tabela —Poczatek tabeli {PoczatekTabeli}

e Tabela — Koniec tabeli {KoniecTabeli}

e Tabela — Poczatek kolumny {Poczgtekkolumny}
e Tabela — Koniec kolumny {Konieckolumny}

e Tabela — Poczgtek nagtéwka {Poczateknagtowka}

e Tabela — Koniec nagtéwka {Koniecnagtowka}

5. Aplikacja

W konfiguracji w zaktadce Aplikacja uzytkownik moze ustawi¢ dodatkowe parametry pracy
programu, dotyczace m.in. obstugi listy pfac oraz kart pracy, zapisywania wydrukéw

przelewdéw do osobnych katalogéw czy obstugi KPiR w buforze.
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B2 Konfiguracja — *
Polgczenie MSSQL  Lista baz klientdw  Ustawienia e-manel Admini
Listy plac
Data wydrnuku:

Obstuga list plac

Generuj rachunki umow do list plac o symbalu U ® Data biezaca

[] Pobieraj wszystkie listy plac poza listami rodzaju Wiasciciel © Ostatni dzeri miesiaca
D h

A LR

U - Umowa zlecenie

[ 1- Inna wyplata

[ Z- Zaliczki Pobieraj listy wzgledem:
[] P - Poiyczka
] BOWYP - Bilans otwarcia v (@) Daty wyplaty
(O Poczathu okresu wyplaty
(O Korca okresu wyplaty
Karty pracy Inne
[ Obstuga kart pracy Zapisuj wydruki przelewdw do osobnego katalogu

Zapisuj karty pracy do osobnego katalogu [ Podziel wydnk rejestru VAT zakupu

Pobieraj rdwnolegle informacje o dokumentach
Pozwalaj na ponowne wysylanie

Stosuj drugi format wydruku zus

[] Obstuguj zapisy i bilanse KPiR w bufarze

QK Zastosyj Anuluj

5.1. Lista ptaci karty pracy

Na liscie po lewej stronie uzytkownik moze zaznaczyé¢ jakie rodzaje list ptac beda
uwzgledniane w programie.
Po prawej stronie uzytkownik moze wybra¢ date wydruku listy ptac.
Uwagal! Jesli uzytkownik chce, aby datg wydruku byta data wyptaty, w pierwszej kolejnosci
zaznacza parametr Obstuga list ptac.
Uzytkownik moze wybrac czy listy ptac bedg pobierane wedtug:

e Daty wyptaty

e Poczatku okresu wyptaty

e Konca okresu wypftaty
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Zmiane ustawien uzytkownik zatwierdza przyciskiem Zastosuj.

Listy plac
Data wydnuku:
Obstuga list plac
(O) Data biezaca

() Ostatni dzien missiaca

Genenj rachunki umadw do list plac o symbalu U
[] Pobieraj wszystkie listy plac poza listami rodzaju Wiasciciel
D )
~ © Daty wiplaty
U - Umowa zlecenie
1! Inna wyplata

[ Z - Zaliczki Paobigraj listy wzgledem:
[] P - Pozyczka
] BOWYP - Bilans otwarcia v (®) Daty wyplaty

() Poczatku okresu wyplaty
() Korica okresu wyplaty

Karty pracy Uzytkownik moze réwniez wtaczy¢ Obstuge

Obstuga kart pracy kart pracy oraz Zapisywac karty pracy do
Zapisuj karty pracy do osobnego katalogu

osobnego katalogu.
Zmiane ustawien uzytkownik zatwierdza

przyciskiem Zastosu;j.
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5.2. Inne

W zaktadce Aplikacja i sekcji Inne uzytkownik moze ustawi¢ dodatkowe parametry

w aplikacji:

Inne

Zapisuj wydruki przelewow do osobnego katalogu
[ ] Podziel wydruk rejestru VAT zakupu

Pobieraj ownolegle informacje o dokumentach
Pozwalaj na ponowne wysylanie

Stosuj drugi format wydruku zus

[] Obsluguj zapisy i bilanse KFiR w buforze

Zapisuj wydruki przelewéw do osobnego katalogu — w przypadku archiwizowania
dokumentéw lokalnie na dysku, wydruki przelewéw bedg zapisywane do osobnego
katalogu

Podziel wydruk rejestru VAT zakupu — po zaznaczeniu tego parametru, program podzieli
wydruk rejestru VAT zakupu, generujgc osobne wydruki dla rejestréw VAT zakupu Pozostate

oraz dla rejestréw VAT zakupu Srodki trwate, np.:

Firrna_TEST_RejestrVatdak_2020_7
Firma_TEST_RejestrVatfak_Pozostate_2020_7
Firma_TEST_Re_iestr‘u‘atzak_iru:udkiTrwa}e_EﬂEﬂ_?

Pozwalaj na ponowne wystanie — w przypadku zaznaczenia tego parametru, program
umozliwia ponowne wystanie dokumentow. Jesli parametr nie bedzie zaznaczony, ponowna
wysytka bedzie zablokowana.

Obstuguj zapisy i bilanse KPiR w buforze — po zaznaczeniu parametru program bedzie
uwzgledniat zapisy oraz bilanse KPiR znajdujgce sie w buforze. Jesli parametr nie bedzie
zaznaczony, program bedzie obstugiwat wytgcznie zapisy i bilanse zablokowane przed

zmianami (wyciggniete z bufora).
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6. Panel Administratora

W konfiguracji w Panelu Administratora uzytkownik moze aktywowac logowanie do

aplikacji za pomoca hasta, dodawac¢ nowych uzytkownikéw wraz z uprawnieniami do

generowania dokumentéw oraz utworzy¢ uzytkownikom indywidualne ustawienia e-mail.

E’[y Konfiguracja

Ustawienia systemu logowania

'Wiacz logowanie do aplikacii

Dodatkowe ustawienia systemu logowania

[J Uknywanie kolumn dia uzytkownikéw bez uprawnien

Usvtkownicy aplikacii
Lista uzytkownikdw

admn |

Uprawnienia uzytkownika

Rejestry VAT PIT-36 Przelew CIT-8
VAT-7 PIT-28 Lista plac
VAT-UE CIT-8 Karty prac
VAT-27 Przelew VAT-7 PIT-4R

Zapisy KFiR Przelew PIT-36 PIT-8AR
Bilans KFiR Przelew PIT-28 Przelew ZIUS

Status

Polaczenie MSSQL  Lista baz klientéw  Ustawienia e-mail  Aplikacjal  Panel Administratora

Zastosuj Importyj dane z sdf

[] Tworzenie uzytkownikom indywidualnych ustawien e-mail

Dane uzytkownika
Uzytkownik |adrnin |

Hasto | |
Qperacje
Dodaj uzytkownika Usur uzytkownika
Zmien hasto Dodaj / aktualizuj
uprawnienia

Preclew PIT4R ] UPO PIT36 [ UPO JPK V7
Praslew PIT8AR [ UPO PIT:28 [ JPK V7
Zapisy RYCZ. pocTe  [J 2Py RYCZ
UPO VAT7 UPO PIT4R

UPO VAT-UE UPO PIT-84R

UPO VAT-27 UPO JPK VAT

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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6.1. Ustawienia systemu logowania

W sekcji Ustawienia systemu logowania uzytkownik moze aktywowaé mechanizm
logowania do aplikacji za pomocg hasta. W tym celu nalezy zaznaczy¢ parametr Wiacz

logowanie do aplikacji. Zmiane potwierdza przyciskiem Zastosu;j.

Ustawienia systemu logowania

Wiacz logowanie do aplikaci Zastosyj Importuj dane z sdf

W sekcji Dodatkowe ustawienia systemu logowania uzytkownik moze skonfigurowad

dodatkowe parametry:

e Ukrywanie kolumn dla uzytkownikéw bez uprawnien — po zaznaczeniu parametru,
uzytkownik bez uprawnien do generowania poszczegdlnych rodzajéw dokumentoéw,
nie bedzie widziat kolumn odpowiadajgcym tym rodzajom dokumentéw w gtéwnym
oknie programu.

e Tworzenie uzytkownikom indywidualnych ustawien e-mail — po zaznaczeniu
parametru, uzytkownik moze ustawi¢ odrebng konfiguracje szablonu e-mail dla
uzytkownika, dzieki czemu mozna przygotowac osobne szablony np. dla wysytania
powiadomienia z dokumentami ksiegowymi i innego powiadomienia w przypadku
dokumentéw kadrowo-ptacowych (inny nadawca wiadomosci — inny uzytkownik —

indywidualne ustawienia e-mail).

Dodatkowe ustawienia systemu logowania

Ukrywanie kolumn dla uzytkownikdw bez uprawnien Tworzenie uzytkownikom indywidualnych ustawien e-mail
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6.2. Uzytkownicy aplikacji

W sekcji Uzytkownicy aplikacji Administrator moze doda¢ nowych uzytkownikéw, zmieniac

hasta, usuwaé uzytkownikéw, a takze dodawac lub zmieniaé uprawnienia.

Uiytkownicy aplikacii
Lista uzythownikdw

admin |

Basia

Dane uzytkownilka

Uaythoownikc |admin

e

Hasla

Operacje

Dodaj uiytkownika

Usun uzytkownilka

Zmien hasla

Dodaj / aktualizuj
uprawnienia

Aby dodac¢ nowego uzytkownika, w sekcji Uzytkownicy aplikacji > Dane uzytkownika

nalezy wpisa¢ nazwe Uzytkownika oraz Hasto,

uzytkownika.

Uiythownicy aplikaci
Lista uzythownikoow

admin |

Basia

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Dane uzytkownika

Ulzythowenik |Testow'_.r

u-l

Haslo

Cperacie

Zmien hasla

Ul Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141

tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl

Dodaj uzytkownika

Usun uzytkownika

Dodaj / aktualizuj
uprawnienia

zatwierdzajagc przyciskiem Dodaj
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W celu przypisania uprawnien uzytkownikowi, nalezy zaznaczyc rekord z uzytkownikiem na

liscie uzytkownikéw, a nastepnie w sekcji Uprawnienia uzytkownika zaznaczy¢ rodzaje

dokumentdw, do ktorych ma mieé dostep. Wybdr nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Dodaj /

aktualizuj uprawnienia.

Uiythownicy aplikacii

Lista uzytkownikaw Dane uzytkownilka
admin LIzythowenik |Testuw:.r
Basia
Haslo [
Cperacje
Dodaj uzytkownika Usun uzytkownika
Fmief hasla Dodaj / aktualizuj
uprawnienia
Uprawnienia ui'_.'ﬂ{nwnﬂ{a
Rejestry VAT PIT-38 [] Przelew CIT-8 [ Przelew PIT4R  [] UPD PIT-36 UPO JPK V7
[] vaT-7 [] PiT-28 [] Lista ptac [] Przelew PIT-84R [] UPO PIT-28 JPK VY
] VAT-UE ] ciTs [] Karty prac [ ZapisyRYCZ. [JuroCT2 [] wzaﬁﬂ,?;c z
[ vaT-27 [] Przelew VAT-7 PIT-4R UPD WAT-7 PO PIT-AR
Zapisy KFiR [ Przelew PIT-36 [] PIT-BAR [] upPo VAT-UE [] UPD PIT-BAR

Bilans KPiR [ Przelew PIT-28 [] Preelew ZUS  [] UPQ VAT-27

[] UPO JPK VAT

Status

hworzono uiythownika o nazwie Testowy

Usunieto uzytkownika Testowy

tworzono uzytkownika o nazwie Testowy

Dodano / Zaktualizowano uprawnienia dla uzytkownika Testowy

Zwroc uwage Jezeliuzytkownik nie otrzyma uprawnien do jakichs rodzajow dokumentow,

bez uprawnien.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
ul. Swietojahska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl

nie bedzie moégt ich wysytaé, ale w dalszym ciggu bedzie je widziat
w gtéwnym oknie programu. Aby ograniczy¢ uzytkownikowi widok,

pamietaj o zaznaczeniu parametru Ukrywanie kolumn dla uzytkownikéw
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Przyktad nr 1: Uzytkownik z przypisanymi wybranymi uprawnieniami z wigczonym

7

. . ol 2 .
parametrem: Ukrywanie kolumn dla uzytkownikow bez uprawnien.
£ wyDRA _
HES
& B Op
. - . . =
Ustawienia Historia Informacje \&_-.-;”/
Dostepne deklaracie
Fima fnazwa bazy) ~ NP Okes  Rok Lok Zeply Bl g oprgg pPO 0 RO WRO - pkv
Fima_TEST 6311907277 [i]] 2020 ] | || | | | | |
[] Fima_TEST 831-190-72.77 0z 2020 [ | || | | | | |
O/ Fima_TEST 631-180-72-77 0 2020 ] | | | | | | | | | | | |
O Fima_TEST 631-190-72-77 04| 2020 | | ] n ] L] [ [
O Fima_TEST 631-190-72-77 05| 2020 [] | ] n ] L] [ [
O Fima_TEST §31-190-72-77 07| 2020 [] | ] ] ] ] [ [
O Fima_TEST 631-190-72-77 03| 2020 O ] | ] ] | ||
| Fima_TEST £31-180-72-77 0| 2020 ] ] ] u ] | L)
| Fima_TEST £31-150-72-77 1 2020 ] ] ] u ] | L)
| Fima_TEST 631-190-72-77 12| 2020 ] ] ] u ] | L)
| Fima_TEST 631-190-72-77 06| 2020 [] ] | u [ | L)
[[] Zaznacz wszystkie widoczne pozycie ‘ Liczba baz danych: 1 | | Liczba rekordow: 23
Pokaz dokumenty
& [=
od [ styczen 2020 G~ | do [ listopad 2021 B~
Wslij zaznaczone Zapisz zaznaczone
Zastosyj dokumenty dokumenty
| Zmien folder zapisu dokumertéw |
C:\Users\magda)\Desktop\WYDRA

ct)

Przyktad nr 2: Uzytkownik z przypisanymi wybranymi uprawnieniami bez

parametru: Ukrywanie kolumn dla uzytkownikéw bez uprawnien.

wigczonego

£ wyora - o x
Ustawienia Historia Informacje
Dostepne deklaracie
\ | [ 1 B
P
Fima (razwa bazy) NP Oces  Rok GV wary  varwefustzr 2P B pras pmas cms 7R Duew fodew freew ';,:Z PR pTaR ocew Dudew fosew Zmm g
B
Fima_TEST 6311907277 ol 2020 =] LIF erak uprawnieri / BRAK O m] | ] | m] ] m] U] U] 0] (] O
[ Fima_TEST 631-190-72-77 @ 2020 [l O L] [ (m| L] ] (|| 1 m| L] L] (| (| O
| Fima_TEST 6311907277 03| 2020 ] | | (m] | 0 O (m] 1 m| ] | 0 | O
| Fima_TEST 631907277 04| 2020 (m) (m) | | ] m] | ] | m] 1 [m] ] O 0 (] O
I Fima_TEST 6311907277 05| 2020 ] O O O O O O O O O O O O O O
| Fima_TEST 6311907277 07| 2020 m] (m| | | (m] | O O (m] 1 ] O 0 | O
| Fima_TEST 631907277 03| 2020 m] | | m] | O | m] 1 (m| ] ] 0 (] O
I Fima_TEST 6311907277 0] 2020 O O O O O O O O O O O O O O O O
] fima_TesT 6311907277 | 200 o O O 0J 0 o O 0O 0 0 m] ] ] ] L] 0
1l Fima TEST 631-190-72-77 121 2020 r r 1 1 1 r 1 1 1 r r i 1 1 1 1 e
< >
[ Zsinacz wszystiie widoczne pozycie ‘ Liczba baz danych: 1 ‘ ‘ Liczba rekordow: 23 ‘
Pokaz dokumenty
EEB -
od | syezen 2020 @~ do [ lstopad 2021 @] D
Wysli zaznaczene Zapisz zaznaczone
Zastos
& Desktop\WYDRA

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Aby usungc¢ uzytkownika, nalezy zaznaczy¢ go na liscie uzytkownikéw w sekcji Uzytkownicy

aplikacji oraz zatwierdzi¢ przyciskiem Usun uzytkownika.

Ugytkownicy aplikaci

Lista uzytkownilodw Dane uzytkownika
admin Uzythownik |Easia |
Testowy Haslo |
Operacje

Dodaj uzytkownika Usun uiytkownika

- . .

Zomieri haslo Doda / aktualizL|

uprawnienia

Aby zmieni¢ hasto uzytkownika, nalezy zaznaczy¢ go na liscie uzytkownikow w sekcji

Uzytkownicy aplikacji, wpisa¢ nowe hasto w polu Hasto oraz zatwierdzi¢ przyciskiem Zmien

hasto.

Uzythownicy aplikacii

Lista uzythownikdw Dane uzytkownika
admin Uzythownik |Testcw:,.r |
Haslo |
Operacje
Dodaj uzytkownika Usun uzytkownika
Zmierh haslo LI VR
uprawnienia
‘ 23
Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Ul Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl



Wszelkie operacje Dodawania uzytkownika, zmiany hasta, usuwania uzytkownika, oraz

zmiany w uprawnieniach, sg widoczne w sekcji Status na dole okna:

Uzytkownicy aplikacji

Lista uzythownilcow Dane uzytkownika
admin Uzythownik |Te5tow:.r |
Hasla | |
Dperacje
Dodaj uzytkownika Usun uzytkownika
Zmieri hasto SiaEe s
uprawnienia
Uprawnienia uzytkownilia
Rejestry VAT PIT-36 [] Prelew CIT-8  [] Przelew PIT4R  [] UPQ PIT-36 UPQ JPK VT
VAT-7 O PIT-28 [ Lista plac [ Przelew PIT-84R [] UPO PIT-28 JPK V7T
CJvatue  [Jcme [ Katyprac [ ZspsyRYCZ. [ UpOCIT8 [ 22y AYCZ
] vaT-27 [ Przelew VAT-7 PIT-4R UPO VAT-7 [] UPC PIT-4R
Zapisy KFiR [ Przelew PIT-36 [] PIT-8AR [ UPD VAT-UE [ UPC PIT-8AR

Bilans KPiR ~ [] Przelew PIT-28 [ ] Przelew ZUS  [] UPQ VAT-27 [] UPQ JPK VAT

Status

Usunigto usvtkownika Basia

Fmieniono hasto uzytkownika Testowy

Zmieniono hasto uiytkownika Testowy

Dodano / Zaktualizowano uprawnienia dla uiytkownika Testowy

7. Aktualizacja programu WyDRA

Zwroc uwage W przypadku aktualizacji programu nalezy powtérzyé kroki analogicznie do
instalacji. Réznicg bedzie jedynie sam plik instalacyjny. W przypadku

aktualizacji (podniesienia wersji) w nazwie pliku powinno pojawic sie stowo

,aktualizacja”, np. WyDRA-aktualizacja-1.1.22.0.1. Jesli nie otrzymates
newslettera z nowg wersjg oprogramowania do aktualnej wersji Comarch

ERP Optima, skontaktuj sie z producentem programu: soz@cti.org.pl
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8. Praca z aplikacja

8.1. Statusy dokumentéw

W ponizszej tabeli uzytkownik moze zobaczy¢ legende ze statusami dokumentow. Niektére
statusy dokumentéw moga pojawi¢ sie wytgcznie u uzytkownikéw, ktérzy nie maja
przypisanych uprawnien do dokumentéw, ale mimo braku uprawnien, widzg kolumny
z rodzajami tych dokumentéw w gtéwnym oknie programu. Ukrywanie kolumn dla
uzytkownikéw bez uprawnien mozna wtgczy¢ w panelu administratora. (zobacz: Uzytkownicy

aplikacji).

Uzytkownik
Nazwa statusu Uzytkownik bez uprawnien
Z uprawnieniami

Gotowy do wygenerowania  Gotowy do wygenerowania Gotowy do wygenerowania

Niedostepny Niedostepny Niedostepny

Brak uprawnien / Gotowy do

wygenerowania

Brak uprawnien / BRAK Brak uprawnien / BRAK

Brak uprawnien / Zapisano Brak uprawnien / Zapisano
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8.2. Woysytanie dokumentéow

W celu wyswietlenia listy firm ze statusami dokumentéw w gtéwnym oknie programu,

w sekcji Pokaz dokumenty uzytkownik wybiera zakres dat, z jakiego chce wyswietli¢ dane.

Po kliknieciu w liste rozwijang, date mozna wybrac z kalendarza. Wybrane daty uzytkownik

zatwierdza przyciskiem Zastosuj.

EZ wyDRA
Ustawienia Historia Informacje
Dostepne deklaracje
Fima (nazwa bazy) NIP Okes  Rok  D9= yaT7  VATUE vaTz7 by Bl

<

[ Zaznacz wszystkie widoczne pozycie

|Ij::zhahazda11d1: 0

||Ijtmhamknrd6w: 0

Pokaz dokumenty

od |IENMEEN 2020

B~ | do [ lstopad 2021

B-]

&

Wyslij zaznaczone

dokumenty

Zmien folder zapisu dokumentdaw

ChUsers\magda' Desktop\WYDRA

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl

Zapisz zaznaczone

dokumenty

26



s lald
\t\\‘ u;

Program wyswietlit firmy oraz kolumny wraz ze statusami dokumentdéw. Pod listg
dokumentéw uzytkownik moze zobaczy¢ podsumowanie z liczbg baz danych oraz

wyswietlonych rekordéw w gtéwnym oknie programu.

[] Zaznacz wszystkie widoczne pozycie Liczba baz danych: 1 Liczba rekordow: 23

W celu wystania dokumentu, uzytkownik zaznacza taki dokument lub dokumenty na liscie
dostepnych o statusie Gotowy do generowania / Zapisano oraz potwierdza przyciskiem

WYyslij zaznaczone dokumenty.

E2 wyDRA
Ustawienia Historia Informacje
Dostepne deklaracje
| | | | | L] /
Fima {nazwa bazy) - NP Okes  Rok 0908 yar7 Zopasy | Hane
[ Fima_TEST £31-190-72-77 01| 2020 i
O Fima_TEST £31-190-72-77 02| 2020 ]
[]| Fima_TEST 631-190-72-77 03 2020 []
[ Fima_TEST 631-150-72-77 04| 2020 ] I¥| Gotowy do wygenerowania ] j
[]| Fima_TEST 631-190-72-77 05 2020 []
O Fima_TEST £31-190-72-77 07| 2020 ]
[ Fima_TEST £31-190-72-77 09| 2020 i
O Fima_TEST £31-190-72-77 10| 2020 i
| Fima_TEST 631-190-72-77 1 2020 ]
"1 Fima TEST 631-190-72-77 12 2020 [
L4
[] Zaznacz wszystkie widoczne pozycie | Liczba baz danych: 1 | | Liczhba rekordow: 23 |
Pokaz dokumenty r
S E
od | styczen 2020 @~ | do [ listopad 2021 B-]
Wyslij zaznaczone Zapisz zaznaczone
Zastosyj dokumenty L dokumenty

Zmien folder zapisu dokumentow

Ch\Users\magda'\Desktop\WYDRA
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WyDRA

o Czy cheesz rozpoczad wysytke zaznaczonych dokumentow?

"

"

Wysylanie dokumentoéw...

[ Operacja wtoku X
Generowanie dokumentow. ..
[ Operacja w toku *

Program pyta o potwierdzenie uruchomienia

wysytki. Aby rozpoczaé, uzytkownik potwierdza

przyciskiem Tak.

Program generuje wydruki z programu Comarch

ERP Optima.

Program

wysylta

e-maile do

z wygenerowanymi wydrukami.

Status dokumentu zostat zaktualizowany - Wystano:

/

klientow

B2 wyDRA
Ustawienia Histaria
Dostepne deklaracie
Fima (nazwa bazy) NIF Okres Rok \H,ETES‘” VAT7 VAT
O Fma_TEST 631-190-72-77 01| 2020 O u
O Fima_TEST 631-190.72.77 02| 2020 0 O
O Fma_TEST 631-150-72-77 03| 2020 ]
| Fima_TEST £31-190-72-77 04| 2020 O Wystano
O Fima_TEST £31-190-72-77 05| 2020 ] [ |
O Fma_TEST 631-190-72-77 07| 2020 ] ]
O Fima_TEST 631-190-72-77 0a| 2020 O O
O Fma_TEST 631-190-72-77 10| 2020 O [ |
O Fima_TEST §31-150-72-77 11| 2020 ] [ |
1 Fima TEST £31-190-72-77 121 2000 1
<
[] Zaznacz wazystkie widoczne pozycje | Liczba baz danych: 1 | | Liczba rekorddéw: 23 |
Pokaz dokumenty g
od [ syczen 2020 B~ | do [ listopad 2021 B-]

Fastosuyj

Zmier folder zapisu dokumentdw

C:\Users\magda\Desktop\WYDRA

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141

tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl

Wyslij zaznaczone

dokumenty

VAT-27

Zapisz zaznaczone

dokumenty

Zapisy
KFiR
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8.3.

Zbiorcza wysytka dokumentow

W celu wystania zbiorczo wielu dokumentdéw jednoczesnie, uzytkownik moze zaznaczyé np.

e okres (miesigc), zaznaczajgc rekord po lewej stronie na liscie z firmami

e rodzaj dokumentu, klikajgc w nagtéwek kolumny

e zaznacz wszystkie widoczne pozycje — zaznaczajgc ten parametr program zaznaczy

wszystkie dokumenty, ktdre sg gotowe do wygenerowania. Aby wyczyscié ten filtr,

nalezy odznaczy¢ parametr zaznacz wszystkie widoczne pozycje.

B wyDRA
Ustawienia Histaria Informacje
Dostepne deklaracje
| | [ | [ |[_¢d
|
Rejestry Zapisy Bilans Przelew Przelew  Przele
Fima {nazwa bazy) - NIP Okres Rok VAT AT VATUE VAT27 e KPR PIT-36  PIT28  CT8 oo™ ofae Pt
O Fima_TEST 631-180-72-77 01 2040 | | ] | ||
' Fima_TEST 6311907277 02| 20 O ] ™ ] ]
O Fima_TEST 631-180-72-77 03| 2040 | | ] | ||
[ Fima_TEST £31-150-72.77 M| 208 | || | || ||
[ Fima_TEST 631-190-72-77 05| 2080 | | | | |
[ Fima_TEST £31-150-72.77 07| 2080 | || | || ||
[ Fima_TEST 631-180-72:77 | =p =l e n [] u [
[ Fima JEST 63119072 10 2080 n n L] L] ]
Fima_TEST 631-180.72.77 11 D| n n ] [ u
ima TES T BTS2 12 i I
<

I [ Zaznacz wszystkie widoczne pozycie I | Liczba baz danych: 1

HIJx:zbaldmnh'nl: 23 |

Pokaz dokumenty

od [ styczen 2020 [~ | do [ istopad 2021 [El

Zastosuj

Zmien folder zapisu dokumentow

Cih\Users\magda\Desktop\WYDRA

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Wyslj zaznaczone

&

Zapisz zaznaczane
dokumenty

dokumenty
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8.4.

Zapisywanie dokumentow

W celu zapisania dokumentu, uzytkownik zaznacza taki dokument lub dokumenty na liscie

dostepnych dokumentéw o statusie Gotowy do generowania / Wystano oraz potwierdza

przyciskiem Zapisz zaznaczone dokumenty.

B2 wyDRA
Ustawienia Historia Informacje
Dostepne deklaracje
Fima (nazwa bazy) - NP Okes  Rok  DoESY yary E vty FEm B
| Fma_TEST 631-190-72-77 01| 2020
[ Fma_TEST 631-190-72-77 02| 2020
[| Fma_TEST 631-190-72-77 03| 2020
[| Fma_TEST 631-190-72-77 04| 2020
| Fma_TEST 631-190-72-77 05 2020
| Fma_TEST 631-190-72-77 07| 2020
O Fma_TEST 631-190-72-77 09 2020
O Fma_TEST 631-190-72-77 0| 2020
O Fma_TEST 631-190-72-77 11| 2020
71l Fma TEST 631-190-72-77 12 2020 1
<

[[] Zaznacz wszystkie widoczne pozycje | Liczba baz danych: 1

Hljczbardmnl:‘nl: 23 ‘

Pokaz dokumenty

od [ styczen 2020 [~ | do [ listopad 2021 B |

Zastosuj

Zmier folder zapisu dokumentéw

ChUsers\magda\Desktop\WYDRA

WyDRA

Mie

o Czy cheesz wygenerowacd | zapisad zaznaczone dokumetny?

[ Operacja wtoku

4
v

Zapisywanie dokumentow. ..

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

&

Whslj zaznaczone

dokumenty

[

Zapisz raznaczone

dokumenty

Program pyta o potwierdzenie uruchomienia

archiwizacji. Aby

potwierdza przyciskiem Tak.

rozpoczgaé,

uzytkownik

Program zapisuje dokumenty w lokalizacji

docelowej.

UL $wietojariska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141

tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl
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Status dokumentu zostat zaktualizowany = Zapisano:

B2 wyDRA
Ustawienia Historia Informacje
Dostepne deklaracje
Rejest Zapi Bil
Fima {nazwa bazy) ~ NIP Okres Rok V§’$ Y YAT7  VAT-UE  VAT-27 KP?;?’ Kpai;
| Fima_TEST 631-190-72-77 01| 2020 [ ] [ ] [ |
| Fima_TEST 631-190-72-77 02| 2020 (] [ ] [ |
| Fima_TEST 631-190-72-77 03| 2020 (] [ ] [ |
| Fima_TEST 631-190-72-77 04 [ ] [ ] [ |
| Fima_TEST 531-190-72-77 05 (] [ | [ [
| Fima_TEST 531-190-72-77 07 (] [ [ [
| Fima_TEST E3-190-72-77 [i:] O ] [ ]
| Fima_TEST 631-190-72-77 10 O [ ] [ |
| Fima_TEST 631-190-72-77 1 [ ] [ ] [ |
"1l Fima TEST 631-150-72-77 12 1
<
[] Zaznacz wszystkie widoczne pozycie | Liczba baz danych: 1 | | Liczba rekordow: 23 |
Pokaz dokumenty
& C
od | styczen 2020 @~ | do | listopad 2021 |
Wyslij zaznaczone Zapisz zaznaczone
| Zmien folder zapisu dokumentéw |

Ch\Users\magda\Desktop' WYDRA

8.5. Archiwizacja dokumentéw — lokalizacja docelowa

Zwroc uwage Dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na lokalizacje docelowa

otwiera folder zapisu dokumentéw programu.

PokaZ dokumenty
od | styczeri 2020 |:|v| do | listopad 2021 D"|
| Fastosyj |
| Zmien folder zapisu dokumertow | H 2

ChUsers\magd a‘aDesktop\W‘fDHA“/‘
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8.5.1. Zmiana folderu zapisu dokumentéw

Zinier Tolder zapisu dokumentow | W gtéwnym oknie programu pod listg dokumentéw

uzytkownik moze Zmieni¢ folder zapisu dokumentow,
wybierajagc z dysku lokalnego / sieciowego nowg

lokalizacje docelowa.

Przegladanie w poszukiwaniu folderu * Wybér‘ ZatW|erdZa przyclskiem OK.

= Puipit ~
3
v E Ten kemputer

» Dokumenty

¥ } Muzyka

> “Ji Obiekty 30

» [&=] Obrazy

» ; Pobrane

~ [l Pulpit v

|Utwérz nowy folder |

oK Anuluj

8.6. Wyszukiwanie dokumentéw

W gtéwnym oknie programu uzytkownik moze filtrowa¢ liste dokumentéw za pomocg pdl
wyszukiwania dostepnych na goérze listy:

Po wpisaniu odpowiednio nazwy firmy (nazwy bazy), numeru NIP, okresu (numeru
miesigca) lub roku oraz zatwierdzeniu przyciskiem ENTER na klawiaturze, program
wyswietli wyniki zgodnie z wpisang wyszukiwang wartoscia.

EZ wyDRA

& || B

Ustawienia Histaria Informacje

chstepne deklaracje

| | | | Lo J ]

Firna (nazna bazy) - NP Okes  Rok U™ yaT7  wATUE vaT27 GRS BlES e

Fima_TEST 631-190-72-77 07 2020
| Fima_TEST 631-150-72-77 07 2021
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9. Historia
B wyDRA Uzytkownik  moze  zobaczy¢ historie
{@} % @ wszystkich eksportéw, wybierajac z gérnego
Ustawienia Histaria Informacje
menu opcje Historia:
= Historia - O x
Data Kient Dokument Status Migjsce docelowe "
Fima_TEST Deklaracja VAT-7 | Wyslano | @gmail com
2511 2021 16:05 | Frma_TEST Deklaracja WAT-7 | Zapisano CM\Users\magda“Desktop “WYDRA\Fima_TEST\2020009_2020
25.11.2021 16:01 | Fima_TEST Deklaracja VAT-7 | Zapizano CA\Users‘\magda“Desktop “WYDRAFma_TEST 2020003 _2020
25112021 15:34 | Fima_TEST Rejestry VAT Wyslano @gmail.com
25.11.2021 1534 | Fima_TEST Bilans KFiR Wyslano @gmail.com
25112021 15:34 | Fima_TEST Rejestry VAT Wyslano @gmail.com
25.11.2021 1534 | Fima_TEST Rejestry VAT Wyslano @gmail.com
25112021 15:34 | Fima_TEST Bilans KFiR Wyslano @gmail.com
2511.2021 1532 | Fima_TEST Deklaracja VAT-7 | Wyslano imemmy e iEgmail .com
25.11.2021 1251 | Fima_TEST Przelew ZUS Zapisano CUsers‘\magda'Desktop " WYDRAFima_TEST2020007_2020Przelewy
2511.2021 1251 | Fma_TEST Rejestry VAT Zapisano C:MUsers\magda“Desktop WYDRAFma_TEST2020405_2020
25.11.2021 12:50 | Firma_TEST Rejestry VAT Zapisano CUsers‘\magda'Desktop " WYDRA\Fima_TEST2020405_2020
25711.2021 1250 | Fma_TEST Przelew ZL1S Zapisano CMUsers\magda“Desktop WYDRAFma_TEST 2020004 _2020"Przelewy
25.11.2021 12:50 | Firma_TEST Rejestry VAT Zapisano CUsers‘\magda'Desktop " WYDRA\Fima_TEST2020405_2020

Zamknij

Historia zawiera date oraz godzine eksportu, baze klienta, rodzaje dokumentéw, status

wysytki (Wystano — dokumenty wystane za posrednictwem e-mail, Zapisano — dokumenty

eksportowane do pliku), miejsce docelowe (adres e-mail w przypadku wysytki poczta, folder

zapisu w przypadku eksportu na dysk).

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
ul. Swietojaﬁska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl
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10. Informacje

2 wyDRA W  celu wyswietlenia informacji

o programie nalezy z gdérnego menu

@_ %l @ wybra¢ Informacje. Otworzy sie okno,
Ustawienia Historia Informacje

w  ktérym bedzie informacja m.in.

0 humerze wersji programu.

Informacje | WyDRA

WyDRA
Wersja 1.1.22.01

Copyright ® Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder 2021

C:\Program Files x86)NCTIWWyDRA

Otwérz folder aplkaci | [ OK

Informacje techniczne

11. Informacje o instrukgcji

Data utworzenia instrukcji: 25 listopada 2021
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