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1. Wstep.

Zapewnienie petnej kontroli nad nieobecnosciami pracownikéw jest kluczowe dla
prawidtowego funkcjonowania firmy. Ze wzgledu na zaistniala potrzebe rynku stworzylismy
innowacyjng aplikacje Urlopy by CTI, ktéra wspomaga kompleksowe zarzgdzanie nieobecnosciami
pracownikéw.

Program jest w petni zintegrowany z systemem Optima, dzieki czemu uzytkownik aplikacji ma
staty i aktualny dostep do informacji na temat swojego grafiku nieobecnosci, a takze nieobecnosci
innych pracownikow.

Dziatanie programu polega na tym, ze po wprowadzeniu nieobecnosci pracownika do
systemu Optima, program automatycznie synchronizuje sie z tymi danymi, a nastepnie w sposdb
graficzny wyswietla je w programie, dzieki czemu uzytkownik widzi zestawienie aktualnego grafiku
nieobecnosci.

Podstawowe funkcjonalnosci programu:
e planowanie urlopu lub innych nieobecnosci pracownikéw w zadanym okresie czasu,
o mozliwo$¢ wprowadzenia do grafiku informacji o zwolnieniu chorobowym pracownika (L-4),
e prezentacja nieobecnosci za pomocg dwdch widokéow — widok kalendarza i widok
pracownika,

e szybka weryfikacji zdarzen ,,na pracowniku” korzystajac z przestawnej tabeli z danymi.
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2. Uruchomienie programu.

Uruchomienie programu odbywa sie poprzez pobranie wersji demo ze strony internetowej
http://cti.org.pl/cti_urlopy.html producenta oprogramowania firme CTl z Gliwic. Pobranie wersji
demo odbywa sie automatycznie poprzez klikniecie w zielong strzatke umieszczong na

stronie internetowej producenta. 1)Klikamy w zielong

strzatke, aby pobra¢
wersje demo

Wersja Deme:

"/ programu
2)Pobieranie

CENTRUM TECHNOLODGTT TNFIFRMATYCENEY programu Odbywa

Zygmunt Wildaer
dd- 100 Glivdem @ ul. Ielowesws 33 5 B ¥ =~ aT.
TelFax 33 37902 rEurogti.0rg.pl | wwechi0ng.p
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Po pobraniu ze strony internetowej wersji demo programu Urlopy by CTI nalezy , wypakowac”
pobrany plik w wybranym miejscu na komputerze, a nastepnie zainstalowaé program.

& Nowy folder

Plil. Edycja  Widok  Ulubione  Marzedzia  Pomoc

'\_) Wstecz -\j L} p Wityszukaj H__'“ Foldery v

adres (53 C\Documents and SetkingsiUseriPulpitiMowy Folder

Mazwa = Rozmiar = Typ

Zadania plikow i folderow & = UrlopyCTI 16 407 KB Aplikacia Aby rozpoczqc'
(3 Utz nowy Folder prace z programem
Publikuj ten Folder w sieci . .
2 weh dwukrotnie klikamy
@ Udostepnij ten folder na ,D/Ik
UrlopyCTl.exe
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Kolejnym krokiem jest konfiguracja potfaczenia z bazg danych. Po pierwszym uruchomieniu programu
pojawia sie okno konfiguracji pofaczenia, w ktérym musimy podac kilka informacji.

1) Pierwszym polem do

uzupetnienia jest Nazwa
[} Konfiguracja potaczenia z baza = W p J
serwera.

MNazwa serwera Av/Ch:Iéwiei Mozna podac zaréwno
) nazwe logiczng serwera
) Uzyj wbudowanych zabezpieczen systemu (np. SERWER), jak i jego

1@ Uzyj okredlonej nazwy uiytkownika i hasta: | IP (np. 192.168.1.1).

Nazwa uiytkownika: \ 2) Drugim krokiem jest

| wybranie sposobu

Hasto: )
potgczenia z serwerem
Mazwa bazy danych: bazy danych.
3) Trzecim krokiem jest
testuj potaczenie oK k/ ) Eniorip i ! ;
] potg nacisniecie ikony ,testuj

potgczenie, a nastepnie
potwierdzenie ikong ,, 0k”

Po wprowadzeniu informacji o serwerze musimy wybra¢ w jaki sposéb silnik bazy danych ma
weryfikowaé dostep do danych. W Serwerze MS SQL moze to by¢ logowanie zintegrowane
z systemem operacyjnym Windows (opcja ,,Uzyj wbudowanych zabezpieczen systemu”), lub poprzez
nazwe uzytkownika uprawnionego do dostepu bazy danych i hasto dostepowe (opcja ,Uzyj
okreslonej nazwy uzytkownika i hasta”). Tego typu informacje zostaty ustalone podczas instalacji
serwera MS SQL (skontaktuj sie z administratorem systemu).

Jesdli serwer i sposdb potgczenia do bazy zostaty juz skonfigurowane mozina sprawdzié
mozliwos¢ dostepu do danych poprzez nacisniecie przycisku ,Testuj potaczenie” a nastepnie
potwierdzenie ikong ,,0k”. Po wykonaniu czynnosci zostanie automatycznie utworzona baza danych
,UrlopybyCTL.” na wybranym serwerze

Program samoczynnie faczy sie z bazg danych Comarch ERP Optima pobierajgc informacje
o pracownikach, ktére mozna wyswietli¢ w programie. Okno po zalogowaniu w programie prezentuje
sie w nastepujacy sposob.
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3. Rozpoczecie pracy w programie.

Prace w programie zaleca sie od pobrania klucza licencyjnego przestanego przez firme CTI
(wersja demo programu dziata przez 15 dni), co odbywa sie przez wybranie z wstazki ikony , Licencja”,
a nastepnie z wyswietlonego okna ,Wczytaj plik licencji” nalezy pobra¢ klucz. Po wczytaniu klucza
licencyjnego nalezy ponownie uruchomié program Urlopy by CTI.
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“ @ w \ - Ll &— 1) Klikamy

Pracownicy ‘widok Kalendarz “widok Pracownicy Odsdwies D ane Konfiguracia T abela z danymi Licencia

ikone licencja

*  2) Pobieramy
é ‘wiczyta) plik licencji kIUCZ poprzez

okno ,, Wczytaj
T plik licencji”
rlopy by 22 .
3)Uruchamiamy
Plik licencji dodany, nalezy ponownie uruchomic program ponOWnie
0K program
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Przed rozpoczeciem pracy w programie mozemy w zaktadce ,Konfiguracja” dostosowac
wyswietlane graficznie informacje wedtug indywidualnych potrzeb i preferencji. Dowolnie mozna
modyfikowaé kolory w jakich majg sie wyswietla¢ w widoku Kalendarza nieobecnosci pracownikéw
oraz imieniny i urodziny.

SOL Falar dla urlopu
K.olory K.olar dla walnienia charohowego
Imieniny

= |l Kolordla nieckhecnosci usprawiedliwione|
FPokazwwane dane

F.olor dla nieobecnasci nieusprawiedliwionsg
Kolor dlainne| nieckhecnosci

Kaolor dla imienin

bl Bl B

Kolor dla urodzin

Mozemy réwniez zarzgdzaé danymi jakie majg sie wyswietla¢ w Kalendarzu poprzez zaznaczenie lub
odznaczenie poszczegdlnych opcji. Dane mozna zawezaé i rozszerza¢ w dowolnym momencie pracy z
programem w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.

SAL Vv Pokazuj nieobecnosci

Kolary || ¥ Pokazuj urodziny
Imieniny

Pokazuj imienin
Pokazywane dane I i

Imieniny - pokazuj tylko pierwsze po urodzinach

v Nie pokazuj danych sprzed: I 2003-01-01 v l

v Pokazuj obecnosci z wszystkich stref ‘\Wbierz strefy

Jezeli nie skonfigurujemy danych w zaktadce ,Konfiguracja”, program bedzie dziatat zgodnie z
ustawieniami domys$Iinymi.
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4. Widok kalendarza.

Korzystajgc z Widoku Kalendarza mamy wglad w caty rok kalendarzowy. Widzimy wszystkie
nieobecnosci pracownikow ktére rdznig sie miedzy sobg kolorami.

Kazda notatka zawiera informacje o typie dnia wolnego i osobie, ktdra z niego korzysta.
Poniewaz krotsze okresy nieobecnosci nie wyswietlajg wszystkich danych, po najechaniu kursorem na
widoczny termin wyswietla sie dodatkowe okienko z szczegétowa informacjg, ktére zawiera dane
dotyczace nieobecnosci pracownika np. w przypadku urlopu wypoczynkowego jest to okres oraz ilos¢
urlopu jaka pozostata danemu pracownikowi do wykorzystania.
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Na zaktadce ,Widok kalendarza” mozna réwniez w dowolny sposéb zawezaé liste
pracownikéw wczesniej wybranych do analizy z zakfadki ,,Pracownicy”. Mozna tego dokonywac w
menu kontekstowym klikajgc prawy przycisk myszy ,Edytor Zasobéw”. W menu kontekstowym
istnieje réwniez mozliwos$¢ bezposredniego powrotu do daty biezgcej poprzez wybér zaktadki ,,Dzis”.

Dz

Edytor zasobow
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W razie potrzeby powiekszenia lub pomniejszenia listy pracownikéw ktérych nieobecnosci sg
poddawane analizie mozna bezposrednio z okna ,,Pracownicy” na liscie wyswietlonych oséb wybrac
kolejnych pracownikéw.

Na zaktadce , Widok kalendarza” mozna réwniez przy pomocy menu kontekstowego zawezaé
lub rozszerza¢ analizowane okresy do roku, pétrocza lub kwartatu. Wybor tej opcji odbywa sie
poprzez klikniecie prawego przycisku myszy po uprzednim ustawieniu kursora na dowolnym miesigcu
widoku kalendarza.

Q3I2012 | Pn Wt &r

1)W menu
kontekstowym
. mozna wybra¢é
ipiec

okres za ktory

chcemy zobaczy¢

Caty rok
Pat roku
v Kwartat

nieobecnosci
pracownikow
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5. Widok pracownikow.

Po wybraniu z menu kontekstowego zaktadki ,, Widok Pracownicy” otrzymujemy szczegétowe
zestawienie pracownikdéw na przetomie kilku miesiecy, tygodni lub dni w zaleznosci od tego w jakim
stopniu jest ustawiona na ,,suwaku” szerokos$¢ widoku dnia. Opcja Szerokos¢ widoku dnia stuzgcy
bowiem do zawezania lub uszczegétowiamaodgladu wybranych okreséw pracowniczych.

2 Urlopy by CT1- wer. 13321 = (= Iz

<

AL TR L

i ipiec 2012 »

PWSCPSHN S
B S EEL! 2 .4 M Y b
EEERTEREE | 3 26 x4

| 910 11 1213 14 15 4 )
#1617 1819 20 21 22 Pracownicy Yidok Kalendan Widok. Pracommicy Odwses Dana Kaonfiguracia Tabelaz danymi Licencia
HAZMISH U BB

s

Szerokode widoku dria
Fpiec 0. 2012 - lpiec 06 7042 giec 09, 2042 - lpiec 15, 20M2
5 hoca 2012 6 fipca 2012 7 bpca 2012 |8 foca 2012 9 fipca 2012 10 fpea 2042 21 fpes 2002 12 fpea 2012 13 lipca 2042 14 lpea 2012

=
iy
[

0 Pozostalo urlopu: 16 dni
wiep

wypoczyTiowy
shord Mavas Lol

Ponadto po przejsciu kursorem myszki na imie i nazwisko pracownika z lewej strony wyswietla sie
ilos¢ urlopu jaka pozostata danej osobie do wykorzystania.
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Ponadto w menu kontekstowym pod prawym przyciskiem myszy istnieje mozliwos¢ bezposredniego
powrotu do daty biezgcej poprzez wybér zaktadki ,Dzi$” oraz zawezania analizowanej grupy
pracownikéw w analogiczny sposob jak to zostato opisane w punkcie 4. ,,Widok kalendarza” na str.7.
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6.Tabela z danymi

Woybierajac z wstgzki menu ,Tabele z danymi” otrzymujemy liste wszystkich nieobecnosci
pracownikdw w formie przejrzystej tabeli. Tabela moze by¢ sortowana wedtug potrzeb uzytkownika
poprzez przeciggniecie odpowiednich rekordéw nad tabele w pole ,Drag a column header here to
group by that column”. Sortowanie moze odbywaé sie na podstawie odpowiednich kolumn tj:
Pracownikdow, nieobecnosci, Opisu, dat od —do, analogicznie jak w programie Comarch ERP Optima.

Diag a column header hete to group by that cokumn

| Pracow [Nisobecnoéé ope|od |00 I

‘ Cick here to define a filter
Urlop wypocayrkowy 20120716 20120727 00.01:00

| Urlop wypoczyrkowy akoed 20120713 2012:071300.01.00

| Urlop wypoczyrkowy akord 2120716 20120727 00:01:00

| Urlop wypoczyrkowy 20120719 20120713 00.01:00

[ Utlop wypoczynkowy 20120720 2012:07-2000.01.00 |
Urlop wypoczyrkowy 20120713 20120713 00.01:00
Urlop wypocayrkowy 20120703 2012:07-20 00:01:00
Zwolnienie chorobowe 20120701 20120711 00:01:00
Zwolnienie chorobowe 20120712 20120722 00.01:00
Urlop wypocayrkowy 20120709 20120710 00:01:00
Urodziny 20120710 20120710
Urodziny 20120718 20120718

Zaktadka ,Tabela z danymi” ze wzgledu na swojg przejrzystos¢ jest niezastgpiona
w analizowaniu nieobecnosci wiekszej ilosci pracownikéw jednoczesnie. Powyisza tabela przy
ponownym kliknieciu w menu wstazki na zaktadke ,Tabela z danymi” zmienia sie na tabele bardziej
rozbudowang graficznie, na wzdr zestawienia ktore generuje sie w omowionej wczesniej zaktadki w
pkt.5 ,Widok pracownicy”. Nie ma jednak mozliwosci sortowania i zawezania nieobecnosci
pracownikéw do miesiecy , tygodni i dni.

lipiec 09, 2012 - figiec 15, 2012 lipiec 16, 2012 - lipiec 21, 2012
9 oz 2012 110 lipca 2012 |11 bpea 2012 |12 lipca 2012 |13 lipea 2012 | 14 lipea 2012 |15 lipea 2012 |16 bxa 2012 117 lipca 2012
|
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Asysta by CTI
Tel: 32 279 02 84

biuro@cti.org.pl
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