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1. Opis programu

PIT/IMIR/Kwitki to aplikacja umozliwiajgca seryjng wysytke e-mail oraz archiwizacje deklaracji
PIT-11, wydrukéw ZUS IMIR oraz kwitkéw wyptat. Program wywotuje wydruki w programie
Comarch ERP Optima i przesyta je drogg mailowg do wiascicieli firm lub pracownikéw

zdefiniowanych w Comarch ERP Optima.
Pliki sg szyfrowane hastem — po otrzymaniu dokumentéw w formacie .zip lub .pdf:

e [wersja jednofirmowa] pracownik odblokowuje je za pomocg swojego numeru PESEL
(.zip lub .pdf).

e [wersja dla biur rachunkowych]:
- wtasciciel firmy odblokowuje je za pomocg hasta — atrybutu z kartoteki kontrahenta
(.zip)
- wiasciciel firmy otrzymuje wydruki pracownikéw w osobnych plikach, ktére mogg by¢
odblokowane za pomocg numeru PESEL / numeru paszportu pracownika (.pdf)
- pracownicy otrzymujg bezposrednio wydruki na swoje adresy e-mail i odblokowujg

je za pomoca swojego numeru PESEL / numeru paszportu (.pdf).

Aplikacja moze dziata¢ jednoczesnie z wieloma bazami danych Comarch ERP Optima, wiec jest
przeznaczona do zaréwno w firmie indywidualnej (jedna baza danych), jak i w biurach

rachunkowych (wiele baz danych).

Program umozliwia zdefiniowanie szablondw mailowych dla kazdej opcji wysyitki, a takze
wystanie dowolnej wiadomosci e-mail do wszystkich badZz wybranych pracownikéw
wprowadzonych w Comarch ERP Optima, w zwigzku z czym moze petnic¢ funkcje informacyjna.
Alternatywnie, program moze jedynie generowaé odpowiednie wydruki do wskazanych

folderdw, petnigc funkcje archiwizacyjng, bez wysytania plikdw za pomocg e-mail.
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2. Wymagania sprzetowo-systemowe

e Crystal Reports Runtime w wersji 13.0.26

e Biblioteki do potaczenia z bazg danych (ODBC Driver 11, OLE DB Driver)

e System operacyjny wspierajgcy .NET Framework 4.6.1 (Windows 8, Windows 10,
Windows Server 2016, Windows Server 2012 R2, Windows Server 2008 R2)

e Potaczenie z serwerem MSSQL Comarch ERP Optima

Zwroc uwage  Oprogramowanie wspotpracuje jedynie z systemem Comarch ERP Optima,

opartym na bazie MSSQL. Bazy PostgreSQL nie sg obstugiwane.

Zwroc uwage  Program powinien by¢ uruchamiany jako administrator:

W LWELE L

®) Uruchom jako administrator

il e - -

3. Instalacja programu i konfiguracja potgczenia MSSQL

W pierwszym kroku nalezy uruchomi¢ instalator programu — plik setup.exe. Kreator
instalacji podpowie domysing lokalizacje docelowg, w ktdrej zostanie zainstalowany
program. Nalezy klikngé przycisk Dalej, aby kontynuowaé lub przycisk Przeglgdaj, aby

wskazac inny folder do instalacji.
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Lokalizacja docelowa
Gdzie ma zostad zainstalowana aplikacja PitImirPracownicy?

Instalator zainstaluje aplikacie PitImirPracownicy do wskazanego ponizej

folderu.
Kliknij przydsk Dalej, aby kontynuowad, Jesl choesz wskazad inny folder, Kiknij
przycisk Przegladai.
|C:‘|Program Files (x86)'\PitImirPracownicy Przegladai...

Instalacja wymaga przynajmniej 225,2 MB wolnego migjsca na dysku.

Al

Jesli uzytkownik chce utworzyé skrét do aplikacji, w kolejnym kroku mozna zaznaczyé opcje

Utworz skroét na Pulpicie, a nastepnie klikng¢ przycisk Dalej:

G
|
X

Zadania dodatkowe
Ktére zadania dodatkowe maja zostad wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre instalator ma wykonaé podczas instalacii aplikadgi
PitImirPracownicy, a nastepnie Kiknij przydsk Dalej, aby kontynuowad.

Dodatkowe skraty:
[] utwérz skrét na pulpice

< Wstecz Anuluj
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Instalator jest gotowy do rozpoczecia instalacji. Aby przejrze¢ lub zmieni¢ ustawienia, nalezy

klikng¢ przycisk Wstecz. Aby rozpoczac instalacje, nalezy klikngé przycisk Instaluj:

Gotowy do rozpoczecia instalacji
Instalator jest ju# gotowy do rozpoczeda instaladii aplikacji PitImirPracownicy na
komputerze,

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczac instalagie lub Wstecz, jesli cheesz przejrzec lub
zmienic ustawienia,

Lokalizacja docelowa:
C:\Program Files (x86)\PitImirPracownicy

< Wstecz Instaluj Anuluj

Instalacja
Poczekaj, az instalator zainstaluje aplikace PitImirPracownicy na komputerze,

Dekompresja plikdw. ..
C:Program Files (x86)PitImirPracownicy\Telerik. WinControls, dll
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Zakonczono instalacje aplikacji
PitImirPracownicy

Instalator zakonczyt instalace aplikaci PitmirPracownicy na
komputerze, Aplikaca moze byé uruchomiona poprzez uzycie
zainstalowanych skratdw.

Kliknij przycisk Zakorcz, aby zakonczyc instalacje.

Uruchom aplikacie PitImirPracownicy
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Po zainstalowaniu programu, w jego lokalizacji dostepny jest dodatkowy folder Instalatory.
W tym folderze znajdujg sie wszystkie potrzebne biblioteki wskazane w Wymaganiach

sprzetowo-systemowych (Crystal Reports, OLE DB, ODBC, SQL Server Native Client), ktére

nalezy zainstalowac, aby program dziatat poprawnie.

Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,OK” ponizszy

komunikat i skonfigurowaé potaczenie z serwerem bazy danych.

% Komunikat 4

Mie udato sie nawiazac potaczenia z serwerem M550L. Zostanie teraz otwarta
konfiguracja.

{‘j Konfiguracja potaczenia z baza danych MS50L N 4
Serwer bazy danych: DESKTOP-1EVGBFEVOFTIMA) &
Tryb logowania: Logowanie zintegrowane (NT) [ Weoyta) liste serwerow
UZytkowrnik:

Hasto:

Baza danych konf: COM_KMF_Konfiguracja -

Baza danych firmy: CDMN_CTI -
N S || B e o || () e
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Serwer bazy danych — serwer, na ktérym znajduje sie baza danych Comarch ERP Optima.

Logowanie NT — jesli program dziata na tym samym stanowisku co serwer, mozna zaznaczy¢

te opcje. Nie trzeba wtedy podawac nazwy uzytkownika i hasta.
Uzytkownik — nazwa uzytkownika z dostepem do serwera Comarch ERP Optima.
Hasfo — hasto uzytkownika z dostepem do serwera Comarch ERP Optima.

Baza danych konf. — baza konfiguracyjna Comarch ERP Optima, na ktérej znajduje sie baza

gtéwna.

Baza danych firmy — baza danych biura rachunkowego w Comarch ERP Optima lub firmowa

baza gtéwna Comarch ERP Optima, w zaleznosci od trybu pracy.

Po uzupetnieniu danych, mozna wykonac Test potgczenia.

i ::K:u.r'::ll..ra,.Ja potaczenia z baza danych MS50L - B X

£% Komunikat = X

Serwer baz] v
Test potaczenia: OK.

Tryb logow ErOwW

Uzytkownik

Hasto:

Baza danyg x
Baza danyg ~

% Qy oK Earmiknij

Po zatwierdzeniu przyciskiem ,,OK” nalezy zatwierdzi¢ wpisane dane przyciskiem Zapisz.
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W przypadku zmiany danych konfiguracji potgczenia MSSQL, mozna wréci¢ do ustawien

z poziomu gtéwnego okna programu:

@ Eksport PIT/IMIR (biuro rachunkowe) v4.2.0.0

% Konfiguracja potaczenia MSS0L
3]

Konfiguragja asysty

Pozostate konfiguracje

Serwery poczty wychodzgcej

Szablon maila PIT

(DR N

Szablon maila IMIR

Szablon maila paskow

h_
I

Pokaz logi

Eksport deklaragji PIT-11

Ekspaort deklaracji ZUS [IMIR)

Raport z wysytki deklaragji PIT-11

Raport z wysytki deklaracji ZUS [IMIR})

Eksport paskow (wyptat)

© L6

Whyvilij dowolng wiadomosc

Raport z wysytki paskow (wyptat)

oe Leive e

4. Konfiguracja asysty

W kolejnym etapie nalezy wczytaé plik asysty otrzymany wraz z oprogramowaniem.

&% Komunikat

konfiguracyjne,

MNie znaleziono aktywnej asysty na program, Zostanie teraz otwarte okno

- B X
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W ponizszym oknie nalezy wybrac opcje Weczytaj asyste, dodajac plik .has dostarczony wraz

z instalatorem oprogramowania.

% Asysta CTI

%J w

Mazwa programu
MIP na asyscie

Data asysty

Plik asysty (has) powinienes otrzymac razem z instalatorem programu.
Jezeli nie posiadasz pliku lub zawarta w nim asysta jest nieaktualna, skontaktu) sie z dziatem handlowym
Centrum Technologii Informatycznej - tel. 32 279 02 34: biuro@ctiorg.pl

[ |
= : 8
Baza danych [mm Usun asyste 7 @ Wezyta) asyste
1]
 *

Zapisz

Dane zostang uzupetnione na podstawie danych w pliku aktywacyjnym:

;"‘ Asysta CTI
Mazwa programu Eksport PIT/IMIR (biura rachunkowe)
MIP na asyscie 6311907277
Data asysty 2022.07.31

Plik asysty (has) powinienes otrzymac razem z instalatorem programu.
Jezeli nie posiadasz pliku lub zawarta w nim asysta jest nieaktualna, skontaktyj sie z dziatem handlowym
Centrum Technologii Informatycznej - tel. 32 279 02 34: bivro@cti.org.pl

;;-1 = '.0
% Baza danych ‘ ‘ Usun asyste ﬁ Wezytaj asyste
1]

W przypadku nieotrzymania pliku lub uptyniecia terminu asysty, nalezy skontaktowad sie

opiekunem handlowym lub dziatem handlowym Centrum Technologii Informatycznej: tel.

3227902 84.

Wprowadzony plik asysty nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.
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W przypadku przedtuzenia asysty, do konfiguracji mozna przejs¢ z gtdwnego okna

programu:

4% Eksport PIT/AMIR (biuro rachunkowe) v4.2.0.0

Konfiguracja

Konfiguracja polaczenia MSS0OL

Konfiguracja asysty

Pozostate konfiguracje

Serwery poczty wychodzacej

szablon maila PIT

Szablon maila IMIR

Szablon maila paskow

@ O DX

Pokaz logi

Eksport deklaragji PIT-11

Ekspart deklaragji ZUS (IMIR)

Raport z wysytki deklaragji PIT-11

Rapaort z wysytki deklaragji ZUS (IMIR}

Eksport paskdw (wyptat)

© £ 6

Wilij dowolng wiadomaosc

Raport z wysytki paskow (wyptat)

20 L6 oo e
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5. Ustawienia lokalizacji generowanych wydrukéw, trybu wysytki oraz

stylu okien i ikon.

W celu ustawienia trybu wysytki oraz Sciezek dostepowych, do ktérych bedg eksportowane

logi oraz generowane dokumenty, nalezy przejs¢ do opcji Pozostate konfiguracje:

4% Eksport PIT/IMIR (biuro rachunkowe) v4.2.0.0 - m X
Konfiguracja
% Konfiguracja polaczenia MSS0L Konfiguragja asysty
3]

Serwery poczty wychodzace|

ﬁ Pozostate konfiguracje
@ Szablon maila PIT
@ Szablon maila paskow

Uzytkowe

. Eksport deklaracji PIT-11
Q Raport z wysytki deklaracji PIT-11

Szablon maila IMIR

{1321

m

Pokaz logi

Eksport deklaracji ZUS (IMIR)

Raport z wysytki deklaracji ZUS (IMIR)

© L 06

Wyslij dowalng wiadomosc

‘ . Eksport paskow [wyptat) ‘

‘ Q Raport z wysytki paskow (wyptat)
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&% Pozostate konfiguracie - | X

oy
@ Razne:

Folder z logami:
C\Users\magda\Desktop\PIT_IMIR_Kwitki\logs | ustaw |  otwérz |

Folder eksportu PIT-11:
C\Users\magda\Desktop\PIT_IMIR_Kwitki\Deklaracje PIT | ustaw |  otwérz |

Folder ekspartu IMIR:
C\Users\magda'Desktop\PIT_IMIR_Kwitki\Deklaracje IMIR |  ustaw | otwérz |

Folder eksportu paskow [wyptatk
C\Users\magda\Desktop\PIT_IMIR_Kwitki\Kwitki wyptat |  ustaw | otwérz |

Format wysytanego pliku: Hasto do plikw:
(") Plik zip z hastem () PESEL pracownika (jeZeli brak => numer paszportu)
@ Plik .pdf z hastem {;‘J Atrybut z kartoteki kontrahenta HASLO_EKSPORT_PIT11 -

Pomoc

Styl okiem:  Domyslny -

Tryb wysytei: |:| Zezwalaj na eksport gdy nie wskazano hasta

@ Indywidualnie do pracownikow

(") Zbiorczo do wtasciciela firmy

Styl ikome Default E

=1 Zapisz Zamknij
| F ’ ‘ ‘

5.1. Ustawienia lokalizacji dostepowych generowanych wydrukow

Podfoldery utworzg sie samoistnie po instalacji programu. Sciezki do folderéw mozna zmienié¢,
wybierajgc opcje Ustaw. Aby przejsé do folderu z logami / wyeksportowanymi plikami, nalezy

klikng¢ opcje Otworz.

Folder z logami — do wskazanej lokalizacji na dysku sieciowym/lokalnym eksportowane sg pliki

z logami programu.

Folder eksportu PIT11 / IMIR / paskéw wyptat — do wskazanych lokalizacji na dysku
sieciowym/lokalnym eksportowane sg wydruki dokumentéw wygenerowane z Comarch ERP

Optima.

14
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5.2. Ustawienia trybu wysytki
Ustawienia trybu wysytki réznig sie w zaleznosci od posiadanej wersji programu.

e Wersja jednofirmowa umozliwia generowanie plikdw szyfrowanych hastem w formie
numeru PESEL pracownika (w przypadku braku numeru PESEL, hastem jest numer
paszportu).

e Wersja dla biur rachunkowych umozliwia wybdr trybu wysyitki: indywidualnie do
pracownikéw (pliki szyfrowane numerem PESEL; w przypadku braku numeru PESEL,
hastem jest numer paszportu) lub zbiorczo dla wtasciciela firmy (pliki szyfrowane

hastem w formie atrybutu z kartoteki kontrahenta).

Format wysytanego pliku — wydruki wygenerowane z Comarch ERP Optima moga by¢
wygenerowane w jednym z dwdéch wybranych formatéw: plik .zip z hastem lub plik .pdf

z hastem.

Format wysytanego plikw
() Plik zip z hastem
() Plik .pdf z hastem

Hasto do pliku — wysytane pliki sg szyfrowane hastem: numerem PESEL pracownika lub
atrybutem z kartoteki kontrahenta.

e PESEL pracownika / numer paszportu —w przypadku pracy na wersji jednofirmowej
badz na wersji dla biur rachunkowych w trybie wysytki Indywidualnie do
pracownikow, wysytane pliki bedg szyfrowane hastem w postaci numeru PESEL
pracownika. W przypadku pracownikéw, ktérzy nie posiadajg numerdow PESEL,
wysytane pliki bedg szyfrowane hastem w postaci numeru paszportu.

e Atrybut z kartoteki kontrahenta — w przypadku pracy na wersji dla biur
rachunkowych w trybie Zbiorczo do wtfasciciela firmy, wysytane pliki beda
szyfrowane hastem w formie atrybutu z kartoteki kontrahenta. Przed korzystaniem

z tej opcji nalezy przypisa¢ odpowiedni atrybut na kartotece kontrahenta

15
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w programie Comarch ERP Optima, a nastepnie wybrac atrybut z listy rozwijanej w

programie:
Format wysytanego plikw Hasto do plikuw
Plik zip z hastem () PESEL pracownika {jezeli brak = > numer paszportu)
i

(") Plik .pdf z hastem (®) Atrybut z kartoteki kontrahenta HASLO EKSPORT PIT11

CODEEYBUYER
: Zezwalaj na eksport gdy nie wskazi
Tryb wysytki: L] . partosy DELIVERYADDRESS
O Indywidualnie do pracownikow . E2KTLIEA T4 LISHICLEE
omoc

{®) Zbiorczo do wiasciciela firmy HASLO_EKSPORT_PITT?

ARG WTORS

[ ] Zezwalaj na eksport gdy nie wskazano hasta Po zaznaczeniu tego parametru, program
zezwala na eksport/generowanie .zip lub .pdf
nawet w przypadku, gdy hasto szyfrujgce nie

jest ustawione na pracowniku / kontrahencie.

Tryb wysytki — w wersji dla biur rachunkowych wydruki generowane z systemu Comarch
ERP Optima mogg by¢ wysytane w dwéch réznych trybach: indywidualnie do pracownikéw
lub zbiorczo do wtasciciela firmy:

¢ Indywidualnie do pracownikéw — program wysyta wiadomosci e-mail indywidualnie
do pracownikéw zdefiniowanych w Comarch ERP Optima. Program dostarcza wiec
e-mail z wygenerowanym dokumentem bezposrednio do pracownika.

e Zbiorczo do wiasciciela firmy — program wysyta do wiasciciela firmy zbiorczy e-mail
ze wszystkimi wygenerowanymi wydrukami pracownikéw danej firmy. W przypadku
tej opcji wazne jest, aby skonfigurowaé¢ w Comarch ERP Optima baze biura
rachunkowego i bazy poszczegdlnych klientéw. Wtedy program znajduje na bazie
biura rachunkowego kontrahenta powigzanego z wybrang bazg danych (wfasciciela

firmy) i na ten adres e-mail wysyta wygenerowane dokumenty.

Pomoc

Wprowadzone ustawienia nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Tryb wysytki:
Indywidualnie do pracownikow
(O Indyw p

(®) Zbiorczo do whasciciela firmy
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5.3. Ustawienia stylu okien oraz ikon

W konfiguracji jest mozliwos¢ wyboru stylu wizualnego okien oraz ikon w programie.

Aby zmienié styl okna nalezy z poziomu Pozostate konfiguracje wybraé z listy rozwijanej styl

okien oraz zatwierdzi¢ wybor przyciskiem Zapisz:

Pozostate konfiguracie

é o ; Rozne:

Folder z logami:
C:\Users'magda'Deskiop\PIT_IMIR_Kwitkilogs

Folder eksportu PIT-11:

C:\Users'magda\Desktop\PIT_IMIR_Kwitki\Deklaracje PIT
Folder eksportu IMIR:

C:\Users'magda’\Desktop\PIT_IMIR_Kwitki\Deklaracie IMIR
Folder eksportu paskdw (wyplat):

C:\Users\magda’ Desktop\PIT_IMIR_Kwitk\Kwitki wyplat
Format wysylanego pliku: Haslo do pliku:

Plik zip z haslem - PESEL pracownika (jezeli brak => numer paszportu)

* Plik .pdf z hastem Atrybut z kartateki kantrabenta HASLO EKSPORT PIT11 ~

Tryb wysylki: Zezwala] na eksport gdy nie wskazano hasla

* Indywidualnie do pracownikow

Zbiorczo do wilasciciela firmy

Styl okien: IBreeze
Styl ikon: Domysiny -

-
i q

Fluent Dark
Office 2007 Black -

17
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Aby zmienic styl ikon nalezy z poziomu Pozostate konfiguracje wybrac z listy rozwijanej styl

ikon oraz zatwierdzi¢ wybor przyciskiem Zapisz:

¥ ol
'%{C ; Razne:

Styl okier:

Styl ikom

4% Pozostate konfiguracje

Faolder z logami:
ChlUsersymagdatDesktop \PIT_IMIR_Kwitkivlogs

Folder ekspaortu PIT-11:
ChUsers\magda\Desktop'PIT_IMIR_Kwitki\Deklaracje PIT

Folder ekspartu IMIR:
ChlUsers\magda\Desktop'PIT_IMIR_Kwitki\Deklaracje IMIR.

Folder eksportu paskow (wyptatl:
Chlsers\magda\DesktopPIT_IMIR_Kwitki®Kwitki wyptat

Farmat wysytanego plikw
() Plik zip z hastem
(®) Plik .pdfz hastem

Tryb wysytki:
@ Indywidualnie do pracownikow

() Zbiorczo do wiasciciela firmy

Domysiny

Produkgja

=
=

Default
Flat
Flat white

Produkcja

| ustaw | owemz |
| ustaw | owemz |
| ustaw | owemz |
| ustaw | otwerz |

Hasto do plikwe

@ PESEL pracownika {jezeli brak => numer paszportu)

OAtr}'butz kartoteki kontrahenta HASLO EKSPORT_PIT11 -

[]Zezwalaj na eksport gdy nie wskazano hasta

‘ H Zapisz

[Ustawienia zaawansowane]: W programie jest mozliwos¢ tworzenia wtasnych paczek ikon.

W folderze z programem w katalogu IconPacks znajduje sie instrukcja definiowania wtasnych

zbiorow ikon.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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6. Konfiguracja serwera poczty wychodzacej

Przed wysyfaniem wydrukéw za pomoca e-mail nalezy skonfigurowal serwer poczty

wychodzacej, z ktérej bedq wysytane pliki PIT-11 / ZUS IMIR / Kwitki wyptat / inne wiadomosci.

6.1. Konfiguracja serwera poczty: wersja jednofirmowa

W przypadku wersji jednofirmowej nalezy przejs¢ w gtéwnym oknie do ustawien Serwer

poczty wychodzqcej i uzupetni¢ dane zgodnie z ustawieniami serwera poczty e-mail:

:::} Ekspart PIT/IMIR do pracownikow v4.2.0.0 - B X
Konfiguragja
= @
Konfiguracja potgczenia MSS0L P @ Konfiguracja asysty
3]
Pozostate konfiguracie { Serwer po hodzacej
% guragj ,ﬁ 4 poczty wychodzacej

@ Szablon maila PIT Szablon maila IMIR
o e
@ Szablon maila paskow ‘E i Pokaz logi

'.;“:3 Konfiguracja poczty wychodzace) - B X
Hast: mail.cti.org.pl
Part: 587 e
Adres e-mail: magdalenahanczyn@cti.org.pl
Mazwa nadawcy: Twaje Biuro Rachunkowe
Hasto: [TITTTTYITT]
Szyfrowanie: S5L3 E

|:| Wymuszaj 550 (wymagane przez niektare serwery pocztowe)

Adresy UDW
(oddz. srednikiem):

Limit wysytamych wiadomosci:

(%) Nie ograniczaj

)10 +  wiadomosicina 1 + | |minut T
(") Jedna wiadomosc co 15 ~ | |sekund B
'E Testowa wiadomosc Fr Zapisz Zamknij
= =]
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Host — serwer SMTP (poczty wychodzgacej)

Port — port SMTP (poczty wychodzgcej)

Adres e-mail — adres, z ktérego beda wysytane deklaracje PIT11, ZUS IMIR, kwitki wyptat

Nazwa nadawcy — nazwa nadawcy wysytanych wiadomosci

Hasto — hasto dostepowe do poczty, z ktérej bedg wysytane wiadomosci

Szyfrowanie — szyfrowanie poczty wymagane przez niektére serwery pocztowe. Jesli

uzytkownik na koncie pocztowym posiada obstuge szyfrowania SSL, nalezy zaznaczy¢

ponizszy parametr w konfiguracji.

|:| Wymuszaj 55L (wymagane przez niektare serwery pocztowe)

Adresy UDW — jesli uzytkownik chce otrzymywaé kopie wysytanych powiadomien moze

uzupetni¢ dodatkowy adres e-mail, ktdéry bedzie ukryty w wysytanej wiadomosci.

W przypadku dodania wielu adreséw ukrytych, nalezy je wpisa¢ oddzielajgc srednikiem: np.

e-maill;e-mail2;e-mail3.

Limit wysytanych wiadomosci:

{®) Mie ograniczaj

|10 =

() Jedna wiadomosc co 1

wiadomoscina 1

W  konfiguracji  skrzynki
pocztowej uzytkownik moze
limit

zdefiniowac¢ takze

wysytanych wiadomosci:

Nie ograniczaj — wiadomosci e-mail bedg wysytane bez ograniczen, zgodnie z zaznaczeniem

w generatorze wydruku deklaracji PIT11, ZUS IMIR lub kwitkéw wyptat

(®) |10 +  wiadomoicina 1
() Jedna wiadomos€ co 1
(®) Jedna wiadomoi€ co 15

4k

4k

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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sekund

-]

sekund

minut
godzin

sekund

sekund

minut
godzin

X wiadomosci na Y sekund / minut /
godzin — uzytkownik moze podac ile
maksymalnie wiadomosci bedzie
wysytanych we wskazanym przedziale

sekund / minut / godzin.

Jedna wiadomosé co Y sekund / minut /
godzin — uzytkownik moze wskazac staty
odstep  czasowy

miedzy  kolejna

wiadomoscia.
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Po uzupetnieniu danych mozna wystac testowg wiadomosé, aby zweryfikowaé poprawnosé
ustawien. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Testowa wiadomosc, wpisac¢ adres e-mail, na

ktéry chcemy wysta¢ wiadomos¢ testowq oraz zatwierdzié przyciskiem OK.

;’} Konfiguraga poczty wychodzacej - B X
Host: mail.cti.org.pl
Port: 587 =
£% Wprowadz dane I 4

Podaj adres e-mail, na ktary wystac testowa wiadomasc

W oK @ Anulyj
[oOdz. Srednikiem):
[_0]
iﬁi Testowa wiadomosé ‘ F’E Zapisz H @ Zamknij

Po poprawnej konfiguracji i wysytce testowej wiadomosci, zostanie wyswietlony

komunikat z potwierdzeniem:

% Komunikat - B X

Wiadom oif zostata poprawnie wystana.
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6.2. Konfiguracja serwera poczty: wersja dla biur rachunkowych

W wersji dla biur rachunkowych jest mozliwos¢ skonfigurowania serweréw poczty

wychodzacej indywidualnie dla jednej lub dla wielu wybranych baz danych. Oznacza to, ze dla

kazdej obstugiwanej bazy danych w Comarch ERP Optima, z ktdrej sg wysytane wydruki, mail

moze by¢ wysytany od innego nadawcy. W przypadku braku przypisania indywidualnej

konfiguracji dla jednej bazy / wybranych baz, zostanie wykorzystana konfiguracja domyslina.

W pierwszym kroku nalezy skonfigurowaé pierwszy, domyslny serwer poczty wychodzacej.

W tym celu nalezy w gtéwnym oknie przejs¢ do ustawien Serwer poczty wychodzgcej

i uzupetni¢ dane zgodnie z ustawieniami serwera poczty e-mail:

gﬁ} Eksport PIT/IMIR do pracownikow v4.2.0.0

Konfiguracja

Konfiguracja potgczenia MS50L

Konfiguracja asysty

Pozostate konfiguracje

Serwer poczty wychodzgcej

Szablon maila PIT

Szablon maila IMIR

ele e =

Szablon maila paskow

e O
E ! Pokaz logi

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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% Konfiguracja poczty wychodzacej . 4
Hast: mail.cti.org.pl
Part: 587 E
Adres e-mail: magdalenahanczyn@cti.org.pl
Mazwa nadawcy: Twaje Biuro Rachunkowe
Hasto: [TTITTITTITT]
Szyfrowanie: S5L3 e

|:| Wiymuszaj 5501 (wymagane przez niektare serwery pocztowe)

Adresy UDW
(oddz. srednikiem):

Limit wysytamych wiadomosci:
(%) Nie ograniczaj

@) Al : wiadomoécina 1 s -

4k

(") Jedna wiadomosc co 15

d a Testowa wiadomosc E Zapisz Zamknij

Host — serwer SMTP (poczty wychodzacej)

Port — port SMTP (poczty wychodzgcej)

Adres e-mail — adres, z ktérego bedg wysytane deklaracje PIT11, ZUS IMIR, kwitki wyptat
Nazwa nadawcy — nazwa nadawcy wysytanych wiadomosci

Hasto — hasto dostepowe do poczty, z ktérej bedg wysytane wiadomosci

Szyfrowanie — szyfrowanie poczty wymagane przez niektére serwery pocztowe. Jesli
uzytkownik na koncie pocztowym posiada obstuge szyfrowania SSL, nalezy zaznaczyc
ponizszy parametr w konfiguracji.

|:| Wymuszaj 550 (wymagane przez niektore serwery pocztowe)

Adresy UDW - jesli uzytkownik chce otrzymywac kopie wysytanych powiadomiern moze
uzupetni¢ dodatkowy adres e-mail, ktdéry bedzie ukryty w wysytanej wiadomosci.
W przypadku dodania wielu adreséw ukrytych, nalezy je wpisa¢ oddzielajgc sSrednikiem: np.

e-maill;e-mail2;e-mail3.
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Limit wysytanych wiadomosci:

(@) Mie ograniczaj

|10 =

() Jedna wiadomosc co 1

wiadomoscina 1

Nie ograniczaj —

W  konfiguracji  skrzynki
pocztowej uzytkownik moze
limit

zdefiniowac¢ takze

wysytanych wiadomosci:

wiadomosci e-mail bedg wysytane bez ograniczen, zgodnie z zaznaczeniem

w generatorze wydruku deklaracji PIT11, ZUS IMIR lub kwitkéw wyptat

(®) 10 ~ | wiadomosci na |1
() Jedna wiadomosé co 1
(@) Jedna wiadomos€ co 15

4k

4k

sekund

-]

sekund

miinut
godzin

sekund

sekund

minut

godzin

X wiadomosci na Y sekund / minut /
godzin — uzytkownik moze podac ile
maksymalnie wiadomosci bedzie
wysytanych we wskazanym przedziale

sekund / minut / godzin.

Jedna wiadomos$é co Y sekund / minut /
godzin — uzytkownik moze wskaza¢ staty
odstep  czasowy

miedzy  kolejna

wiadomoscia.

Po uzupetnieniu danych mozna wystac testowg wiadomos¢, aby zweryfikowaé poprawnosc

ustawien. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Testowa wiadomos¢, wpisac¢ adres e-mail, na

ktéry chcemy wystaé¢ wiadomosé testowg oraz zatwierdzié przyciskiem OK.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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@ ce
N2

centrum technologii
nformatycznej

& Konfiguracja poczty wychodzace] - =2 X
Host: |mai|.cti.c-rg.p| |
Port: 587 =3

% Wprowad? dane - =2 X

Podaj adres e-mail, na ktory wystac testowa wiadomaosc

Toddz sredmikiem} |

*’ﬁ 2 Testowa wiadomosé

Po poprawnej konfiguracji i wysytce testowej wiadomosci, zostanie wyswietlony

komunikat z potwierdzeniem:

@Knmunikat - = X

Wiadom oi¢ zostata poprawnie wy stana.
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Aby dodac¢ kolejng konfiguracje dla innego serwera poczty wychodzgcej, nalezy klikng¢

przycisk Utwdrz i uzupetni¢c dane analogicznie z poprzednim krokiem konfiguracji

domysine;j.

;':3 Konfiguracja serwerow poczty wychodzacej

- B X
Haost Mazwa wyswietlana Adres email Bazy danych
Zawiera: ¥ Zawiera: ¥ Zawiera: ¥ Zawiera: T
smip.gmailcom Biuro Rachunkowe Magda L @gmail.com Konfiguracja domysina Firma_TEST
mail.cti.org.pl Biuro Rachunkowe W@ cti.org.pl FIRMA_SKLEPIK

— i
y Edytuj Wybierz bazy danych Usur

W celu wskazania baz klientéw, do ktérych majg by¢ wysytane wiadomosci od wybranego
nadawcy, nalezy wybrac¢ rekord tej konfiguracji na liscie serweréw poczty wychodzacej, a
nastepnie klikng¢ przycisk Wybierz bazy danych. Mozna wybraé jedng, wiele lub wszystkie
bazy danych w kolumnie Wybierz zaznaczajac pozycje na checkliscie. Wybdr nalezy

zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.
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'.;':} Konfiguracja serwerow poczty wychodzacej

Zawiera:

smtp.gmail.com

Host

Mazwa wyiwietlana

Adres email

Bazy danych

gg’;:ewy'bierz bazy danych dla wskazanego serwera pocztowego

mail.ctiarg.pl

Baza danych

Wybierz

L) Konfiguracja domysina
] Tl
L] Firma Demo
L] Firma_Demo
[= FIRMA_SKLEPIK
L] Firma_TEST
L] Firma_USLUGI
| Firma_USEUGI

W Zaznacz wszystkie

. |naFirma_TEST

I I Zapisz iF§ Zamknij

-

[#] unen

f Edytyj

L
Wybierz bazy danych

usu

‘ @ Zamknij

Aby zmieni¢ ustawienia serwera poczty wychodzacej, nalezy wybrac rekord z listy serwerow

poczty oraz klikng¢ przycisk Edytuj. W celu zmiany wybranych baz danych, nalezy wybrac

rekord z listy i klikng¢ ponownie Wybierz bazy danych. Aby usung¢ wybrang konfiguracje

serwera poczty, nalezy wybrac rekord z listy i klikng¢ przycisk Usun. Po wprowadzeniu

ustawie mozna wyjs¢ z okna wybierajgc przycisk Zamknij.

7. Ustawienia szablondw mailowych

Program umozliwia zdefiniowanie szablonéw mailowych dla kazdego wydruku indywidualnie:

Szablon maila PIT / Szablon maila IMIR / Szablon maila paskéw.

W celu ustawienia tresci wiadomosci, jakg otrzyma wtasciciel firmy / pracownik, nalezy

przejs¢ do konfiguracji szablonu z poziomu gtéwnego okna aplikacji:

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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i::f:sEksport PITAMIR {biuro rachunkowe) v4.2.0.0 - B X
Konfiguracja
= @
Konfiguracja potaczenia M550L ’ ® Konfiguracja asysty
3]

Pozostate konfiguragje ] Serwery po hodzacej
guracj ,ﬁ ) ry poczty wychodzacej

@ Szablon maila PIT Szablon maila IMIR

Szablon maila paskow

&% Szablon wiadomosci e-mail
Tytut maila:
{Pracownikimie} {PracownikMazwisko}, odbierz swaoj PIT11!

Jan Kowalski, odbierz swaj PIT11!
[ Zadaj patwierdzenia adbiaru [ Zadaj potwierdzenia przeczytania
Tresc maila:

Magtowek Tredc Stopka | Podglad ca#ejwiadomos’ci|

Przesylamy PIT-11!

Dzien dobry Jan Kowalski

W zalaczniku znajduje sie Twoja deklaracja PIT-11 za rok 2020.
Hastem do pliku jest Twoj numer PESEL.

W razie jakichkolwiek pytan, skontaktuj sie z nami:

tel.:

e-mail:

Pozdrawiamy,

centrum technologii informatyczne;

631-190-72-77

Dodaj . O] ) .
‘y e @ Zatgczniki “state” (0) ‘ ‘ Zapisz ’@ Zamknij ‘

W szablonie maila mozna ustawi¢ tytut maila, nagtowek, tres¢ oraz stopke.

Do maila mozna dotgczy¢ zatgczniki ,state”, np. informacje o RODO czy inny dowolny plik.
Mozna tez zazgda¢ od odbiorcy potwierdzenia odbioru / potwierdzenia odczytania

wiadomosci.

Do skonstruowania szablonu mozna uzy¢ nastepujgcych makr:
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tel.: {FirmaTelefon}
e-mail: {FirmaEmail}

Pozdrawiamy,

-

Daodaj - -
y makra @ Zalgczniki “state” () ‘

‘ Zapisz

@ Zamknij ‘

Szablon w trybie wysytki indywidualnie do Szablon w trybie wysyiki

pracownikow

Adres e-mail firmy
MNumer telefonu firmy
MNazwa firmy

MNumer MIP firmy

MNumer REGOM firmy

wtasciciela firmy

zbiorczo do

Adres e-mail firmy
Mumer telefanu firmy
Mazwa firmy

Mumer MIP firmy
Murmer REGOM firmy

Imie pracownika Kod kontrahenta

Mazwizko pracownika Mazwal kontrahenta

Mazwaz kontrahenta
Mazwa3 kontrahenta
Mazwa petna kontrahenta
MIP kontrahenta

Aby uzyé jakiego$ makra, wystarczy wybra¢ je z listy ,,Dodaj makro”, zostanie ono
skopiowane do schowka, nastepnie skopiowane makro nalezy wklei¢ w odpowiednie

miejsce w tresci bgdz tytule szablonu.
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; % Szablon wiadomosci e-mail
Tytut maila:
{Pracownikimie} {PracownikMNazwisko}, odbierz swaj PIT11!

Jan Kowalski, odbierz swaj PIT11!
[1Zadaj potwierdzenia adbioru [[] Zadaj potwierdzenia przeczytania
Tresc maila:

| Magtowek | Tres¢  Stopka Podglad catej wiadomosci

Formaty B £% Komunikat

Makro zostato skopiowane do schowka.
Przesylamy PIT-11!

Dzieri dobry {Pracownik
W zalgczniku znajduje si
Hastem do pliku jest Twi
W razie jakichkolwiek p

tel.: {FirmaTelefon}

e-mail: {FirmaEmail}

Pozdrawiamy,

Dodaj
makro

@ Zatgczniki “state” (0)

‘ Zapisz

@ Zamknij

W zaktadce podglad wiadomosci mozna zobaczy¢ jak bedzie wygladata wysyta wiadomosc¢.

Szablon nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

&% Szablon wiadomosci e-mail
Tytut maila:
{Pracownikimie} {PracownikNazwisko}, odbierz swdj PIT11!

Jan Kowalski, odbierz swdj PIT11!
[1Zadaj potwierdzenia odbioru [[Zadaj potwierdzenia przeczytania

Trasé maila:

MNaglowek Trei¢ Stopka | Podglad catejwiadomosci

Przesylamy PIT-11!

Dzien dobry Jan Kowalski

W zataczniku znajduje sie Twoja deklaracja PIT-11 za rok 2020
Haslem do pliku jest Twdy numer PESEL.

W razie jakichkolwiek pytan, skontaktuj sie z nami:

tel.:

e-mail:

Pozdrawiamy,

centrum technologii informatyczne]

631-190-72-77

Dodaj -
‘y — ’ @ Zatgczniki "state” (0) ‘

Zapisz

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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centrum technologi

Powyzsze ustawienia szablonéw mailowych mozna wykonaé dla kazdego rodzaju wysytki

indywidualnie:

Szablon maila PIT / Szablon maila IMIR / Szablon maila paskéw.

8. Eksport deklaracji PIT-11

W celu uruchomienia eksportu deklaracji PIT-11 nalezy wybraé opcje Eksport deklaracji

PIT-11 z gtéwnego okna programu:

Konfiguracja

2&& Ekspaort PIT/IMIR (biuro rachunkowe) v4.2.0.0

a
=

]

Konfiguracja polaczenia MSSOL

Kornfiguragja asysty

Pozostate kanfiguracje

3

Serwery poczty wychodzacej

Szablon maila PIT

Ok

Szablon maila IMIR.

Szablon maila paskow

[}

Pokaz logi

Eksport deklaracji PIT-11

Eksport deklaracji ZUS (IMIR)

Raport z wysytki deklaragji PIT-11

Q Raport z wysytki deklaragji ZUS (IMIR)

Ekspart paskow (wyplat)

Wiyilij dowolna wiadomaosc

PO Pl DD &

Raport z wysytki paskow [wyplat)

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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Nastepnie w konfiguracji eksportu nalezy wskazac:

Logi 4% Konfiguracja eksportu deklaradji PIT-11 - = X =

bt
L

i

14:53:15.0892: Utw(  [2] Wysylaj maile
14:53:15.1165: U

14:53:16.8212:
ROZPOCZETO EKSPO Rok wystawienia:
<
Wybar danych:
(®) Wszystkie

(") Miewystane do tej pory

Sprawdzane bazy danyche
CTl > | Firma_TEST = | Firma_USLUGI = -

| Zaznacz wszystkie |

‘ EE Zapisz H @ Zamiknij @ Zamknij

e Wysytaj maile — check nalezy zaznaczyé¢, jesli deklaracje majg zosta¢ wystane za
posrednictwem e-mail. W przypadku braku zaznaczenia tego parametru, wydruki
zostang jedynie zarchiwizowane w lokalizacji docelowej programu.

e Rok wystawienia — rok, za ktéry bedg eksportowane deklaracje.

e Wybdr danych — parametr wszystkie uruchamia eksport do wszystkich wskazanych
baz i uzytkownikéw, parametr niewystane do tej pory eksportuje wydruki
réznicowo, czyli jedynie te, ktdre zostaty pominiete we wczesniejszej wysytce, np. z
powodu braku e-mail na kartotece kontrahenta.

e Sprawdzane bazy danych — wybdr bazy lub baz danych, z ktérych program

wygeneruje wydruki.

Wprowadzong konfiguracje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder 32
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centrum technologii
informatycznej

Nastepnie na liscie Wybierz eksportowane deklaracje nalezy zaznaczy¢, ktére wydruki
program ma wyeksportowaé. Mozna réwniez wybra¢ wszystkie rekordy z listy, klikajac

przycisk Zaznacz wszystkie.

Wybierz | Baza danych 7 ‘ Dane pracownika w

| »

Status 7

:

[
E Eksportuj do pliku Excel ¢ Zaznacz wszystkie Zapisz @ Anuluj

Po zatwierdzeniu przyciskiem Zapisz zostanie uruchomiony eksport wydrukdw:

&7 Status operagji - = X

Trwa wykomywanie wydrukd ..

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder 33
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Po wykonanym eksporcie w oknie Logi zostanie wyswietlona informacja o wszystkich

operacjach, ktére wykonat program oraz o zakoriczonym eksporcie z wygenerowanymi oraz

wystanymi wydrukami:

£¥% Logi

13:35:28.1149:
13:35:28.1199:
13:35:47.7462:

13:35:47 7868:
13:35:47.7929:

13:35:47_.8051:
13:35:48.9322:

2020%PIT-11_2020

13:35:48 9524
13:35:48.9856:
13:35:48.9988:
13:35:49.0047-
13:36:07.9473:

13:36:07.9956:

Przed wysyltka wiadomosci musimy poczekac.
Praca zostanie wznowiona [ 19112021 13 35 41

Wyslano wiadomosc na adres [ @gmail .com

Eksport deklaracji PIT 4/4

1

Baza danych: [ Fima_TEST ], pracownik: [ Wilder Zygmunt ]

Tworzenie pliku PDF...
Ltworzono plik [ C: ”-"r
FIRMA_TEST_FP 11 2

Przygotowywanie maila...

Whysylanie maila...

Przed wysyltka wiadomosci musimy poczekac.
Praca zostanie wznowiona [ 1911 2021 13 35 02]
Wyslano wiadomosc na adres [ f

KONCZOMNO EKSPORT DEKLARACI PIT-11
warzono: 4 plikdw. Bledy: 0.
tano: 4 wiadomosci. Bledy: 0.

AWK WUeKlarac)e

@gmail co

1

FIRMA_TEST

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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9. Eksport wydrukéw ZUS IMIR

W celu uruchomienia eksportu deklaracji ZUS IMIR nalezy wybraé opcje Eksport deklaracji

ZUS IMIR z gtéwnego okna programu:

ii} Eksport PIT/IMIR (biuro rachunkowe) w4.2.0.0 - B X

Konfiguracja

Konfiguracja potaczenia MSSQOL Konfiguragja asysty

Pozostate konfiguracje Serwery poczty wychodzacej

5zablon maila PIT 5zablon maila IMIR.

O B e

Szablon maila paskow Pokaz logi

[}

Eksport deklaragji PIT-11 . Eksport deklaragji ZUS (IMIR)
Raport z wysytki deklaragji PIT-11 Q Raport z wiysytki deklaragji ZUS (IMIR)

Eksport paskow {wyptat) ‘ . Wyslij dowalng wiadomosc
Raport z wysytki paskow (wyptat)

o e pLeivsaem

Nastepnie w konfiguracji eksportu nalezy wskazac:

iﬁ?Konﬁguracja eksportu deklaragji ZUS (IMIR) - B X
Rok od: Rok dao:
2020 z 2020 z
Miesigc od: Miesiac do:
p : 12 -
Wybdr danych: [#] Wysytaj maile
(®) Wszystkie

(") Miewystane do tej pory

Sprawdzane bazy danych:
Firma_TEST = E

Zaznacz wszystkie [0 @
x Zapisz Zamknij
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e Wysytaj maile — check nalezy zaznaczy¢, jesli wydruki majg zosta¢ wystane za

posrednictwem e-mail. W przypadku braku zaznaczenia tego parametru, wydruki

zostang jedynie zarchiwizowane w lokalizacji docelowej programu.

e Rok od / Rok do / Miesigc od / Miesigc do — okres, za ktéry bedg eksportowane

deklaracje.

e Wybodr danych — parametr wszystkie uruchamia eksport do wszystkich wskazanych

baz

i uzytkownikéw, parametr niewystane do tej pory eksportuje wydruki réznicowo,

czyli jedynie te, ktére zostaty pominiete we wczesniejszej wysytce, np. z powodu

braku e-mail na kartotece kontrahenta.

e Sprawdzane bazy danych — wybdr bazy lub baz danych, z ktérych program

wygeneruje wydruki.

Wprowadzong konfiguracje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Nastepnie na lisScie Wybierz eksportowane deklaracje nalezy zaznaczyé, ktére wydruki

program ma wyeksportowac¢. Mozna réwniez wybra¢ wszystkie rekordy z listy, klikajgc

przycisk Zaznacz wszystkie.

4% Wybierz eksportowane deklarage

Wybierz

Baza danych

Firma_TEST

Firma_TEST

Firma_TEST

Firma_TEST

Dane pracownika

2gmail.com
nil

Dgmail.com

Dgmail.com
ant

Dgmail.com

produkgja

FIRMA

FIRMA

FIRMA

Wydzial

Status

Ostatni status: Brak statusu

‘Ostatni status: Brak statusu

Ostatni status: Brak statusu

‘Ostatni status: Brak statusu

4| %

@ Eksportui do pliku Excel

Q& ‘Odznacz wszystkie

‘ Zapisz @ Anuluj

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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Po zatwierdzeniu przyciskiem Zapisz zostanie uruchomiony eksport wydrukow:

&% Status operagji - B X

’- Trwa wykonywanie wydruku ..

Po wykonanym eksporcie w oknie Logi zostanie wyswietlona informacja o wszystkich
operacjach, ktére wykonat program oraz zakoriczonym eksporcie z wygenerowanymi oraz

wystanymi wydrukami:

£¥Logi N 4

14:57-50.7340:
14:57:50.7979:
14:58:09.0393:

Przed wysylka wiadomosci musimy poczekad. A
Praca zostanie wznowiona [ 15.11.2021 14 58 I]u'-'l]
Whyslano wiadomosc na adres [ @amail .com ].

Eksport deklaracji ZUS (IMIR) 4/4 ...
Baza danych: [ Fima_TEST ], pracownik: [ Wilder Zyamunt ]

0\FIRMA_TEST_ .::_-

Tworzenie pliku F‘DF
tworzono plik [C:

Przygotowywanie maila. ..

Whysylanie maila. ..
Przed wysylka wiadomosci musimy poczekad.

Kwitki®Dek

IMA_TEST

58 - Praca zostanie wznowiona [ 15.11.2021 14:58: 24]
14:58:29.1259: Wyslano wiadomosc na adres [ @amail .com ].

14:58:29.1704:

KONCZONO EKSPORT DEKLARACI ZUS (IMIR)
Ltworzono: 4 plikaw. Bledy: 0.
tano: 4 wiadomosci. Bledy: 0.
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10. Eksport kwitkdw wyptat

W celu uruchomienia eksportu kwitkéw wyptat nalezy wybraé opcje Eksport paskéw

(wypftat) z gtéwnego okna programu:

&% Eksport PIT/IMIR. (biuro rachunkowe) v4.2.0.0 - =
Konfiguracja
% Konfiguracja potaczenia MS50L Konfiguracja asysty
3
Pozostate konfiguragje Serwery poczty wychodzacej

Szablon maila PIT

Szablon maila IMIR

Szablon maila paskaw

I IDHEN

Pokaz logi

Eksport deklaragji PIT-11

Eksport deklaragji ZUS (IMIR)

Raport z wysytki deklaragji PIT-11

Raport z wysytki deklaracji ZUS (IMIR)

Eksport paskow [wyptat)

© L6

Whilij dowolna wiadomosc

Raport z wysytki paskow (wyptat)

ole| s @i np e

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Nastepnie w konfiguracji eksportu nalezy wskaza¢ dodatkowe parametry wydruku:

£% Konfiguracja eksportu paskéw (wyptat) _ =X
[ Wysytaj maile
Rok wystawienia: Parametry wydruku:
2020] =
[] Drukowanie czasu pracy
Wybar danych: [#] Drukowanie elementow o zerowej wartosci
@ Wszystkie |:| Kazdy typ akordu drukowany oddzielnie
() Miewystane do tej pory []Zasadnicze z podziatem na strefy

[] Drukowat rowniez typy wyptat bedace wskaznikami
Miesiace:

Pozyczki
Styezefi -~ Luty - Marzec - Kwiecied - Maj ~ R

Drukowac stawke zaszeregowania dla wyptaty etatowej

Zaznacz wszystkie |E| Drukowac akronimy pracownikow

Sprawdzane bazy danych:
Firma_TEST = 2

Zaznacz wszystkie

] "
‘ Zapisz H @ Zamknij ‘

e Woysytaj maile — check nalezy zaznaczyg, jesli kwitki wyptat majg zostaé wystane za
posrednictwem e-mail. W przypadku braku zaznaczenia tego parametru, wydruki
zostang jedynie zarchiwizowane w lokalizacji docelowej programu.

¢ Rok wystawienia / Miesigce — okres, za ktory bedg eksportowane kwitki wyptat.

e Wybor danych — parametr wszystkie uruchamia eksport do wszystkich wskazanych
baz i uzytkownikéw, parametr niewystane do tej pory eksportuje wydruki
réznicowo, czyli jedynie te, ktdre zostaty pominiete we wczesniejszej wysytce, np. z
powodu braku e-mail na kartotece kontrahenta.

e Sprawdzane bazy danych — wybdér bazy lub baz danych, z ktérych program

wygeneruje wydruki.

Uzytkownik moze wybra¢ dodatkowe Parametry wydruku kwitkéw wyptat. S3 to
parametry tozsame z parametrami generowanymi w momencie wydrukéw bezposrednio w
Comarch ERP Optima.

e Drukowanie czasu pracy

e Drukowanie elementéw o zerowej wartosci
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e Kazdy typ akordu drukowany oddzielnie

e Zasadnicze z podziatem na strefy

e Drukowaé réwniez typy wyptat bedgce wskaznikami

e Pozyczki w/g nazwy

e Drukowac stawke zaszeregowania dla wyptaty etatowe;j

e Drukowac akronimy pracownikow

Wprowadzong konfiguracje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Nastepnie na liscie Wybierz eksportowane paski (wypfaty) nalezy zaznaczy¢, ktére wydruki
program ma wyeksportowaé. Mozna réwniez wybra¢ wszystkie rekordy z listy, klikajac

przycisk Zaznacz wszystkie.

£ Wybierz eksportowane paski (wyplaty) - B X
Wybierz Baza danych i Dane pracownika w Mumer wyptaty o Status =
Zawiera: ¥ Zawiera: ¥ Zawiera: ¥ Zawiera: T
L z
) ] Ostatni status: Wygenerowano plik
Firma_TEST 1 # . U/2020/0311 Data popr. generagji: 08.12.2020 13...
1 i@gmail.com
| mil "
" Ostatni status: Wygensrowano plik
Fi TEST 9 L uU/2020/02/1
E‘ e . 5 /02 Data popr. generagji: 30.10.2020 10:...
1 i@gmail.com
! RNEK Ostatni status: Wygenerowano plik
Firma_TEST . E/2020/031 Data popr. generagji: 30.10.2020 10:..
1 i@gmail.com =
) punt Ostatni status: Wygensrowano plik
E‘ Firma_TEST § . U/2020/03/72 Data popr. generagji: 30.10.2020 1.
1 i@gmail.com
) punt Ostatni status: Wygenerowano plik
Fi TEST 1 3 E/2020/07/1 )
irma_ . / V7Y Data popr. generagji: 25.01.2021 10:..
1 i@gmail.com
s z
" ] Ostatni status: Wygensrowano plik
E‘ Firma_TEST b i . E/2020/07/2 Data popr. generagji: 30.10.2020 10:..
1 i@gmail.com
] I
) ] Ostatni status: Wygenerowano plik
) (-
Firma_TEST | i . E/2020/07/3 Data popr. generagji: 30.10.2020 10:..
1 i@gmail.com
I mil "
" Ostatni status: Wygensrowano plik
q
E‘ fme_TEoL ' ! . E/2020/07/4 Data popr. generagji: 30.10.2020 106, |+
i@amail.com
Eksportuj do pliku Excel w Odznacz wszystkie =] Zapisz Anuluj

Po zatwierdzeniu przyciskiem Zapisz zostanie uruchomiony eksport wydrukow:

Statusoperac_u - B X

’- Trwa wykonywanie wydruku .. ‘
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Po wykonanym eksporcie w oknie Logi zostanie wyswietlona informacja o wszystkich
operacjach, ktére wykonat program oraz zakoriczonym eksporcie z wygenerowanymi oraz

wystanymi wydrukami:

&% Logi - B X
13:42-39.9695: Utworzono plik [ zems | Owvithi Kowit ki wyplat"FIRMA_TEST "
2020PASKI_2020WFIRMA_TEST_PASE

13:42-39.9895: Bksport paskow (wyplat) 875
13:42:39.9931: Baza danych: [ Fimma_TEST ], pracownik: [ Wilder Zygmurt ], wyplata: [ U/2020/03/2]

13:42:40.0005: Tworzenie pliku PDF ...
13:42:45.0281:  Ukworzono plic [ C0Usersmz

lat\FIRMA_TEST

13:42-45.0484: Blsport paskdw (wyplat) 579 ..
13:42:45.0534: Baza danych: [ Fimma_TEST ], pracownik: [ Wilder Zygmunt ], wyplata: [ E/2020/07:1]

13:42:45.0607: Tworzenie pliku PDF...
1342_50 1038:

lat\FIRMA_TEST

13:42:50.1262:

KOMCZOMNO EKSPORT PASKOW (WYPLAT)
worzono: 8 plikdw . Bledy: 1.
tano: 0 wiadomosci. Bledy: 0.
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11. Raporty z wysytki deklaracji PIT-11 / ZUS IMIR / kwitkéw wyptat

Program pozwala na wyswietlanie

raportow z wysyfki,

zawierajgcych

informacje

o wyeksportowanych i wystanych wydrukach. Raporty przedstawiajg informacje o tym do

jakich baz / jakich pracownikéw zostaty wystane deklaracje / ZUS IMIR / kwitki wyptat, a takze

komunikaty btedéw, np. brak podanego e-maila na kartotece pracownika). Raporty mozna

eksportowac do pliku Excel.

W celu wygenerowania raportu z wysyitki, nalezy wybraé rodzaj wysytki, np. Raport z wysytki

deklaracji PIT-11 z gtéwnego okna programu:

@Ekjport PIT/IMIR {biuro rachunkowe) v4.2.0.0 . |
Konfiguragja
% Konfiguracja potaczenia MSSQGL Konfiguragja asysty
3]

Pozostate konfiguracje

Serwery poczty wychodzgcoej

Szablon maila PIT

Szablon maila IMIR

Szablon maila paskow

Pokaz logi

Rl N

Ekspart deklaracji PIT-11

Raport z wysytki deklaracji PIT-11

Eksport deklaracji ZUS {(IMIR)

Q Raport z wysytki deklaracji ZUS {IMIR)

Eksport paskow (wyptat)

H . Wyslij dowolng wiadomosc

Raport z wysytki paskow (wyptat)

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Nastepnie nalezy wskazac zakres generowanego raportu oraz zatwierdzic¢ przyciskiem

Zapisz:

Program wyswietli raport z informacjami o bazach danych, danych pracownika oraz statusie
i datach generacji / wysytki. Dane mozna wyeksportowac¢ do pliku Excel, za pomoca

przycisku Eksportuj do pliku Excel-
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12. Woysytanie dowolnej wiadomosci e-mail

Program pozwala na wystanie dowolnej wiadomosci e-mail do wszystkich / wybranych

pracownikéw zdefiniowanych w systemie Comarch ERP Optima, moze wiec petni¢ funkcje

informacyjng. W celu wystania dowolnej wiadomosci,

gtéwnego programu:

Kanfiguracja

@Ekspcrt PIT/AIMIR (biuro rachunkowe) v3.2.0.0

L
!

|

Konfiguracja poltaczenia MESSOL

Kanfiguracja asysty

o

Pozostate konfiguracje

i

Serwery poczty wychodzace

|

Szablon maila PIT

Ok

Szablon maila IMIR

|

Szablon maila paskow

__
A

Pokaz logi

Uzytkowe

Eksport deklaragji PIT-11

Eksport deklaragji ZUS (IMIR)

Rapaort z wysytki deklaracji PIT-11

Rapaort z wysytki deklaragji ZUS (IMIR)

Eksport paskow [wyplat)

©
Q
©

Whilij dowolng wiadomose

Raport z wysytki paskow [wyptat)

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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W kolejnym kroku nalezy zbudowaé szablon wiadomosci. W szablonie maila mozna ustawic

tytut maila, nagtéwek, tres¢ oraz stopke.

Do maila mozna dotaczy¢ zataczniki ,,state”, np. informacje o RODO czy inny dowolny plik.

Mozna tez zazgda¢ od odbiorcy potwierdzenia odbioru / potwierdzenia odczytania

wiadomosci.

Do skonstruowania szablonu mozna uzy¢ dostepnych makr (zobacz rozdziat: Ustawienia

szablonow mailowych).

Po ustawieniu szablonu w oknie Wybdr pracownikéw nalezy wybraé bazy, do ktérych

uzytkownik chce wiadomos¢. Wybor nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz:

2 % Wybar pracownikow - B X
Sprawdzane bazy danych:
CDN_Firma_TEST = &
Zaznacz wszystkie

Zapisz H @ Zamknij
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Nastepnie w oknie Wybierz pracownikéw nalezy zaznaczy¢, do ktérych pracownikéw ma

zostaé wystana wiadomos¢é. Mozna réwniez wybraé wszystkie rekordy z listy, klikajac

przycisk Zaznacz wszystkie.

Dane pracownika

I

[ 8 wbiers pracowriken
Wybierz ‘ Baza danych
L Firma_TEST
= Firma_TEST
[ Firma_TEST
= Firma_TEST
= Firma_TEST
[ Firma_TEST

in
ﬁ@gmail{um
rd
bii@qmail.cnm
unt
g:ﬁ@gmall.cnm
ulina
E’@gmallﬂ:m
i Michat
!}@gmail.mm

FIRMA

FIRMA

FIRMA

FIRMA

FIRMA

o [y ] [@=[0-

Po zatwierdzeniu przyciskiem Zapisz zostanie uruchomiona wysytka wiadomosci. Po

wystaniu maila wyswietli sie Raport wynikéw wysytania wiadomosci z danymi dotyczacymi

bazy danych, danych pracownikéw, adreséw e-mail oraz statuséw wysytki. Raport mozna

wyeksportowac do pliku Excel.

i

§I
i
:

Status 7

7
E Eksportuj do pliku Excel
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Informacje techniczne

13. Informacje o instrukgji

Data utworzenia instrukcji: 19 listopada 2021
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