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1. Opis programu

Program Listonosz by CTI to innowacyjne rozwigzanie pozwalajgce na elektroniczny przesyt
dokumentdw. Dzieki integracji programu Listonosz by CTl z systemem Comarch ERP Optima operator
systemu otrzymuje mozliwos¢ btyskawicznego wystania dowolnego elektronicznego dokumentu do
klienta. Wysytka odbywa sie automatycznie o wskazanym przez operatora czasie. Program posiada
blokade podwadjnej wysytki, dzieki czemu kazdy dokument domysinie bedzie wystany tylko raz. Dzieki
wykorzystaniu danych z kartoteki kontrahenta (adres e-mail) program sam wie, na jaki adres wystac

konkretny dokument.

Konfiguracja programu

Program umozliwia wysytanie:

e Dokumentéw handlowych takich jak Faktury, Paragony, Faktury Pro-Formy i Rezerwacje
odbiorcéw w formatach PDF,

e Dokumentdw magazynowych takich jak Wz, RW, WZK, RWS, MM w formacie PDF.

Program przechowuje informacje takie jak:

e (Czas wystania dokumentu,
e (Czas otrzymania wiadomosci,
e Adres odbiorcy,

e Informacje o potwierdzeniu odbioru wiadomosci przez kontrahenta (opcjonalnie).
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2. Instalacja programu

Instalacja programu odbywa sie z pliku dostarczonego przez producenta oprogramowania. Mozna

rowniez przetestowaé program w wersji demonstracyjnej,

www.partnercomarch.pl lub www.cti.org.pl.

ktéra znajduje sie na stronie

@vvl » CTI » Pobrane » Listonosz

Organizuj ~ Umiesé w bibliotece + Udostepnij = Nagraj
1 Ulubione (e
=l Ostatnie migjsca ﬁl ListonoszCTISetup
& Pobrane
B Pulpit
& GG dysk

MNowy folder
Data modyfikacji

2012-07-1614:19

W pierwszym kroku Kreator instalacji zaleci zamkniecie wszystkich aktualnie uruchomionych

programow (warto sie do zalecenia zastosowac):

‘ﬁ! Instalacja - Listonosz CTI

Twoim komputerze.

zakonczycd instalacje.

Witamy w Kreatorze instalacji
programu Listonosz CTI.

Instalator zainstaluje teraz program Listonosz CTI 1.1.3 na

Zalecane jest zamkniede wszystkich innych uruchomionych
programaw przed rozpoczeciem procesu instalacii.

Wybierz przycisk Dalej, aby kontynuowaé, lub Anuluj, aby

=]l @ ]

Dalej = ] | Anuluj

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl


http://www.partnercomarch.pl/
www.cti.org.pl

N -
llﬁ'O\s\\\
W\ ,gl'

W kolejnym kroku instalator kaze wskazaé¢ miejsce w ktdrym Listonosz ma zostac zainstalowany. Aby

zmieni¢ domyslny folder wystarczy klikngé Przeglgdaj i wybraé miejsce docelowe:

ﬁllnstalacja - Listonosz CTI EI' = |

Wybierz docelows lokalizacje
Gdzie ma byé zainstalowany program Listonosz CTI?

] Instalator zainstaluje program Listonosz CTI do ponizszego folderu.

Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowaé. Jesli cheesz okreslic inny folder, kliknij przycisk
Przegladaj.

:\Program Files (x86)\Listonosz CT]| Przegladaj...

Potrzeba przynajmniej 9,2 ME wolnego miejsca na dysku.

< Wstecz ” Dalej = ]l Anuluj

W nastepnym oknie instalator informuje, ze stworzy skréty do programu w folderze Menu Start. Aby
zmieni¢ domysiny folder, podobnie jak poprzednio wystarczy wskazaé¢ inne miejsce po kliknieciu

Przeglgdaj:

ﬁllnstal'acja - Listonosz CTI E" = |

Wybierz folder Menu Start
(Gdzie majg byé umieszczone skraty do programu?

= i Instalator stworzy skraty do programu w ponizszym folderze Menu Start.

Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowac. Jesli chcesz okreslic inny folder, kiknij przycisk
Przedladaj.

Przegladaj...

[ Mie twérz folderu w Menu Start

l < Wstecz ][ Dalej = ] [ Anuluj ]

Przed rozpoczeciem instalacji kreator da mozliwosé utworzenia ikony na pulpicie (ewentualny wybor

nalezy zaznaczy¢):
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ﬁl Instalacja - Listonosz CTI

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byd wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Instalator ma wykonaé podczas instalacii programu
Listonosz CTI, a nastepnie kliknij preydsk Dalej, aby kontynuowad.

Dodatkowe ikony:
(mf

« Wstecz ][ Dalej = ] ’ Anuluj

W kolejnym oknie instalator wyswietli ustawienia. Jesli sg zgodne z tym co zostato ustawione, mozna

przejs$¢ do instalacji klikajac Instaluj:

ﬁ'f}' Instalacja - Listonosz CTI EI'E'

Gotowy do rozpoczecia instalacgji
Instalator jest juz gotowy do rozpoczeda instalaci programu Listonosz CTI na
twoim komputerze,

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczac instalacie lub Wstecz, jesl cheesz przejrzed lub
zmienic ustawienia,

Lokalizacja docelowa: -
C:Program Files {x86)\Listonosz CTI

Folder w Menu Start:
Listonosz CTI

<Wstecz || Instahy | ’ Anuluj
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Po poprawnej instalacji mozna od razu przej$¢ do programu pozostawiajac zaznaczong opcje Uruchom

program Listonosz CTI:

i[%-l Instalacja - Listonosz CTI EI =1 £3

Zakonczono instalacje programu
Listonosz CTI

Instalator zakonczyt instalacje programu Listonosz CTI na
Twoim komputerze. Aplikacja moze by¢ uruchomiona poprzez
uzyde zainstalowanych skrotow,

Kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczyc instalacie.

| Uruchom program Listonosz CTT:
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3. Konfiguracja

3.1. Polaczenie z baza SQL, wgranie licencji

Aby nawigzaé potfaczenie z bazg SQL, nalezy z gérnego menu wybraé zaktadke Konfiguracja

programu, a nastepnie klikng¢ w ikone SQL:

Konfiguracja programu

Wydruk Kontrahenci r,

Senwer
|DAREK-CTINOPTIMA
Baza &

|CDN_Fima

Format daty S0L

Nalezy wypetnié pola widoczne na powyzszym zrzucie:

e Serwer —jest to nazwa serwera,
e Baza—jest to nazwa bazy danych,
e Username — nazwa uzytkownika (domyslinie sa),

e Hasto — hasto (domyslinie sa),

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
ULl. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 8
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e Format daty SQL — moze on przybieraé nastepujgce formy: dd-mm-yy lub mm-dd-yy. Nalezy
pozostawi¢ domysiny format, jednak jesli wyskoczy w trakcie konfigurowania programu okno
z nastepujgcym btedem:

[AnyDAC][Phys][ODBC][Microsoft][SQL Server Mative Client 10.0][SQL
Server]The conversion of a varchar data type to a datetime data type
resulted in an out-of-range value.

Nalezy zmieni¢ format daty.

Nazwa serwera oraz bazy danych znajdujg sie w programie Comarch ERP Optima:

Ogdine CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT Ksiggowosc Place i Kadry Narzedzia Widok Pomoc

Informacje techniczne

Comarch ERP
Optima

ol Informagie techniczne

Dane o programie:

MNumer kompilacji modutu: 2014.2,1,1051
Serwer kucza HASP:

Dane o serwerze SQL:

Poziom: Microsoft SQL Server 2008 R2 (SP2)
wersjia 2014.2.1.1051 Wersja: 10.50.4000.0
Wiagdidelem kopii programu jest: Wydanie: Express Edition
Dane o bazie:
Mrklueza: - 0 Nazwa firmy: Firma
‘Wersja demonstracyina I x 1 IBaza gldwna: [DAREK-CTTYOPTIMA]. [CDN_Firma] I
Wersja bazy ghownej: 2014,0200
Wszelkie prawa zastrzezone © 1999-2014 Comarch S.A. Baza konfiguracyjna: D s
Ostrze#enie: Program chroniony prawem autorskim. Wersja bazy konfiguracyinej: 20140200

Mieautoryzowane ko‘pnowame lub dystr\:buqa programu lub j‘ego czesd Data ostatniego usuwania dokumentsw: Brak
grozi odpowiedzislnoscia karng | bedzie sdgana z calg surowodda prawa.

Nalezy klikngé na ikone w lewym gdérnym rogu, a nastepnie w oknie O programie klikng¢ w ikone lupy.

Nazwa serwera i bazy sg wyswietlone w nastepujacej postaci:

Baza gldwna: [DAREK-CTI\OPTIMA]. [COM_Firma]

Nazwa serwera to cigg znakéw znajdujacy sie przed kropka (w tym wypadku DAREK-CT\OPTIMA), po

kropce zapisana jest nazwa bazy danych (CDN_Firma).

Po uzupetnieniu pdl nalezy sprawdzi¢ potgczenie, klikajgc na ikone:

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 9
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Jesli potaczenie jest poprawne, mozna zapisaé ustawienia klikajgc w ikone:

Zapisz ustawienia

Po poprawnym pofaczeniu z baza danych, nalezy wgra¢ dostarczong przez sprzedajgcego licencje.
(znajduje sie ona w pliku o rozszerzeniu *.has). W tym celu w gérnym menu nalezy wybra¢ zaktadke
Licencja, a nastepnie klikng¢ w ikone Wezytaj co spowoduje otworzenie nowego okna, w ktérym trzeba
wskazac miejsce na dysku badz nosniku, na ktérym znajduje sie plik z licencjg. Po wskazaniu pliku i

kliknieciu Otwdrz mozna zaczg¢ uzywac programu Listonosz:

:if 'CU

centrum technaol Dgll
Licencja Aktualizacia infarmatycznej

Wwinzytaj i Aiktualizuj program

Szukajw: | [ Dokumenty | =@ eFE
% Nazwa Data modyfikacji Typ

P h MativeFus_Log 2014-04-28 09:58 Folder plil
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3.2.

Status potlaczenia

Program ma mozliwosé czasowego wytgczania dziatania. Funkcjonowanie programu mozna wytgczy¢

za pomocg wigcznika znajdujgcego sie w gornej czesci okienka:

Status potaczenia : OM
Status potaczenia : OFF

Zielony status ON oznacza ze program jest wigczony. Po nacis$nieciu na przycisk status zmieni sie na

czerwony napis OFF (wtedy program nie bedzie wysytat dokumentéw). Do konfiguracji programu

status powinien by¢ na ON, poniewaz niektdre ustawienia tego wymagaja.

3.3.

Ogolna konfiguracja programu

évs \  Status polaczenia :OFF Listonosz CTI - v1.3.4 CDN_CTI x
LN Historia Dokumenty Konfiguracja programu | Licencja
[ 2 = S )
\\
(e =t 8= 2 - ‘Il \\\\
oot S =2 ; \\ ’
E-Mail Podpisy SaL Wyduk PDF Konfiguracja Kontrahenci \ SZ ’/
Poczta o
KONFIGURACJA PROGRAMU }
Ogblne——— Dokumenty Program jako ustuga—— Uruchamiaj ie 0 Uruchamiaj ie co:
I~ Pokazuj statusy I~ Wysybaj dok. w buforze S v Whysytka cykliczna aktywna
i bl L -0o- = 4 2 [minu M
I”" Autostartui program v Potwierdzenia odbioru 10:02:21 = = I 17.05.2019 _]I I 10:00:00 ﬂ
vV Sprawdzanie aktywne dokumentéw instalujust Licz od| 17.05. % :00: -
63 i Potwierdzenia odbioru S : U i J
L b naide ot dia k::rekt ' Ustuga: Nie zainstalano uskugi
r Atrybut wysylki na
dokumencie
vV Wysybaj XML I~ Loguj
Gdy odbiorca rézny od
Y T nabywey - wysybaj tez
do odbiorcy
Zapisz ustawienia
Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Po poprawnym

nawigzaniu pofaczenia nalezy przejs¢ do ogdlnej konfiguracji programu. W tym celu

nalezy z gérnego menu wybrac¢ zaktadke Konfiguracja programu, a nastepnie klikng¢ w ikone

Konfiguracja:

Okno konfiguracji programu podzielone jest na 4 czesci.

1. Ogdlne:

Pokazuj statusy — poprzez wyskakujgce okienka pokazywane sg informacje o czynnosci
wykonanej przez program,

Autostartuj program - wymusza uruchamianie programu przy starcie systemu,
Sprawdzanie aktywne - domysinie ta funkcja jest zaznaczona, odznaczenie spowoduje
to, ze wiadomosci bedg musiaty by¢ wysytane recznie,

Rdézne email dla dok. — jezeli opcja jest odznaczona to e-maile z dokumentami sg
wysytane na domysiny adres kontrahenta z kartoteki z Optimy. Jezeli opcja jest
zaznaczona, to w programie w konfiguracji kontrahentéw nalezy wpisac, na jakie
adresy e-mail bedg wysytane poszczegdlne dokumenty,

Atrybut wysytki na dokumencie — wysytane sg tylko te dokumenty, ktére majg atrybut
z Optimy,

Gdy odbiorca rézny od nabywcy — wysytaj tez do odbiorcy — dokumenty bedg wysytane

z kartoteki kontrahenta na dokument FS.

2. Dokumenty:

Wysytaj dok. w buforze — opcja stuzy do wysytania dokumentéw bedacych w buforze,
Potwierdzenia odbioru dokumentdw - jest to opcja, ktéra wymaga potwierdzenia
wiadomosci, ktérg otrzyma kontrahent,
Potwierdzenia odbioru dla korekt — jest to opcja, ktéra wymaga potwierdzenia
wiadomosci, ktérg otrzyma kontrahent,
Wysytaj XML — po zaznaczeniu tej opcji do wiadomosci e-mail jest dotgczany rowniez

plik XML z dokumentem.

3. Program jako ustuga — opcja ta umozliwia zainstalowanie badZ odinstalowanie programu na

serwerze.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 12
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4. Uruchamiaj wysytanie o — w tym miejscu jest mozliwos¢ zmiany godziny wysytki e-maili z
dokumentami, Uruchom teraz z kolei stuzy do recznego wystania dokumentdéw. Opcja Loguj

stuzy do zapisu do pliku tekstowego wszystkich operacji wykonywanych przez program.

5. Uruchamiaj wysytanie co — program daje mozliwos¢ ustawienia wysytki cyklicznej. Wybieramy

date i godzine, od ktérej chcemy, aby zaczat sie cykl wysytania.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 13
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W)
)

O

%
Il

J
/

-
éﬁ

I

»CBY

’
\\o

ln'f’
\\\s

3.4. Konfiguracja e-mail

W celu dokonania konfiguracji skrzynki pocztowej nalezy w gérnym menu wybra¢ zaktadke

Konfiguracja Programu, a nastepnie klikngé w ikone E-mail:

\\ Status potaczenia : ON )‘ Listonosz CTI - DEMO v1.13 Sl S
w Historia ~ Dokumenty I Konfiguracja programu I | Licencja - '@
00000000 » n
2 — R — : 2 //,-‘
() | = §=7 : ; Za llh \\\\
L — =2 . 2N WM
E-Mail Podpisy SOL Wydruk PDF Konfiguracia Kontrahenci \ == I/
Poczta F} Baza _r

KONFIGURACJA E-MAIL

Tylko wersja DEMO
wysyda) wszystkie dokumenty na mail:

Adres e-mail |

]arturkupczak@cti.org,pl .
Program wysle wszystkie dokumenty tylko na podany adres.

Serwer SMTP
lmail.c!i.otg.pl

| Port
| & B
Uzytkownik
]al!urkuchak@clLolgpl

8 | I~ Logowanie SSL (Gmail WP itp)

‘ Zapisz
ustawienia

Nastepnie nalezy skonfigurowac dane poczty wychodzacej uzupetniajgc pola widoczne na powyzszym
zrzucie w czerwonym polu. Po wpisaniu danych nalezy przetestowaé poczte wychodzacg klikajgc w
Wyslij testowy E-mail. Program poprosi o podanie adresu e-mail, na ktdry zostanie wystana testowa

wiadomosé:

Adres e-mail @
wiprowadz adres e-mail odbiorcy
Imail@mail ol
Ok I Cancel |

Jesli wiadomos¢ dojdzie na e-mail odbiorcy oznacz to, ze dane poczty wychodzacej zostaty poprawnie

skonfigurowane.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 14
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3.5. Konfiguracja wydruku PDF

UWAGA! DO PROGRAMU W STANDARDZIE DOtACZANA JEST DEFINICJA WYDRUKU FAKTURY
SPRZEDAZY ORAZ JEJ KOREKTY. W PRZYPADKU CHECI WYSYLKI INNYCH DOKUMENTOW NALEZY
SKONTAKTOWAC SIE Z PRODUCENTEM OPROGRAMOWANIA.

Aby przejs¢ do konfiguracji wydruku PDF nalezy w gérnym menu wybrac zaktadke Konfiguracja

programu, a nastepnie klikngé w ikone Wydruk PDF:

" Status potaczenia : ON Listonosz CTI - v1.3.4 CDN_CTI -0 x
%\) Historia Dokumenty IKcn‘ﬁguracja programu I Licencja .
=] - ] \JS . \\\
# = & W &5 cu
) \
T Podpigy SOL wiudruk POF Konfiguracia Kontrahenci \\ h'
Pocils 3 Wydruk
KONFIGURACJA WYDRUKU
Ustawienia dokumentoy
Mazwa ODEC Szablon wydiiku ISzaqun domysing _I m

IDNELIS[DMSZETI Symbol ‘Nazwa |Wydruk ‘ Kopia ~
[ Utwirz ODEC ] L EDP Ewid.dod. przychoddw Nie
EDK Ewid.dod. kosztdw Nie
ST Potwierdzenie salda FA.RFT Nie
i * | L. ] PZ&P Ponaglenie zaplaty Nie
ZBpISZ SIS W HODS Nota odsetkowa Nie
] DLG Delegacje Nie
] KOMPE PK kompensata Nie
ETE Rdznica kursowa KH Nie
] E-DEL elDelegacja Nie
] (A" Wyplata Nie
] RYZ Rejestr zakupdw VAT Nig
] DEK. Deklaracje Nie
] kP Wpiata Nie

] RYS Rej. sprzedazy VAT Nie "

Otwarte okno jest podzielone na 2 czesci:

1. ODBC jest odpowiedzialne za stworzenie potgczenia z baza. Jednorazowo przy pierwszej
konfiguracji programu nalezy klikng¢ Utwdrz ODBC. O poprawnosci konfiguracji program

poinformuje w okienku:

| Listonoszcti @

Utworzono poprawnie

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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2. Ustawienia dokumentow — w tym miejscu znajduje sie lista dokumentdéw. Kazda jest opisana
nastepujgcymi informacjami:
e Symbol — symbol dokumentu,
e Nazwa — nazwa dokumentu,
o Wydruk —w tym miejscu poprzez dwukrotne klikniecie myszkg nalezy wskazaé lokalizacje
na dysku do pliku z wydrukiem danego dokumentu (*.rpt),
e  Kopia— poprzez dwukrotne klikniecie myszkg nalezy wybraé czy ma zostac przestana kopia
czy nie.
Szablon wydruku — jezeli faktura jest wystawiona w obcej walucie, jest mozliwos$¢ dodania
nowego szablonu wydruku.
3.6. Konfiguracja tematu i tresci wiadomosci
Aby ustawi¢ szablon e-maila, ktéry bedzie wysytany nalezy w gérnym menu wybraé zaktadke
Konfiguracja programu, a nastepnie klikngé w ikone Podpisy:
@ "\ Status poiaczenia : ON ) Listonosz CTI - v1.1.6 -5 x
'f\ Historia  Dokumenty IKomguracJapmgramu I] Licencja : (7]
2 o : ) 2SN F
= = ﬁ-:i" ) fﬂ( ‘}\‘\
E-Mail \E_:Lj’ Wyd.ukpbr Konfiguiacia Kontiahenci \t\‘g;g’ C t1
Focta 5
1 TEMAT 2 DOKUMENTY
[Faktura
TRESG N =, |
: Witam (ekoncranent) _ _ PR jfaae icowes
3 iz::::?;f:nue {@dokument} kwota {@kvotal D Z améwienie u dost,
3 MAKRA
{@dokument}
{@kwotasps}
{@kontrahent}
Zaktadka jest podzielona na 3 czesci:
1. Tematitres¢ —w tym miejscu nalezy nada¢ wiadomosci temat oraz wpisac tresc.
2. Dokumenty — w tym miejscu nalezy wybra¢, dla jakiego dokumentu bedzie tworzony szablon.
Dla kazdego rodzaju dokumentu moze zosta¢ utworzony osobny szablon wiadomosci.
Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder

Ul. Swiet

ojafiska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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3. Makra —do tresci wiadomosci mozna uzy¢ makra do wyswietlenia numeru dokumentu, kwoty,

nazwy kontrahenta. Dodatkowo mozna zastosowa¢ makro MD5, ktdre bedzie sprawowato

kontrole nad poprawnoscig pliku.

Po stworzeniu szablonu nalezy klikngé Zapisz.

3.7. Konfiguracja kontrahentow

Aby zmieniac ustawienia kontrahentéw nalezy w gérnym menu wybrac Konfiguracja programu, a

nastepnie klikngé¢ w ikone Kontrahenci. Zostanie wyswietlona lista kontrahentéow:

Status polgczenia : OM :1 Listonosz CTI - vi.3.4 CDN_CTI - O x
Y 1000000 -
) 2 | = | ™ ] fr/—u\\
=2 N (@)
; =7 ; ‘\~ ,
E-Mail Padpizy saL Wwiydruk PDF Konfiguracia Kantrahenci “’
Poczta [ Baza Bl wydruk  PHUBGCTEICLMNE Kontrahenci
KONFIGURACJA WYSYEANIA E-MAIL - KONTRAHENCI
Kod Nazwa ‘ X ‘Eﬂa\l |Szahlnn wydruku
> IMIEOKRESLOMNY! Szablon domyginy
DOSTAWCA Firma Test zofianowrotek@cti.org, | Szablon domyslny
DOSTAWCA TEST Testowa zofianowrotek@cti.org. | Szablon domysiny
FIRMa&, Firma zofianowrotek@cti.org. | Szablon domyslny
KSIEGOwWOSE RachTest zofianowrotek @cti.org. | Szablon domyéiny
MAGAZYMHIER MagazynTest zofianowrotek@cti.org. | Szablon domysiny
C Kod kontrahenta MNazwa Kontrahenta Rodza| kontrahenta
p] ‘\NIEDKRESLDNY\ ‘ WO DK P PT
[ Zaznac wszystkie E-mail ] [ Odznac wszystkieE-mail ] Diomyélne dia nowych kontrahentow E-mail:: ’Y_

Kazdy kontrahent jest opisany podstawowymi informacjami takimi jak kod, nazwa oraz e-mail.
Kolumna x stuzy do zaznaczenia kontrahenta, dla ktérego beda wysytane wiadomosci z dokumentami.
W dolnej czesci okna znajduja sie opcje do wyszukiwania kontrahentéw po kodzie oraz nazwie. Po
wpisaniu pierwszych inicjatéw kodu lub nazwy program podpowie reszte i wskaze szukanego

kontrahenta na liscie. Dodatkowo liste mozna wyfiltrowac po rodzaju kontrahenta. Litery przy rodzaju

kontrahenta oznaczaja:

e (O -odbiorca,

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 17
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e D -—dostawca,

e K —konkurencja,

e P —partner,

e PT - potencjalny klient.

Opcje Zaznacz wszystkie E-mail oraz Odznacz wszystkie E-mail stuzg odpowiednio do zaznaczenia oraz

odznaczenia wszystkich kontrahentéw na liscie.

Ostatnig opcjg jest Domysinie dla nowych kontrahentéw E-mail. Opcja stuzy do ustalenia, czy dla

nowych klientéw kolumna x bedzie zaznaczona. lkong Zmieri zmienia sie status pomiedzy Y — dla

nowych kontrahentéw bedg wysytane e-maile, a N — dla nowych kontrahentéw nie bedg wysytane

maile.

Jezeli w konfiguracji zostata zaznaczona opcja Rézne email dla dok. to nalezy recznie przypisac adresy

e-mail, na ktore bedg wysytane poszczegdlne dokumenty:

Kod

KONFIGURACJA WYSYEANIA E-MAIL - KONTRAHENCI

Nazwa

| X | E-mail

» INIEOKRESLONY!
CTl

J5w

K1

NOWA 15

CENTRUM TECHNOLOGII INFORMATYCZME] ZYGMUNT WILDER.
Jsw

kopalnia 1

MOA 155p. z 0.0,

<Kliknij dwukrotnie >
arturkupczak @cti.org.p
<Kliknij dwukrotnie >
<Kliknij dwukrotnie >
<Kliknij dwukrotnie >

W celu przypisania adreséw e-mail do kontrahentéw nalezy klikng¢ <Kliknij dwukrotnie>. Otworzy sie

okienko, w ktérym nalezy wpisa¢ adresy e-mail, na ktére bedg wysytane poszczegdlne dokumenty:

Ustawienia dla: CTI

[F=% ECR x5

Symbal MHazwa Email

Fak dazy artur kupczak Baomail. com

FKOR Faktura komouigca arkadiuszpartykal@ict.ong. pl
Z0 Zamdwienie u dost. arturkupczak Ecti.org.pl
RO Rezenwacia odbiorcy | arkadiuzzpartyk al@cti.org. pl
FEaP FPonaglenie zaptaty

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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W celu wybrania szablonu wydruku, nalezy klikng¢ dwukrotnie w Szablon domysiny, pojawi sie okno,

w ktérym nalezy wybraé szablon:

Wybar szablonu X

OK

3.8. Lista dokumentow

Aby zobaczy¢ liste dokumentdw nalezy w gérnym menu wybrac zaktadke Dokumenty. Program posiada

mozliwos¢ ogladania wszystkich dokumentéw na raz oraz wybranych dla danego kontrahenta.

UWAGA! PRZED PIERWSZA WYSYtKA DOKUMENTOW NALEZY OZNACZYC DOKUMENTY, KTORE NIE
MAJA ZOSTAC WYSLANE, PONIEWAZ STANDARDOWO PROGRAM WEZMIE POD UWAGE WSZYSTKIE
DOKUMENTY, KTORE ISTNIEJA. OPIS TEGO JAK TO ZROBIC ZNAJDUJE SIE W DALSZEJ CZESCI
INSTRUKCILI.

3.8.1. Wszystkie dokumenty

Aby zobaczy¢ wszystkie dokumenty nalezy klikngé¢ w ikone Wszystkie:

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
UL. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 19
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E E Y Statuspolatzenla oM Listonosz CTI - DEMO v1.1.3 - O x

Histaria D<::kument5|I Konfiguracja programu Licencia . @

: 3D /,, \\ t

‘ i =1 ﬂr ) ' ]
\"

Wzzystkie wa, Kontrahenta \\ ”/

—
1 Dokumenty 2
| D akument Kontrahent |Bruttc |Zalegk>§é |Bu'For |Da13 |st{ano |Trvb | Filtr na sere dokumentuy————
[ Eaj2j2014 543 12,30 12,30 TAK  2014-10-30 |

Status dokumentu—————
“wiuskany

Mie \Wyskany

[ata dokumenty————

O |2u1 4-08-01 v[
Da: |2u1 4-10-31 v[

etk

—wHandlowe—— tagazpnome——

v FA vl PA
v PF wi RO

wiwE vl B
vl wEA vl RWS
vl b

Otwarta czes¢ programu jest podzielona na dwie sekcje. W pierwszej znajduje sie lista dokumentéw.

Kolejne kolumny oznaczaja:

e X -—umozliwia zaznaczenie, badZ odznaczenie danego dokumentu,

e Dokument — numer dokumentu,

e Kontrahent — kod kontrahenta, dla ktérego dokument zostat wystawiony,

e Brutto — kwota brutto na jaka zostat dokument wystawiony,

e Zalegtos¢ — kwota, ktérg kontrahent musi jeszcze zaptacic,

e Bufor —informacja czy dokument zostat dodany do bufora, czy nie,

e Data — data wystawienia dokumentu,

e  Wystano —informacja, czy dokument zostat wystany, czy nie (w tym przypadku pole jest puste),

e  Tryb —tryb wystania dokumentu.

Po kliknieciu prawym klawiszem w dany dokument pojawi sie lista nastepujgcych operacji:

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141 20
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Dokumenty

|Dc-kument Kontrahent |Brutbo |Zaleg}os'c' |EuFor |Daiﬁ |Wyshno |Tryb|

O Fase '
H Whglij ten dokument (bufor)

Wyglij wszystkie dokumenty
Zaznacz ten dokument jako wystany (bufor)
Zarnacz dokumenty wszystkich | kontrahentéw jako wystane

Wyslij zaznaczone dokumenty

o Wyslij ten dokument (bufor) — po kliknieciu w te opcje wyskoczy nowe okienko:

Wybierz wydruk

Przycisk Standard w normalny sposdb wysle dokument, Duplikat wysle dokument jako

duplikat, Anuluj cofnie operacje.

o Wyslij wszystkie dokumenty — wszystkie dokumenty zostang wystane. Program poprosi o

potwierdzenie operacji:

| Ceonfirm IEI

e Zaznacz ten dokument jako wystany (bufor) — dokument bedzie oznaczony jako wystany.

Program poprosi o potwierdzenie operacji:

Confirm @

e Zaznacz dokumenty wszystkich kontrahentdéw jako wystane — wszystkie dokumenty bedg

oznaczone jako wystane. Program poprosi o potwierdzenie operacji:

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojaniska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
tel./fax: 32 279 02 84 | e-mail: biuro@cti.org.pl | www.cti.org.pl

21



Confirm IEI

o Wyslij zaznaczone dokumenty — dokumenty zaznaczone w kolumnie x zostang wystane.

Druga sekcja zaktadki Wiadomosci w gtdwnej mierze przeznaczona jest do filtrowania listy

dokumentdw, ktdra znajduje sie w sekcji pierwszej:

Filtr na serie dokumentu

Status dokumentu————————|
v Wiyskany

v Nie Wyskany

Data dokumentu——————— :

04 |2014-08-01 -
Do: ]201 4-10-31 vl

v Wszystkie———————— :

—iv—Handlowe———v-Magazynowe——

v/ FA v P4 v Wz v/ R
wv/PF  vIROD v WKa v RwWS
! tM ‘

o  Filtr na serie dokumentu — filtrowanie wynikéw podajgc dowolng fraze, ktdra znajduje sie w

kolumnie Dokument,
e Status dokumentu — filtrowanie wynikéw wedtug tego czy sg wystane, czy nie,

e Data dokumentu —filtrowanie wynikdw na podstawie okresu czasu (mozna date wpisac recznie

lub skorzysta¢ z wbudowanego kalendarza, klikajgc na grot obok daty),

Wszystkie — wyswietlone zostang dokumenty o danym rodzaju.

Po kazdej zmianie filtru nalezy klikng¢ przycisk Odswiez co spowoduje aktualizacje listy dokumentow.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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3.8.2. Dokumenty wg. Kontrahenta

Aby zobaczy¢ dokumenty od danego kontrahenta nalezy klikng¢ w ikone wg. Kontrahenta:

) % Status potaczenia : OM Listonosz CTI - DEMO v1.1.3 - 0O x
% Historia IDokument_\.r I Konfiguracja programu Licencia @

e 4% [
: s '4'/;—'1:\%
’ = 3 O“};
N‘lh"
‘wazpstkie wa. Kontrahenta \} "’/
_— _—

1 Kontrahent 2 Dokumenty - 543

k.od MNazwa | x |Dokument Brutto Zaleghosd |Bu'For |Da13 Wystano |Tn-'b |
IMIEOKRESLONT! [ Fas2i2m4 12,30 12,30 TAK | 2014-10-30

Test 1234

933 Firma testowa 4

KOD 1256 Firma_test_2

kOD123 Firma_test_1
Rodzaj kontrahenta FILTE: Filtr dokumentu

MO DCKIPIPT Do Od |2014-08-01 -

Kod kontrahenta

|543 | \wiyshane Do | 2014-10-30 A

Mazwa Kontrahenta v Mie wpskane

|Test1234

Zaktadka jest podzielona na dwie czesci. W czesci 1 po lewej stronie widoczna jest lista kontrahentow.
Po wyborze odpowiedniego, po prawej stronie w czesci 2 wyswietlajg sie dokumenty danego
kontrahenta. W dolnym obszarze czesci 1 znajdujg sie narzedzia do wyszukiwania kontrahentéw po
kodzie oraz nazwie. Po wpisaniu pierwszych inicjatéw kodu lub nazwy program podpowie reszte i
wskaze szukanego kontrahenta na liscie. Dodatkowo liste mozna wyfiltrowac¢ po rodzaju kontrahenta.

Litery przy rodzaju kontrahenta oznaczaja:

e O -odbiorca,

e D -dostawca,

e K -—konkurencja,
e P —partner,

e PT - potencjalny klient.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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W dolnym obszarze czesci 2 rdwniez znajdujg sie narzedzia do filtrowania wynikéw. Wpisanie frazy w

polu Dokument spowoduje wyswietlenie wynikéw, ktére w kolumnie Dokument bedy zawieraty

wpisang fraze. Ponadto mozna filtrowac¢ wyniki na podstawie okresu czasu (date mozna wpisaé recznie

badz skorzysta¢ z wbudowanego kalendarza, ktéry otworzy sie po kliknieciu na grot).

3.9. Historia

Aby przejs¢ do historii wszystkich czynnos$ci wykonywanych przez program Listonosz, nalezy w gérnym

menu wybraé zaktadke Historia, a nastepnie klikngé w ikone E-Mail:

\ Status potaczenia : ON ) Listonosz CTI - DEMO v1.1.3 - O =
Dokumenty Konfiguracja programu Licencja @
|
7230
(O CRQ
Mai SS2%
E-Mail \‘_‘j
Historia P
HISTORIA
Caynnosgc Kontrahent Czas wpisu
P | Unuchomiona sprawdzanie o 11:55:01 2014-10-30 11:59:01
Uruchamiono sprawdzanie o 12:00:08 2014-10-30 12:00:08
Uruchomiono sprawdzanie o 12:00:14 2014-10-30 12:00:14
Uruchomiono sprawdzanie o 12:00:23 2014-10-30 12:00:23
Unuchomiono sprawdzanie o 120721 2014-10-30 12:07:21
| ’
0d: Fiodzaj
[aorar030 <] Joooooo = || [weastki =]
Kontrahent
Do I
- £q- J
[eor41030 ~| fezsass =
Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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W liscie wynikdw na powyzszym zrzucie widaé operacje, jakie wykonywat program. Lista zawiera

nastepujgce kolumny:

e (Czynnosc¢ — dokfadny opis czynnosci, ktéra zostata wykonana,
e Kontrahent — kod kontrahenta, ktérego dotyczy czynnosé,
e (Czas wpisu — doktadna data w ktérej czynnos¢ zostata wykonana.

W dolnej czesci okna istnieje mozliwosc filtracji wyswietlonych czynnosci:

e Wybierajgc okres czasu,

e Rodzaj (istnieje mozliwos¢ wyboru z listy):

Fodzaj

Bledy

|nfarmacie

Infarmacie szczeadhawe

Bez przppizanego adresu e-mail

e Kontrahent — wpisujac kod kontrahenta.

Aby wyfiltrowac liste, nalezy klikng¢ przycisk Odswiez:

T

Ponadto istnieje mozliwos¢ eksportu wyfiltrowanych wynikédw do pliku MS Excel. W tym celu nalezy

klikngé na Export do Excela:

[ soortdoeet

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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3.10. Licencja i aktualizacja oprogramowania

Program Listonosz by CTI dziata na zasadzie licencjonowania. Aktualng wersje demonstracyjng

programu mozna pobrac¢ ze strony www.partnercomarch.pl lub www.cti.org.pl. W przypadku checi

zakupu petnej wersji nalezy wybra¢ w gérnym menu zaktadke Licencja, a nastepnie klikng¢ w ikone

Kup. Program przekieruje do strony, na ktérej mozna skontaktowaé sie z firmg CTI w sprawie zakupu

licencji.
f\) -‘\-.'I Status potaczenia : OM ) Listonosz CTI - DEMO v1.1.3 - O =x
% Historia Dokumenty Konfiguracja programu '@]
o = p) ZT™ [
= f 2 SN
L S {On CRD
- . " N
“Wiozptaj Infarmacia Aktualizuj program \bf'-f 7
Licencja ;
AKTUALIZACJA PROGRAMU
Listonoszcti @

Dziekujerny za zainteresowanie naszym produktem
kliknij OK aby przeniesé si¢ na strong programu Listonosz CTI
skontaktuj sie z naszym konsultantem aby poznac aktualna oferte na pregram.

Wykonano sprawdzanie wersji

Majgc wykupiong licencje, w kazdej chwili mozna sprawdzi¢ czy istnieje nowsza wersja

oprogramowania. W tym celu nalezy klikng¢ ikonke Aktualizuj program.
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