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1. Opis programu

Program 0O2Symfonia stuzy do konwertowania danych m.in. faktur sprzedazy, zakupu oraz
raportéw kasowych stworzonych w systemie Comarch ERP Optima, ktére po konwersji mogg by¢
zaimportowane do programu ksiegowego Symfonia. Do kazdego importowanego do Symfonii

dokumentu automatycznie generuja sie rozliczenia.

Program 0O2Symfonia by CTI przeznaczony dla Klientéw, ktdrzy sg obstugiwani przez Biuro
Rachunkowe pracujgce na oprogramowaniu SAGE SYMFONIA. Program przeznaczony jest réwniez dla

firm, gdzie dziat ksiegowosci pracuje na Symfonii, a dziat handlowy na Optimie.

Dzieki temu rozwigzaniu, mozna w wyraznym stopniu przyspieszy¢ prace ksiegowosci i wyeliminowac

pomytki. Nie trzeba dwukrotnie wprowadzad tych samych dokumentow.

2. Konfiguracja programu

Po uruchomieniu programu, nalezy przejs¢ na zaktadke Konfiguracja. Konfiguracie mozna

podzieli¢ na dwie czesci: konfiguracja potgczenia z serwerem Optimy i konfiguracja kont ksiegowych.

1. Pofaczenia z bazg Comarch ERP Optima.

F-

% 025ymfonia wer. 1.4.9 by CTI

K.ormwersia | Fonhgura a | K.onfiguracia - rejestry kasowe | Lizencia |
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W pierwszej kolejnosci nalezy podaé¢ nazwe serwera i nazwe bazy. W przypadku zabezpieczenia
serwera poprzez logowanie NT wystarczy zaznaczy¢ logowanie NT. W przypadku zabezpieczenia

dostepu do serwera poprzez uzytkownika bazy danych nalezy podac¢ Username oraz Password.

2. Konfiguracja kont ksiegowych

Mumer dokumentu przenoszony do Symfonii dla faktur zakupu: ™ Mumer obcy + Numer z Optiry

Typy dokumentdw handiowch: Iv faktury sprzedazy [ faktuy zakupu

Mumer dokumentu przenoszony do Symfonii dia rejestru VAT zakupu: " Mumer dokumentu ™ ldentyfikator ksiegowy

Dakumenty 2 rejestru VAT: I spraedady [ zakupdw Murmer dokurmentu przenaszony do Syrafonii dla rejestru VAT sprzedazy & Mumer dokumentu " Identyfikator ksiggowy

KONTA KSICGOWE - FVS

Brutto

KONTA KSIEGOWE - FKS

Brutto

KONTA KSIEGOWE - FvVZ

EBrutto

KONTA KSICGOWE - FKZ

Erutto

Metto

Hetto

[v Pobieraj konta z kategoiii pozyci VAT
Tylko jesh nie pochodzi 2 moduku
thandlowean

Netta

Nettao

Wat

Wat

Wat

Wat

k - Kod kontrahenta

KONTA KSIEGOWE - WNT

Birutto

k - Kod kontrahenta

KONTA KSIEGOWE - WNTK

Birutto

k - Kod kantrahenta

KONTA KSIEGOWE - WDT

EBrutto

k - Kod kontrahenta

KONTA KSIEGOWE - WDTK

Errutto

[~ Pobieraj konta z kategori pozyci VAT

Metto

Metto

Netto

Netto

Wat

Wat

k - Kod kontrahenta

k - Kod kontrahenta

Wat

Wat

k - Kod kantrahenta

k - Kod kontrahenta

W sekcjach Typy dokumentow handlowych, a takie Dokumenty z rejestru VAT nalezy zaznaczyc
przyciski wyboru przy tych pozycjach, ktére majg podlega¢ konwersji (dokumenty eksportowane do
programu Symfonia). Te rodzaje dokumentéw, ktdre zostang zaznaczone, bedg widoczne na liscie

Faktury sprzedazy i zakupu na zaktadce Konwersja.

Nastepnie nalezy okresli¢, ktéry numer dokumentu bedzie przenoszony do Symfonii dla faktur
zakupu, rejestru VAT zakupu oraz rejestru VAT sprzedazy. Nalezy za pomocg przyciskéw wyboru

zaznaczy¢ odpowiednie numery.
W polach brutto, netto, VAT, nalezy wprowadzi¢ nr konta ksiegowego, na ktdrym program ma
zaksiegowad odpowiednie kwoty np. w polu brutto mozna wprowadzi¢ 201-01-k, gdzie:

e 201-01-k to numer konta ksiegowego,

e litera ,k” oznacza numer konta analitycznego odpowiadajgcego kodowi kontrahenta.

W kontach ksiegowych FVZ oraz WNT sg dwie dodatkowe opcje do wyboru:
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e Pobieraj konta z kategorii pozycji VAT — Opcja ta ma zastosowanie TYLKO dla dokumentéw z
rejestru VAT. W przypadku jej zaznaczenia zamiast konta ksiegowego wpisanego w polu
,Netto”, w pliku wynikowym bedg wpisywane konta ksiegowe przypisane na kategorii pozycji
w rejestrze VAT (kwota bedzie dzielona na poszczegdlne konta).

o Tylko jesli nie pochodzi z modutu handlowego — w przypadku zaznaczenia tej opcji
podziat na konta kategorii bedzie wykonywany tylko dla dokumentéw w rejestrze

VAT, nie pochodzacych z modutu handlowego Comarch ERP Optima.

3. Konfiguracja - rejestry kasowe

W drugim kroku konfiguracji nalezy przypisa¢ do rejestréw kasowych numery kont bankowych. W

tym celu nalezy przej$¢ na zaktadke Konfiguracja — rejestry kasowe:

= o =

“ D2Symfonia wer. 149 by CTI
Korwersia | Konfiguacia  Konfiguracis - rejesty kasowe | Licencia |

|Akmnim |Nazwa |Knnt0 kasy ‘Kcnm dia wplat ‘Kcnm dia wyptat
HKASA Kasa gotdwkowa
JZAGR Kasa zagraniczna
JPRZL Kasa dodatkowa

REJESTR: MNUMERY KONT: Konto kasy Konta przeciwstawne dla wpkat  Konto przecivstawne dla wypkat

Kasa gotdwkowa

Zapisz

K - Kod kontrahenta

W tabeli znajduje sie lista rejestrow kasowych z Comarch ERP Optima. Po wybraniu na liscie

odpowiedniego, w polach tekstowych, ktére znajdujg sie pod tabelg nalezy uzupetni¢ nastepujace
numery kont:
e Konto kasy — gtéwne konto dla rejestru kasowego.

e Konto przeciwstawne dla wptat — konto przeznaczone dla wptat.

e Konto przeciwstawne dla wyptat — konto przeznaczone dla wyptat.

Po kliknieciu Zapisz numery kont zostang przypisane do rejestru kasowego:
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| Kunwels\al Konfiguacja  Keonfiguracia - rejesty kasowe: | L|cen:|a|

Akronim |Nazwa |Kumn kasy ‘Knntn dla wptat ‘Kﬂntﬂ dla wyplat |
KASA | Kass gotdwkowa
B ZAGR Kasa zagraniczna
MPRzZL Kasa dodatkona | 100 201K 202K 1
REJESTR: MNUMERY KONT: § Konta kasy Fonta przeciwstawne dla wpkat  Konto przeciwstawne dia wptat
Kasa dodatkowa 100 201-K IZDZ-K Zapisz ||

K - Kod kontrahenta

W celu edycji ktéregos numeru wystarczy zmienié wartos¢ w polu tekstowym i klikng¢ Zapisz.

4. Przygotowanie pliku do importu

Przygotowanie pliku do importu sktada sie z trzech etapdéw :

e przygotowanie Faktur sprzedazy i zakupu,
e przygotowanie Raportéw kasowych,

e zapisania wynikéw do pliku.

- % O2Symfonia wer.14.9 by CTI [= = =
Konwersia | Konfiguracia | Kenfiguracie - rejesty kasowe | Licencia |
Faktury sprzedazy i zakupu Raporty kasowe
| Fapisa do plik
T . spisa do pliku
Okies ot [2015.02.25  v|dor[2015.0428 - | |{odsie | | | Okres o (20160428 ~]do[20150428 +| odéwiez | i
‘Wwikona konwersje | ‘Wykonaj kanwersje | i
‘Dokument Numer obey ‘DaBan ‘Knn | ‘Dokument |DaBDok ‘Sa\dﬂ 80 |Przyd’mdy |anm
P Fasyzois 2015-03-24 | CTI Jl_
[~ Faj2f2015 M015-03-27 | Wa
[ Fas3f2015 0150414 | Tes
[~ Fajaf2015 015-04-15 | Mo
<[ 3
<[ r
Zaznacz Odznacz | Filr: |
Fszracz Didzriacz | Filir: =
[~ anulowane f] »
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W pierwszym etapie na zakladce Konwersja, nalezy podaé zakres dat dla generowanych
dokumentéw. Po nacisnieciu przycisku Odswiez powinna pojawi¢ sie lista dostepnych dokumentow

do konwersji, wprowadzonych w systemie Comarch ERP Optima.

Faktury sprzedazy i zakupu

Okres 0dhf2014-07-01 v |do[2014-0826 v | adéwie:

YWvkonaj konwersje ‘

Konwersja jest mozliwa tylko dla zaznaczonych dokumentéow. W tym celu nalezy zaznaczyc
dokumenty poprzez klikniecie lewego kwadracika przy dokumentach, lub seryjnie zaznaczy¢
dokumenty poprzez nacisniecie przycisku na dole okna Zaznacz. W celu odnalezienia potrzebnego

dokumentu, mozna uzy¢ pola Filtr, znajdujacy sie na dole okna.

£aznacz Odznacz | Filtr: |

Domyslnie anulowanych dokumentéw nie ma na liscie. W celu dotgczenia ich do listy nalezy

zaznaczyc przycisk wyboru Anulowane. Anulowane dokumenty bedg podswietlone na czerwono:

[ |FA/14/2014 2014-12-30

Raporty kasowe dziatajg analogicznie, jak faktury sprzedazy i zakupu.
Po nacisnieciu Wykonaj konwersje, po prawej stronie na duzym polu, pojawi sie przekonwertowany

kod, zgodnie z wymaganiami systemu programu ksiegowego Symfonia.

W kodzie sg réwniez informacje, dzieki ktérym w Symfonii pojawig sie automatycznie rozliczenia

zaréwno do dokumentéw zakupowych/sprzedazowych, jak i raportoéw kasowo/bankowych.
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- 02Symfonia wer,14.9 by CTI
Konwersia | Konfiguracia | Kenfiguracie - rejesty kasowe | Licencia |
Faktury sprzedazy i zakupu Raporty kasowe
Okies o [2016.0225 _v|ao (250428 ~| odéwiez | | | fkresod 20150428 ~]doemi50e28  +| odévie: | oty
|E Wivkanaj konwersie I ‘wipkonaj konuwersie | whwiota =117.76
waluta =
‘Dokument Numer obey ‘Data Dok ‘Knn | ‘Dokument |Dal3 Dok ‘Sa\dﬂ 80 |Przyd’mdy |anm kzr:.;l
P Fasyzois 2015-03-24 | CTI J Li["s‘aﬁmhcze“ =3
[~ Faj22015 2015-03-27 | Wa NumerDok =FA/1/2015
] Pozycia =0
[~ FA/3f2015 20150414  Tes ZapisFommolegly =0
[ ¥
|| [rajapons 5015 | Mo FK nazwa <A1 /2015
opis FK =Wiertarka udarowa/KURIER
Rejesti{
Skrot =rSFY
Nazwa =Sprzedaz VAT
Rodzaj=1
ABC =
metada_YAT =0
datare =
okres = 2015-03-24
stawka =23
brutto =629,76
netta =512
wat =117.76
ug =0
brutta'/ aluta =629.76
nettov/aluta =512
walWaluta =117 76
Pozycia YAT{
Stawka =23
Stawka_pl =23
opis =wiertarka udarowa
Wartosc =500
rejestivat ZSPY
Usluga =0
UE =0
i
Pazycia VATY
Stawka =23
Stawka_pl =23
opis =KLIRIER
Wwartose =12
ejestrvat =ISPY
Usluga =0
= - ) UE=0
“ D 3 1
Zaznacz Odanacz | Filr: | }
Zovser | sz | mw[
[ anulowane 77

m

Na koniec nalezy nacisngé przycisk Zapisz do pliku i wybra¢ katalog docelowy, w ktérym mozna

zapisac¢ przekonwertowany plik.

Zapisz do pliku

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
Ul. Swietojanska 35 | 44-100 Gliwice | NIP: 631-190-72-77 | REGON 278099141
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5. Import w programie Symfonia

W celu zaimportowania pliku do ksiegowosci, nalezy uruchomic¢ program Symfonia. Nastepnie
nalezy wybrac z gérnego menu Firma - Importy specjalne - Profil Importu. Jest to standardowa

funkcjonalnos$¢ programu Symfonia firmy Sage.

% Sage Symfonia Pro Finanse i Ksiegowosc 2014d - DemokK - 2005 R

[Firma Rok Funkcje Aktywacja Okno Pomoc

Zmiana uzytkownika... & % T m 8

Zmiana hasta... Istawvienia Wzkazniki Deklaracie

Import modelu ksiegowego firmy...
Import danych...

Import e-Faktur z EDS...

Import WB z EDS..

Import specjalny... ¢ Sprawdz dane...

Eksport danych... Profile importu...
Eksport modelu ksiegowego firmy... Uzgodnienia...

Drukowanie... Ctrl+P
Drukarki domyslne... r

1 DemofFK

Koniec pracy z firma
Koniec Alt+F4

Z okna Katalog wymiany danych trzeba wybraé¢ Symfonia Handel Stanowisko 1. W polu Katalog

nalezy wprowadzi¢ sciezke do katalogu, w ktérym znajduje sie przygotowany plik.

Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
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Katalogi wymiany danych

MNazwa

COM Firrnas++

Mazwa, ISymfonia Handel
EDS

stanowisko 1

EDS_WE

Handel forte stanowisko 1
Mikratel Chart

POLEA stanowiskao 1
Subiekt

bMaska plikow danych

Katalog IC:\Users\Zygmunt\Desktop\SYMFONIAZ\

[ TXT (Piiki tekstowe)

Svyrnfonia Faktura Profformat 3)
Swrnfonia Fakiura format3 stanowwsk01
Symfonia Handel

Symfonla Place

Katalog archivum

Szablon IC'\Symfnnia\azahlon\hmfkAMS

1| 1« Lo

[v potwierd: przy przenoszeniu

Symfonia Sprzedaz stanowisko 1 I

Syrionia Srodki Traat
Ymioma srockt [reete Katalog darnych awrotnych

IC:\Users\Zygmunt\Desktop\SYMFONIAZ\

®8LT |

[~ Sprawdzaj autornatyczhie

Ny | Usuh | Zapisz | Definicjel

1 e Lo

Zamknij |

Uz |

W dalszej kolejnosci trzeba nacisngé przycisk Uzyj i wybraé

wygenerowany plik.

-

Dane oczekujace na wczytanie

Profil

Flik.

symfonia Handel stanowisko 1
symfonia Handel stanowisko 1
Symfonia Handel stanowiskao 1
symfonia Handel stanowisko 1
symfonia Handel stanowisko 1
symfonia Handel stanowisko 1
symfonia Handel stanowisko 1
mfonia Handel stanuwmku 1

Symfonia Handel s

08201 4sprzedazl 10 4
08201 4sprzedazl10_o9 .t
082071 4sprzedaz110_okrc
08201 4sprzedazl10_test
08201 4sprzedazl10_test
08201 4sprzedaz110_t_be
e hd

e3.td

Wezytaj Odtdz na: | [15 minut

| Zarmknij |

W nastepnych krokach nalezy postepowac zgodnie z komunikatami wyswietlajgcymi sie w programie

Symfonia.
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1 Zty zakres daty. Data dokumentu nie moze byé péZniejsza niz koniec roku
Data operacji gospodarczej wybiega poza koniec roku.
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3 Mowy kontrahent

Migjscowosic

0 Dokument: FA/117/2014 zostal i z id i Fv¥s 24,
| Kontrahent [E=REE =%
‘ 3 ‘PHUJEKT SP.Z20.0. | Pozycia: |[I || Informacie || Zapisz @ Anulu)
F
é R Nazwa' Projekt Automatyka i Elektrotechnika Sp.z o._
1 Migiscowodé: Opole Kod: 45831
AKU =1 Ulica: Wispaina 3
Frai: PL Rejon:
Ko
Ewidencia
HIP: 754-26-25-852 REGON 531596266
PESEL:
Kontakty
Imiig: MNazwiska:
Telefor 1: Fax:
Telefon 2 Tk
E-mail
] Kontrahent ” Inne ” Pozostate
I

|87 Uzgadnianie danych - Kontrahent =

=

=

-b4623
PROJEKT SP.Z20.0.

klucz

skrat

nazwa
Migjscownsc
rejon

nip 754-26-25-0852
ulica YWspolna
MNumerDornu
MNumertdieszk
kol

telefonl
telefon2
telefax
w_bankul
rachunek?
nazwisko

imie

fle_ident
regan

pesel

Cpole

45-331

531696266

W bazie nie mozna odnaleZe pasujacego kontrahenta.
Dodaj nowego lub wyszuka) i uzgodni 2 istniejgcym. £ wyduki

” Zestawienia ||{§ Operacie

< 11

-
Frojekt Automatyka i Elektrotechnika Sp|
1 E

6. Licencja

W programie O2Symfonia na zaktadce Licencja umieszczono informacje, dla jakiej firmy licencja

zostata udzielona.

-5 025ymfonia wer. 1.4.9 by CTI

Knnwersial Ku:unfigurau:ial Konfiguracia - rejestry kasowe  Licencia
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