Pulpit Klienta - aplikacja webowa
na urzadzeniu mobilnym
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1. Czy mozna korzysta¢ z Pulpitu Klienta przy uzyciu rdéznych
urzagdzen w tym mobilnych typu smartfon?

Pulpit Klienta to aplikacja webowa, dostepna bezposrednio przez przeglgdarke internetowsa,
bez koniecznosci instalacji na zadnym urzadzeniu (np. komputerze, laptopie, tablecie czy
smartfonie). Dzieki temu uzytkownik moze korzysta¢ z aplikacji na dowolnym urzadzeniu
z dostepem do Internetu, bez wzgledu na lokalizacje.

Aplikacja Pulpit Klienta jest responsywna, co oznacza, ze automatycznie dostosowuje sie do
réoznych rozmiaréw ekrandw, zapewniajgc prawidtowe wyswietlanie na wszystkich
urzadzeniach, zaréwno stacjonarnych, jak i mobilnych.

Uzytkownik korzystajgcy z aplikacji na urzadzeniu mobilnym moze doda¢ skrét do Pulpitu
Klienta na ekranie gtéwnym swojego urzadzenia. Dzieki temu uzyskanie dostepu do aplikacji
bedzie mozliwe bez koniecznosci kazdorazowego wpisywania adresu URL w przegladarce.

2. Jak dodac skrét do aplikacji webowej Pulpit Klienta do ekranu
gtdwnego smartfonu?

Zwroc uwage  Przed przystgpieniem do tworzenia skrétu nalezy zweryfikowad
ustawienia ekranu startowego smartfonu. Jesli uktad ekranu startowego
jest zablokowany badz jego ustawienia nie pozwalajg na dodanie skrétu
adresu WWW do ekranu startowego nalezy najpierw zmienic
ustawienia urzgdzenia mobilnego.

Zwroc uwage  Dodanie skrétu moze rdznic sie w zaleznosci od systemu operacyjnego
urzgdzenia mobilnego (np. Android, iOS) oraz uzywanej przegladarki.
W celu uzyskania szczegdtowych instrukcji, zapoznaj sie z dokumentacja
systemu urzadzenia lub przegladarki.

Dodanie skrétu do Pulpitu Klienta na ekranie gtéwnym urzadzenia z systemem Android:

e Na urzadzeniu mobilnym nalezy otworzy¢ przegladarke internetowg (np. Chrom),
w pasku adresu przegladarki nalezy wpisa¢ petny adres URL Pulpitu Klienta
i zatwierdzic.
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e Po zatadowaniu strony z panelem logowania do Pulpitu Klienta nalezy przejs¢ do menu
opcji w przegladarce i wybieraé: Dodaj do ekranu gtéwnego.
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e Skrét do ekranu gtdwnego urzadzenia zostat dodany. Wybieranie skrotu przeniesie
uzytkownika na strone logowania Pulpitu Klienta.
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Przy logowaniu sie do Pulpitu Klienta istnieje mozliwos¢ zapisania
danych logowania na urzadzeniu mobilnym i nie tylko.
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Dodanie skrétu do Pulpitu Klienta na ekranie gtéwnym urzadzenia z systemem iOS:

e Na urzadzeniu iOS otwérz przegladarke Safari.

e W pasku adresu przegladarki wpisz petny adres URL strony, ktérg chcesz dodac
do ekranu gtéwnego, i zatwierdz.

e Po zatadowaniu strony, dotknij ikony Udostepnij (symbol kwadratu ze strzatka
skierowang w gére), znajdujgcej sie na dolnym pasku przegladarki.

e W menu udostepniania przewin w dét i wybierz opcje ,Dodaj do ekranu
poczatkowego”.
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e W oknie dodawania mozesz edytowac nazwe skréotu (domysinie jest to tytut strony).

e Po wybraniu odpowiedniej nazwy dotknij ,Dodaj” w prawym gérnym rogu.

e Skrét do strony zostanie dodany na ekran gtéwny Twojego urzgdzenia iOS.

e Po dotknieciu ikony skrétu nastgpi szybkie przekierowanie na wskazang strone
internetowa.

3. Jak korzystac z Pulpitu Klienta na urzgdzeniu mobilnym.

Po zalogowaniu sie do Pulpitu Klienta na urzadzeniu mobilnym dostepne jest menu nawigacyjne.
Mozna je zamknga¢ przyciskiem % lub odpig¢ odznaczajgc zielong ikone “*. W razie potrzeby Menu
nawigacyjne mozna wywotac przyciskiem = .
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4. Pulpit Klienta Plus na urzagdzeniu mobilnym.

W rozszerzonej wersji Pulpitu Klienta Plus istnieje mozliwos¢ ustawienia szybkiego dostepu Menu
uzytkownika. Szczegdtowy opis tworzenia Menu uzytkownika znajduje sie w punkcie 5 Jak utworzy¢
menu uzytkownika [Pulpit Klienta Plus].

Menu uzytkownika umozliwia stworzenie podrecznego menu z szybkim dostepem do najczesciej
wykorzystywanych funkcji. Jest to szczegdlnie przydatne podczas korzystania z aplikacji na urzadzeniu
mobilnym. Aby skonfigurowa¢ Menu uzytkownika, nalezy wybra¢ z menu gdrnego opcje Konto
uzytkownika -> +Menu uzytkownika. Nastepnie mozliwe jest wybranie ikon do utworzenia szybkiego
menu.

5|]Strona



admin

Data ostatniej zmiany: 20%
KSeF odroczony od 2C
przygotowanie sig!

Krajowy System e-
czyli e-fakturowan
ohowiazkowy od 1
dla przedsiebiorcé
wartosc sprzedazy
podatku) przekroc
200 min zt, a dla pc
przedsigbiorcéw ot
2026r.

A =

Basia
CENTRU..

Zmiert hasio

Profil firmy

Konfiguracia

Konfiguracja
Praelewy24

Konfiguracja
Krajowego
Systemu e-
Faktur
(KseF)y

Generator
szablandw

Zgady

asna

2F),

rotg
ar.

Menu uzytkownika

Szukaj:

Dostepne funkcje menu uzytkawnika
(do ustawienia):

@ Dokument zakupu

@ Dokument sprzedazy
Wyclagl bankowe

Faktury sprzedazy | korekty

Faktury RR

@00 R

Kontrahenci

Szukaj:

Dodawanie ikon do Menu uzytkownika mozna usprawnié , przesuwajac ikone
uzytkownika) ,,pod kciuk”, co usprawni szybkie przekierowanie do listy z funkcji, ktére mozna ukry¢
badz wyciagnac korzystajac ze smartfonu.

RUEOD® »

LR

O A siaoptimademopl + @

? =

Filtry

‘0d dnia

Do dnia

Miesiac

Wybierz

= Lista Faktur Zaliczkowych

¢ i

Viggierz BB

ok,

6|Strona

a admin m

Data ostatniej zmiany: 2024-11-08 09:30:03
KSeF odroczony od 2026! Masz czas na
przygotowanie sie!

Krajowy System e-Faktur (KSeF),
czyli e-fakturowanie, bedzie
obowiazkowy od 1 lutego 2026 r.
dla przedsigbiorcow, ktérych
wartosc sprzedazy (wraz z kwota
podatku) przekroczyta w 2025 r.
200 min z4, a dla pozostalych
przedsigbiorcéw od 1 kwietnia
2026r.

= ) @y Q=

1l @] <

[dodaj menu

Szukaj

— |

B

Menu uzytkownika

Dostepne funkcje menu uzytkownika
(do ustawienia):

Dokument zakupu

Dokument sprzedazy

Wyelagl bankowe

-
m
B Faktury sprzeeazy i korekty
[ Fektuyrr
EH Kontrahenci
Sukaj
11 o <



5. Jak utworzy¢ menu uzytkownika [Pulpit Klienta Plus].

W ustawieniach konta uzytkownika nalezy wybra¢ opcje Menu uzytkownika, z listy dostepnych funkcji
bedzie mozna wybrac ikony, ktére beda widoczne jako szybki dostep do wybranych funkcjonalnosci
programu.

Zwroc uwage  Menu uZytkownika mozna utworzy¢ podczas pracy na roznych urzgdzeniach
np. komputerze, tablecie, smartfonie.
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Okno wyboru Menu uzytkownika podzielone jest na dwie sekcje:
e Dostepne funkcje menu uzytkownika (do ustawienia) — lista funkcji, z ktérych uzytkownik
moze wybieraé ikony szybkiego dostepu.
o Aktywne funkcje menu uzytkownika - lista funkcji juz dodanych, ktére bedg widoczne w menu
uzytkownika.

Aby dodac funkcje do Menu uzytkownika, nalezy klikngé odpowiednig ikone w sekcji Dostepne funkcje
menu uZytkownika. |kona zostaje przeniesiona do sekcji Aktywne funkcje menu uzytkownika.
W kazdej sekcji dostepne jest pole Szukaj, w ktérym mozna wpisac tekst w celu szybszego odnalezienia
odpowiedniej funkcji na liscie. Po zamknieciu okna tworzenia Menu uzytkownika, ikony szybkiego
dostepu zostang wyswietlone jako okragte, czerwone, pétprzezroczyste ikony w prawym dolnym rogu
okna Pulpitu Klienta.

Zwroc uwage Nalezy pamigta¢ ze Menu uzytkownika mozna utworzy¢ tylko z listy
dostepnych funkcji do ktérych uzytkownik otrzymat dostep w ramach swoich
uprawnien nadawanych przez Administratora.

Menu uzytkownika prezentowane na ekranie urzagdzenia mobilnego np. smartfonu.
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Zwroc uwage  Menu uzytkownika mozna réwniez ustawi¢ korzystajgc z Pulpitu Klienta Plus
na innych urzadzeniach np. komputerze, laptopie, tablecie. Woéwczas istnieje

mozliwos¢ zamkniecia X menu nawigacyjnego po lewej stronie i korzystanie
z funkcjonalnosci programu poprzez Menu Uzytkownika.
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Drogi Kliencie !

Krajowy System e-Faktur (KSeF), czyli ie, bedzie i od 1 lutego 2026 1. dla
przedsigbiorcow, ktérych wartosé sprzedaty (wraz z kwota podatku) przekroczyta w 2025 r. 200 min Przypominamy biuro bedzie nieczynne od 26.11.2024- do 30.11.2024 z powodu przerwy urlopowej!
24, a dla pozostatych przedsiebiorcéw od 1 kwietnia 2026r.
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